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1. Introducere

Webex este un instrument de conferinta video si/sau audio, online, ce poate fi utilizat atat in
procesul didactic cat si pentru derularea unor activitati cu caracter administrativ (sedinte ale
departamentelor sau ale structurilor de conducere de la nivelul departamentelor, facultatilor sau
universitatii).

Pentru utilizarea Webex este nevoie de o conexiune la Internet si un echipament de calcul de tip PC,
notebook, tableta sau telefon inteligent (smartphone). Pentru conferinte video, PC-ul sau laptop-ul
trebuie sa dispuna de un webcam si casti cu microfon (sau difuzor si microfon). Pentru participarea
la o conferinta audio este suficient un telefon (chiar si telefon fix). Accesul la o conferinta video se
face prin intermediul unui browser (IE, Edge, Firefox, Chrome etc.) sau prin intermediul aplicatiei
Cisco Webex Meetings disponibila gratuit pentru diverse sisteme de operare: Windows, iOS,
Android, MAC OS etc.

Pentru a putea planifica si derula o conferinta, organizatorul trebuie sa detina un cont Webex.
Varianta gratuita a contului Webex permite organizarea de conferinte cu urmatoarele facilitati:

- maxim 100 de participanti per conferinta

- fara limita de timp pentru durata unei conferinte

- numar nelimitat de conferinte

- partajare de ecran/aplicatie, fisiere, tabla albad (whiteboard)
- partajare de continut multimedia

- chat de tip public si privat

- inregistrarea conferintei in cloud sau local

2. Ghid pentru organizatorii de conferinte

2.1 Crearea unui cont Webex

O conferinta poate fi planificata si derulata de catre o persoana (numita in continuare Organizator)
care are un cont Webex. Pentru a crea un cont Webex, gratuit, trebuie parcursi urmatorii pasi:

Pasul 1. Se incarca intr-un browser link-ul https://www.webex.com

Pasul 2. Se face click pe butonul ”Start for Free”:
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i Video Conferencing, Online Mee X +

& c 8 https://www.webex.com w Q@ 9

c E g New to remote work? \iew best practices to ensure a great meeting experience. —
T A

atlran]n
cisco ‘Webex Products v Webex Devices  Plans & Pricing  Learn v Q Host  Join  Signin v EESIEUSGES =]

Pasul 3. Se introduce adresa de e-mail careia 1i va fi asociat contul Webex. La acesta adresa de e-mail
se va primi un mesaj de validare a contului.

ils Try Webex Mestings for Free | %1 X +

&« c 8 cart.webex.com/sign-up-webex w Q 9

alvaln
cisco \Viebex

Sign up free, it's quick.

No credit card needed. No commitment.

You don't need to sign up for a Webex Account to join a meeting. If you're invited to a meeting
or event, join here. Or practice joining a test meeting here.

Pasul 4. Tn cAmpul ”Country/Region” se selecteaza optiunea “Romania (English)”, se introduc
Numele si Prenumele si se face click pe butonul ”Continue”:
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Let's set up your Webex
Meetings.

Country/Region Why is this important?
Romania (English) v
Andrei

Vraciu

Pasul 5. Tn contul de e-mail specificat la Pasul 3 se identificd e-mail-ului de validare primit de la Cisco
Webex.

Today
| Inbox 12

Unread
Starred => ® Cisco Webex Important: Your Cisco Webex account informati... Welcome to Cisco Webex Meetings Hi ..

[ & Vahmans Aldarnata amsil addrace addad $a vanr arsan Wi NMan Tha frllaunina sltarnata amail addr

Daca nu ati gasit email-ul in Inbox, verificati in alte foldere precum SPAM, Important Messages, etc.

Pasul 6. Deschideti e-mail-ul de validare si faceti click pe ”Create Password”.
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Welcome to Cisco Webex
Meetings
Hi Andrei Vraciu

Welcome to Webex Meetings. Now you can meet and collaborate
anywhere, anytime, and on any mobile device or video system.
Maximize your productivity with the best in integrated audio, video,
and content sharing.

Get started

Create a password for your account 50 you can sign in to your Webex
site and to the Cisco Webex Meetings desktop app and mobile app for
a richer meeting experience.

Username: avraciu@yahoo.com

Webex site: meetingsemead webex. com

Create Password <:

Pasul 7. Creati o parola asociatad contului Webex introducand-o in campurile “Password” si ”Confirm
Password”. Parola trebuie sa respecte cerintele specificate in pagina web. Faceti apoi click pe
”Continue”.
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User name avraciu(@yahoo.com

Continue

n acest moment contul tdu Webex a fost creat si vei fi redirectat citre site-ul Webex personal,
similar celui din imaginea de mai jos:

@ Cisco Webex Mestings x  + - o 2%
&« c @ meetingsemead.webex.com/webappng/sites/meetingsemead/dashboard/home w Eb Q e
alvaln
cisco VWebex
i English Andrei ~
ﬁ Home Enter meeting information to join a meeting (0] g
] Meetings -
. H F
(© Recordings Andrei Vraciu's Personal Room ©
{‘Eﬂ,’} EraETes A\/ https://meetingsemead .webex.com/meet/
M oo
Ll[l Insights 3 More ways to join

@ SLAEE Start a Meeting v Schedule

- Downloads

() Feedback

Upcoming Meetings

'y

You don't have any upcoming meetings.

2.2 Planificarea unei conferinte

Pentru a planifica o conferinta trebuie sa accesati site-ul personal Webex urmand pasii:
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Pasul 1. Tncarcati intr-un browser URL-ul https://www.webex.com si faceti click pe butonul ”Sign in”

) ) - [m] X
l: Video Canferencing, Online Mee X +

&« =5 C & hittps://www.webex.com w Q e

w @ New to remote work? \liew best practices to ensure a great meeting experience. —

T a4

afraln
cisco \Webex Products v Webex Devices  Plans & Pricing  Learn v Q Host  Join  Signin v

Pasul 2. Faceti click pe "Webex Meetings”:

= O X
itls Video Conferencing, Online Mes X +

€« = C @& webexcom w (o I |

w @ @ New to remote work? \iew best practices to ensure a great meeting experience. —>

alvaln
cisco \Webex Products v Webex Devices  Plans & Pricing  Learn v (Q Host  Join  Signin A

Webex Meetings < — Webex Teams

Bringing you face-to-face Continuous teamwork in one place.

Pasul 3. Introduceti adresa de e-mail asociata contului Webex si faceti click pe butonul Next.
([Ycur email address -:::::

Next

Don't have a Webex Meetings account? Sign up
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Pasul 4. Introduceti parola asociata contului Webex
avraciu@yahoo.com

Password <b

Daca adresa de e-mail si parola au fost introduse corect, va fi afisata pagina "Home” a site-ului
personal Webex.

Pasul 5. Pentru a planifica o conferinta, faceti click pe butonul “Schedule” din pagina “"Home” a site-
ului personal Webex.

“ Home Enter meeting information fo join a meeting (O]
] Meetings

(© Recordings Andrei Vraciu's Personal Room 0

{§} B A\/ https://meetingsemead.webex.com/meet/avraciu

=
=]
=

Insights ) More ways to join &

Downloads

< ©
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Pasul 6. Configurati detaliile conferintei conform indicatiilor din imaginea urmatoare:

() Home Enter meeting information to join a meeting @ English  Andrei
B Meetings

@ Recordings Schedule a Meeting Meeting templates  Webex Meetings Default ~

it Preferences

@ Insights Meeting topic Curs online: luarea deciziilor sub incertitudine <:: completati subiectul conferintei

(@) Support Meeting password SCFdXpkG273 =& =] configurati parola conferintei C

oL Downloads Date and time Thursday, Apr 30, 2020 12:00 pm Duration: 1 hour v <:= configurati ziua, ora si durata conferintei

() Feedback (UTG+03:00) Athens, Bucharest v <:= configurati fusul orar

Recurrence <= bifati si configurati in cazul in care doriti s& planificati un eveniment recurent

Attendees Separate email addresses with a comma or semicolon <=mtoduce';i adresele de e-mail ale partcipantilor

Show advanced options <:: configurati alte optiuni
Audio connection options
Agenda

Scheduling Options

ﬁ faceti click pentru a planifica conferinta si a transmite invitatiile
Cancel Schedule arefastemplate

La apasarea butonului ”“Schedule” se vor transmite automat prin e-mail invitatiile catre participantii
la conferintd. In e-mail-ul primit participantii vor regisi toate informatiile necesare intrarii in
conferinta.

2.3 Pornirea conferintei

Pornirea unei conferinte se poate face doar de catre organizatorul conferintei respective, de preferat
cu cateva minute Tnainte de ora planificata. Exista mai multe posibilitati de a porni o conferinta. Una
dintre variantele cele mai utilizate presupune parcurgerea urmatorilor pasi:

Pasul 1. Cu 5-10 minute Tnainte de ora la care a fost planificata conferinta, organizatorul va accesa
site-ul personal Webex, urmand procedura descrisa la 2.2, pasii 1-4.

Pasul 2. Din meniul din partea stanga, se selecteaza optiunea "Meetings”
() Home
B Meetings <:

(o) Recordinas

Meetings
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Pasul 3. Se face click pe conferinta ce urmeaza a fi pornita:

(n) Home

Meetings

Recordings
Preferences
Dol Insights
(7) Support
' Downloads

{(-) Feedback

Enter meeting information to join a meeting

Meetings

My Meetings v 04/09/2020 - 05/09/2020

10:00 AM - 11:00 AM

Thu, Apr 30 Andrei Vraciu j

i

Show past meetings

Curs online: Luarea deciziilor sub incertitudine

i
cisco \Webex

Englist

Sched

Start

Pasul 4. Se pozitioneaza cursorul mouse-ului deasupra zonei din dreapta a butonului ”Start Meeting”

si se selecteaza optiunea dorita. Optiunea "Use web app” permite derularea conferintei intr-un
browser. Optiunea "Use desktop app” necesita instalarea aplicatiei "Webex Meetings”.

(n) Home

M Meetings

Recordings

& ©

Preferences

=
(=]
=

Insights

Support

< @

Downloads

Feedback

O

Enter meeting information to join & meeting

< Back to Meeting List

Curs online: Luarea deciziilor sub

incertitudine

Hosted by Andrei Vraciu
12:00 PM - 1:00 PM |

Start Meeting

Use desktop app

Use web app

Meetina Infarmation

Pasul 5. Se face click pe butonul “Start Meeting”

Dz 0B®

rsday, Apr 30 2020 | (UTC+03:00) Athens, Bucharest

Pasul 6. Se face click pe butonul ”Allow” pentru a permite utilizarea microfonului de catre Webex.
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meetingsemead.webex.com wants to

& Use your microphons

Allow Block

Pasul 7. Tn fereastra din imaginea urmétoare se pot configura microfonul, camera video si
difuzorul/castile. Cand se doreste pornirea conferintei, se va face click pe butonul ”Start Meeting”.

Curs online: Luarea deciziilor sub incertitudine
12:0 - 13:0

AV

e @ Start meeting

o] Use video system ¢} Using computer for audio ~ () Default - Microp...

2.4 Facilitati ce pot fi utilizate in timpul conferintei

Optiunile pe care le are la dispozitie organizatorul conferintei pot fi accesate prin intermediul
butoanelor aflate in partea de jos a ferestrei Webex. Acestea sunt:
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- pornire/oprire microfon

- pornire/oprire camera video

- partajare ecran sau aplicatie

- afisarea listei participantilor la conferinta

- chat

- alte optiuni

- terminare conferinta
Q Meetingisinprogress.. @ X |+ - B X
&« (& @ meetingsemead.webex.com/webappng/sites/meetingsemead/meeting/download/304a0968d3164aec945.. ® 1y @E’ Q e

@ Andrei Vraciu (Host)

Z

Terminare conferinta

Microfon
Camera video
Partajare ecran
articipanti
Ite optiuni

hat

o () <

Prin intermediul butonului ”Alte optiuni” pot fi accesate:
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0ol «<—1 votare

Polling
Lock meeting

Participant settings

Audio connection

G
&
2€ Health Checker
%

Speaker, microphone, and camera

Connect to a device

)

Ik

Switch to desktop app

- votare/sondaj

- blocare acces la videoconferinta

- configurari cu privire la participanti

- verificare a parametrilor de functionare
- conexiune audio

- difuzor, microfon, si camera video

- conectare la un dispozitiv video

- comutare la aplicatia Webex Meetings

Prin selectarea optiunii "Switch to desktop app” (comutare la aplicatia Webex Meetings) se poate
comuta la aplicatia Webex Meetings, care ofera cateva facilitati suplimentare:

- partajare fisiere

- partajare tabla alba (whiteboard)

- partajare continut multimedia

- administrare drepturi participanti

- Inregistrare conferinta pe calculatorul local sau in cloud. Spatiul gratuit de stocare in cloud a
inregistrarilor este de maxim 10 GB.

in imaginea de mai jos este prezentat ecranul partajat din timpul unui laborator online.

pag. 14 din 23



Xe

Universitatea din Craiova

CESA oL

Nealocate: 104 - .110

AB: 192.168.10.111
Masca; 255,255,255.240

Gateway: 192.168.10.97

<

Tabela de routare R1:

Tebels de routarg Rz Se

Participants (10) %
"oe
Py 9 Fecora P Audio Q
[Root] ) — Cataling M
000115 /1,867 K8 cg @ atalina Mancas 2
Host, me
Reteaua 1: 16 192.168.10.60 - 192.168.10.255

Reteus 2: 8

AB Alexanda Boltoc

AB O Alin Bejinaru

R2/19%

R/
R2/1

¥ Router 1
Physical  Cenfig

FastEthemeto/0
FastEthermet1/0
serial2/o
senial3/o
FastEthermet4/0
FastEthemets/0

Port Status
Clock Rate
Duplex

IP Address
Subnet Mask

Tx Ring Limit

Equivalent 10S Commands

O Andrei187 o 2
£ & Elena :
Serial2/0 LE O Liliana Frunza F§
Elon LP O Loredana Petrachi B
2000000 =
Full Duplex M Mihaela 7

192.168.10.121 0D & ochisor Dorina g
255.255.253.252 3

R DO v ‘

248 Chat X

Routerdconfigure terminal

Enter configuration commands, one per line. End with CNTL/Z. Buna
Roucer (config) binterface Serial2/o ror
Bouter (config-3f)4

Buna ziua

Salut!

Buna ziua

Time: 00:15:17.203 | Power Cycle Devices

PLAY CONTROLS:

Back  Auto Capture / Play

Capture / Forward

S
deoF=s

el L e ] ]

(I scenario o Status  Source  Destinal

{Select a Device to Drag and Orop to the Wo

H L Type here to search

pag. 15 din 23



JNCESA ‘Ciseo’ Webex

Universitatea din Craiova %

3. Ghid pentru participantii la conferinte
3.1 Pregatirea pentru intrarea in conferinta

Pentru a putea intra intr-o conferinta, este nevoie sa cunoasteti diverse detalii despre acea
conferinta, cum ar fi: URL-ul conferintei, parola de acces la conferinta, PIN-ul audio etc. Aceste
detalii va sunt transmise de catre organizatorul conferintei fie prin e-mail fie prin alte mijloace de
comunicare.

Tn cazul in care intentionati s& participati la conferintd prin intermediul unui PC, trebuie sd va
asigurati ca ati conectat la PC:

- o pereche de casti cu microfon sau
- un microfon si un difuzor (boxa audio)
- camera video (doar in situatia in care se doreste si transmiterea de semnal video)

Indiferent ce dispozitiv veti utiliza pentru a participa la conferinta, acesta trebuie sa dispuna de o
conexiune la Internet.

n cazul in care organizatorul a transmis invitatiile de participare la conferint3 prin e-mail, localizati
in Inbox-ul contului dvs. de e-mail mesajul primit de la organizator avand subiectul “Webex
meeting invitation: ...”

Today
Inbox 16

Unread

Starred :> ® Andrei Vraciu ‘Webex meeting invitation: Curs online: Luarea deciziilor sub incertitudi... A. D 8:36 PM

Drafts
Sent

Archive

Tn corpul e-mail-ului veti gisi toate detaliile conferintei precum si un buton pe care va trebui sd
faceti click pentru a intra in conferinta.

@ Andrei Vraciu <messenger@webex.com:>

Andrei Vraciu invites you to join this Webex meeting.

Meeting number (access code): 140 440 880
Meeting password: scFdXpkG273 (72339754 from phones and video systems)

Thursday, April 30, 2020
10:00 am | (UTC+01:00) Dublin, Edinburgh, Lisbon, London | 1 hr

D <=
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3.2 Participarea la conferinta prin intermediul unui PC/notebook

Pentru intrarea intr-o conferinta la care ati fost invitat, prin intermediul unui PC sau notebook,
trebuie sa parcurgeti urmatorii pasi:

Pasul 1. Se deschide e-mail-ul prin care ati fost invitat sa participati la conferinta si se face click pe
butonul ”Join meeting”.

Pasul 2. In fereastra de browser care se deschide aveti posibilitatea de a opta pentru:

- participarea a conferinta utilizand browser-ul —in acest caz trebuie sa faceti click pe ”Join
from your browser”

- participarea la conferinta prin intermediul aplicatiei Cisco Webex Meetings pe care va trebui
sa o instalati pe PC-ul/notebook-ul dvs. — in acest caz trebuie sa faceti click pe “Download it

7

now .

Pasul 3. Tn cazul in care ati optat pentru a intra rapid in videoconferinta prin intermediul browser-
ului, veti fi directionat catre o pagina in care va trebui sa va furnizati numele si adresa de e-mail:

Enter your information
Mihai Dinu

mdinu@ucv.ro

Next

Dupa introducerea informatiilor solicitate, faceti click pe “Next”.

Pasul 4. Tn cazul in care organizatorul a pornit conferinta, in fereastra afisat3 veti gdsi un buton
”Join meeting” pe care trebuie sa faceti click pentru a intra in conferinta.

Q) Cisco Webex Mestings We. N

Curs online: Luarea deciziilor sub incertitudine

12:0 - 13:0

MD

0D —
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n cazul in care organizatorul nu a pornit conferinta, veti primi un mesaj prin care sunteti informat
asupra acestui lucru si va trebui sa incercati sa intrati in conferinta mai tarziu.

Daca ati reusit sa intrati cu succes in conferinta vi se va afisa o fereastra similara celei din imaginea

III

de mai jos. Facand click pe butonul ”Participanti”, in partea dreapta va fi afisata lista participantilor

intrati Tn conferinta.

- O X
e o https://meetingsemead.webex.com/webappng/sites/meetingsemead/meeting/dowr ~ @ & | | Search... D~ e i0 @&
o Meeting is in progress... _
Participants (2)
[0} Andrei Vraciu (Host)
Q
Mihai Dinu
AV D Andrei Vraciu
Q 1
< >

3.3 Participarea la conferinta prin intermediul unui telefon mobil

Tn cazul in care veti participa la conferintd prin intermediul telefonului mobil, este recomandat s
instalati aplicatia Webex Meetings disponibila in Apple Store si Google Play. in continuare sunt
prezentati pasii care trebuie parcursi cu un telefon iPhone.

Pasul 1. Se deschide e-mail-ul prin care ati fost invitat sa participati la conferinta si se face click pe
butonul “Join meeting”.
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1:19 w Tm

£ iCloud Edit
Inbox

@ Andrei Vraciu 1:18 AM

Webex meeting invitation: Curs onlin...
Andrei Vraciu invites you to join this
Webex meeting. Meeting number (acce...

1:22 Wl T .
< Inbox & Silent Mode N/
_ Siri found 1 event
12 Next Sunday from 2:25 PM to 4:25 PM
add...
Q Andrei Vraciu 1:18 AM

Webex meeting invitation:
Curs online: Luarea
deciziilor sub incertitudine

Andrei Vraciu invites you to join this
Webex meeting.

Meeting number (access code): 147 677
229

Meeting password: aBMq5TSV7¢7
(22675878 from phones and video
systems)

Sunday, Apnil 12, 2020

2:25 pm | (UTC+03:00) Athens, Bucharest |

2hrs

< <o

m <K

Pasul 2. Tn fereastra deschisa faceti click pe butonu

Webex Meetings.

i
cisco \Webex

Download” pentru a instala aplicatia Cisco
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1:28

al F @)
4 Mail

AA @ meetingsemead.webex.com ¢

Cisco Webex Meetings
Download the app for the full

meeting experience.

Curs online: Luarea
deciziilor sub
incertitudine

% Call: 44-20-7660-8149

Tap to join the meeting by phone only. Phone charges
may apply.

or
Join via installed app
B m O

<

Pasul 3. Dupa instalarea aplicatiei, se apasa butonul “Open”

4:46 wse
« Safari
{ Today
Cisco Webex

Meetings

Video Conferencing

€@ <~ o

i
cisco \Webex
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Pasul 4. Se accepta Termenii si Conditiile de utilizare a aplicatiei:

Cisco Webex Meetings

| have reviewed and accept the
Terms of Service and Privacy
Statement.

Review Terms of Service
Review Privacy Statement

| Do Not Accept

| Accept <4

Pasul 5. Introduceti numele si adresa de e-mail

1:44
< App Store

i

Join Meeting
Do you want to join Curs online:
Luarea deciziilor sub
incertitudine as a guest

attendee? Enter your display name
and email address.

<=
<

Cancel Join

Join meetings with Siri
voice commands.

gwertyuiop

Pasul 6. Tn cazul in care conferinta nu a fost incd pornitd de organizator, veti primi un mesaj prin
care veti fi informat asupra acestui fapt si va trebui sa reincercati sa intrati in conferinta mai tarziu:

Cannot Join
This Meeting
The meeting has not started yet

OK
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Pasul 7. Tn cazul in care organizatorul a pornit conferinta, se continud procedura de intrare in
conferinta si va trebui sa acceptati ca aplicatia Webex sa poata accesa microfonul si camera video:

“"Webex Meet” Would "“"Webex Meet” Would
Like to Access the Like to Access the
Microphone Camera
Be heard in the meeting and Make your camera available so
connect to nearby devices. you can meet face-to-face.
Don’t Allow OK Don't Allow OK

Pasul 8. Tn ecranul urmétor, prezentat mai jos, aveti optiunea ca, nainte de a intra in conferinta, s3
activati microfonul si camera video. Acestea pot fi activate si dupa intrarea in conferinta.

2:04

< Mail

al T @)

Curs online: Luarea
deciziilor sub incertit...

Ready to join?

00

J = Use Internet for audio ~

Dupa selectarea optiunii dorite cu privire la microfon si camera video, apasati butonul ”Join”.

La intrarea in conferinta vi se va afisa un ecran similar celui din imaginea de mai jos:
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2:14 YS!

AV

Q Andrei Vraciu (host) 0

Prin apasarea pictogramei indicata in imaginea de mai sus puteti vedea lista participantilor.

Folositi butoanele din partea de jos a ecranului pentru a activa/dezactiva microfonul si camera
video si pentru a accesa celelalte optiuni disponibile.
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