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CAPITOLUL 1. TERMINOLOGIE!

Art. 1.

(1) Calificarea (qualification) este rezultatul formal al unui proces de evaluare si
validare, care este obtinut atunci cand un organism/0 autoritate competent/a stabileste ca o
persoana a dobandit rezultate ale invatarii corespunzatoare unor standarde prestabilite.
Calificarile dobandite de absolventii programelor de studii din invatdmantul superior sunt atestate
prin diplome, prin certificate si prin alte acte de studii eliberate numai de catre institutiile de
invatamant superior acreditate.

(2) Competenra (competence) reprezinta capacitatea dovedita de a selecta, combina si
utiliza adecvat cunostinte, aptitudini si abilitati personale, sociale si/sau metodologice si alte
achizitii constand in valori si atitudini, pentru rezolvarea cu succes a unei anumite categorii de
situatii de munca sau de invatare, precum si pentru dezvoltarea profesionald ori personald in
conditii de eficacitate si eficienta.

(3) Competenta profesionald/specifica reprezinta capacitatea de a realiza activitatile
cerute la locul de munca la nivelul calitativ specificat in standardul ocupational. Aceasta se
dobandeste pe cale formala, respectiv prin parcurgerea unui program organizat de o institutie
acreditatd. Competentele profesionale/specifice se pot prelua din standardele ocupationale
nationale, din Clasificarea Europeana a Aptitudilor/Competentelor, Calificarilor si Ocupatiilor
(ESCO) sau se pot stabili prin consultari cu angajatorii relevanti pentru domeniul de studii
respectiv.

(4) Competenyele transversale reprezinta achizitii valorice si atitudinale care depasesc
un anumit domeniu/program de studiu si se exprima prin urmatorii descriptori: autonomie si
responsabilitate, interactiune sociald, dezvoltare personala si profesionala.

(5) Educatia permanenta reprezinta totalitatea activitatilor de invatare realizate de
fiecare persoana pe parcursul vietii in contexte formale, nonformale si informale, in scopul
formarii sau dezvoltarii competentelor dintr-o multipla perspectiva: personala, civica, sociala ori
ocupationala.

(6) Rezultatele invatarii (learning outcomes) inseamna enunturi care se refera la ceea ce
cunoaste, intelege si este capabil sd faca un cursant la terminarea unui proces de invatare si care
sunt definite sub forma de cunostinte, abilitati, responsabilitate si autonomie.

(7) Cunostinzele (knowledge) inseamna rezultatul asimilarii de informatii prin invatare.
Cunostintele reprezinta ansamblul de fapte, principii, teorii si practici legate de un anumit
domeniu de munca sau de studiu. Cunostintele sunt descrise ca fiind teoretice si/sau faptice.
Cunostintele se exprima prin urmatorii descriptori: cunoastere, intelegere si utilizare a limbajului
specific, explicare si interpretare.

(8) Abilitatea (skill) reprezinta capacitatea de a aplica si de a utiliza cunostinte pentru a
duce la indeplinire sarcini si pentru a rezolva probleme. Abilitatile sunt descrise ca fiind cognitive
(implicand utilizarea gandirii logice, intuitive si creative) sau practice (implicand dexteritate

! Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completdrile ulterioare, & Cadrul European al
Calificarilor
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manuala si utilizarea de metode, materiale, unelte si instrumente). Abilitatile se exprima prin
urmatorii descriptori: aplicare, transfer si rezolvare de probleme, reflectie critica si constructiva,
creativitate si inovare.

(9) Responsabilitate si autonomie (responsibility and autonomy) inseamna capacitatea
cursantului de a aplica in mod autonom si responsabil cunostintele si aptitudinile sale.

(10) Evaluarea rezultatelor invatarii reprezinta procesul prin care se stabileste faptul ca
o persoana a dobandit anumite cunostinte, abilitati, responsabilitate si autonomie.

(11) Validarea rezultatelor invatarii reprezinta procesul prin care se confirma ca
rezultatele invatarii dobandite de o persoana, evaluate si certificate, corespund cerintelor
specifice pentru o unitate sau o calificare.

(12) Certificarea rezultatelor invatarii reprezinta procesul prin care se confirma in mod
formal rezultatele invatarii dobandite de persoana care invata, in urma unui proces de evaluare.

CAPITOLUL 2. DOCUMENTE DE REFERINTA

Art. 2.

(1) Legislatie primara:
- Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;
- Ordonanta Guvernului Romaniei nr. 129 din 31 august 2000 privind formarea profesionala a
adultilor, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;
- Hotardrea Guvernului Romaniei nr. 522 din 8 mai 2003 privind aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor Ordonantei Guvernului nr. 129/2000 privind formarea
profesionala a adultilor;
- Ordinul Ministrului Educatiei Nationale nr. 4750 din 12 august 2019 privind aprobarea
Metodologiei-cadru de organizare si inregistrare a programelor postuniversitare de cdtre
instituriile de invatamdnt superior, cu modificarile si completarile ulterioare (Ordinul Ministrului
Educatiei s1 Cercetdrii nr. 3063 din 16 ianuarie 2020 pentru modificarea si completarea
Metodologiei-cadru de organizare si inregistrare a programelor postuniversitare de cdtre
institutiile de invatamant superior, aprobatd prin Ordinul ministrului educatiei nationale nr.
4.750/2019 si Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii nr. 4216 din 8 mai 2020 pentru
completarea Metodologiei-cadru de organizare si inregistrare a programelor postuniversitare
de catre institutiile de invatamant superior, aprobata prin Ordinul ministrului educatiei nationale
nr. 4.750/2019);
- Hotararea Guvernului Romaniei nr. 918 din 20 noiembrie 2013 privind aprobarea Cadrului
national al calificarilor (CNC), cu modificarile si completarile ulterioare;
- Legea nr. 288/2004 privind organizarea studiilor universitare, cu modificarile si completarile
ulterioare;
- Ordinul Ministrului Educatiei Nationale nr. 3475 din 17 martie 2017 privind aprobarea
Metodologiei de inscriere si inregistrare a calificarilor din invatamantul superior in Registrul
National al Calificarilor din Invatamant Superior (RNCIS), cu modificirile si completarile
ulterioare;
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- Ordonanta de Urgenta a Guvernului Romaniei nr. 75 din 12 iulie 2005 privind asigurarea
calitatii educatiei, aprobata cu modificari si completari prin Legea nr. 87 din 10 aprilie 2006, cu
modificarile si completarile ulterioare;
- Hotararea Guvernului Romaniei nr. 607 din 23 iulie 2014 privind aprobarea continutului si
formatului actelor de studii care vor fi eliberate absolventilor ciclului | — studii universitare de
licenta;
- Hotararea Guvernului Romaniei nr. 728 din 5 octombrie 2016 privind aprobarea continutului
si formatului actelor de studii care vor fi eliberate absolventilor ciclului Il — studii universitare
de masterat si absolventilor ciclului I si ciclului Il de studii universitare oferite comasat.

(2) Reglementari interne:

- CartaucCyv;

- Regulamentul de Organizare si Functionare a Departamentului de Educatie Continua,
Invatamant la Distanta si Frecventa Redusid (DECIDFR).

CAPITOLUL 3. INFORMATII GENERALE, PREVEDERI COMUNE PRIVIND
PROGRAMELE DE STUDII POSTUNIVERSITARE

Art. 3. La Universitatea din Craiova programele postuniversitare se organizeaza si Se
desfasoara in conformitate cu prevederile prezentei metodologii si vizeaza:

(1) Educatia si formarea profesionald continua a adultilor, care este ulterioara formarii
initiale si  asigura adultilor fie dezvoltarea competentelor profesionale/specifice/
transversale/cheie deja dobandite, fie dobandirea de noi competente, prin rezultate ale invatarii,

(2) Educatia permanenta de nivel superior, care se centreaza pe formarea si dezvoltarea
competentelor transversale/cheie si a competentelor specifice unui domeniu de activitate din
CAEN sau a unei calificari inscrise in Registrul National al Calificirilor din Invataméantul
Superior, denumit in continuare RNCIS.

Art. 4. Programele de studii postuniversitare sunt:
(1) programe de studii postuniversitare de formare si dezvoltare profesionald continua,
(2) programe de studii postuniversitare de perfectionare;
(3) programe de studii postuniversitare de educatie permanenta:
a. programe de studii postuniversitare de educatie permanenta de initiere;
b. programe de studii postuniversitare de educatie permanenta de perfectionare profesionala a
adultilor,;
c. programe de studii postuniversitare de educatie permanenta de specializare;
d. programe de studii postuniversitare de educatie permanenta de calificare/recalificare.

Art. 5. Programele de studii postuniversitare:
(1) sunt programe de nivel 6, conform Cadrului National al Calificarilor (CNC), daca nu
se precizeaza in mod expres alt nivel de calificare;
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(2) utilizeaza sistemul de credite de studiu transferabile (ECTS) — se poate aloca 1 (un)
credit de studii transferabil pentru 25 (doudzeci si cinci) de ore de studiu (activitate didactica si
pregatire individuala), dintre care cel putin 12 ore de activitate didactica (cursuri, seminare,
laboratoare, activitati practice etc.);

(3) se pot organiza si intr-o limba de circulatie internationala, respectand prevederile
prezentei meodologii;

(4) se organizeaza pentru dobandirea de competente transversale/cheie/profesionale
suplimentare, necesare formarii personale sau manageriale;

(5) se fundamenteaza, de regula, pe standarde ocupationale elaborate in conditiile legii;

(6) se organizeaza, de reguld, pe module;

(7) se pot organiza de catre o facultate a UCV, un parteneriat intre facultatile si
departamentele UCV sau de catre UCV in parteneriat cu alte institutii de invatamant superior
acreditate, cu furnizori de formare profesionalda a adultilor autorizati sau cu angajatori direct
interesati.

Art. 6. Pentru programele de studii postuniversitare:

(1) planurile de invatamant trebuie sd contind ore de curs, seminar si activitati
practice/laborator/ proiect;

(2) stagiile de practica se pot organiza in tara sau in strainatate.

Art. 7.

(1) La Universitatea din Craiova (UCV), organizarea programelor de studii
postuniversitare se aproba de Senatul universitar, pe baza unui Raport de autoevaluare al
programului de studii postuniversitare (Anexa 1). Acest raport este elaborat de catre
responsabilul de program, aprobat de Consiliul facultatii care gestioneaza respectivul program
postuniversitar si transmis citre Departamentul de Educatie Continua, Invatamant la Distanta si
Frecventa Redusa (DECIDFR) si Departamentul pentru Managementul Calitatii (DMC) pentru
verificare si avizare. Dupa avizarea raportului, DECIDFR va transmite raportul catre Senatul
UCV 1n vederea aprobatrii.

(2) Un program de studii postuniversitare se poate desfasura (inclusiv procesul de
promovare si de admitere a cursantilor) doar dupa aprobarea sa de citre Senatul UCV.

(3) Dosarul de autoevaluare al programului de studii postuniversitare va contine
urmatoarele informatii:

a. denumirea programului de studii postuniversitare, care va avea in vedere Cadrul National al
Calificarilor (CNC), Clasificarea Ocupatiilor din Romania (COR), nomenclatorul domeniilor si
programelor de studii universitare, cerintele pietei muncii sau alte norme interne si internationale;
b. tipul programului de studii postuniversitare;

c. domeniul Clasificarii Internationale Standard a Educariei (International Standard
Classification of Education - Fields of education and training — ISCED-F 2013) in care se
incadreaza programul de studii postuniversitare;
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d. nivelul de calificare aferent programului de studii postuniversitare, conform Cadrului National
al Calificarilor (CNC);

e. forma de invatamant a programului de studii postuniversitare (cu frecventa / cu frecventa
redusd — doar in cazul programelor de studii postuniversitare de educatie permanenta);

f. limba de predare;

g. obiectivele programului de studii postuniversitare exprimate rezultate asteptate ale invatarii
(sub forma de cunostinte, abilitati si responsabilitate si autonomie) ce urmeaza sa fie dobandite
de fiecare persoana care urmeaza programul — corelate, daca e cazul, cu competentele aferente
unei/unor ocupatii/unei grupe de baza de ocupatii;

h. ocupatia/ocupatiile/grupa de baza de ocupatii din Clasificarea Ocupatiilor din Roménia (COR)
pentru care programul de studii postuniversitare asigura formare de competente (daca e cazul);
I. activitatea/activitatile specifice CAEN pentru care programul de studii postuniversitare
asigura formare (daca e cazul);

J. competentele pe care programul de studii postuniversitare isi propune sa le formeze in randul
cursantilor (daca e cazul);

k. durata de pregatire (in ore de activitati didactice) pentru realizarea obiectivelor propuse,
corelata cu numdrul de credite de studiu transferabile alocat programului de studii
postuniversitare;

I. perioada de desfasurare/modul de organizare a programului de studii postuniversitare (tinand
cont de numarul de credite de studiu transferabile alocat, numarul de ore de activitati didactice si
de pregatire individuala si de modul de organizare al programului);

m. locul de desfasurare a programului de studii postuniversitare;

n. numarul minim si maxim de participanti pentru un ciclu sau o serie de pregatire (inclusiv
numarul minim si maxim de participanti pentru o grupa de studiu — nu mai mult de 25 de
studenti/grupa);

0. calificarea persoanelor cu atributii de instruire teoretica si practica si CV-urile acestora;

p. criteriile de admitere a cursantilor la programul de studii postuniversitare si grupul tinta caruia
i se adreseaza programul de studii postuniversitare, fara discriminari pe criterii de varsta, sex,
rasd, origine etnica, apartenenta politica sau religioasa, potrivit art. 2 alin. (1) din Ordonanta
Guvernului nr. 129/2000 privind formarea profesionald a adultilor, republicata, cu modificarile
si completarile ulterioare;

g. programa de pregatire (planul de invatdmant);

r. fisele tuturor disciplinelor prevazute in planul de invatamant, care includ mijloacele si
metodele prin care se asigura transmiterea si asimilarea cunostintelor si formarea abilitatilor, dar
si evaluarea si validarea dobandirii rezultatelor asteptate ale invatarii;

S. dotarile, echipamentele si materialele necesare formarii;

t. sistemul de notare si procedura de evaluare in conformitate cu obiectivele programului de
formare (rezultatele asteptate ale invatarii);
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u. parteneri implicati in organizarea programului de studii postuniversitare (daca e cazul) —
inclusiv parteneri pentru desfasurarea stagiilor de practica — si conventiile/acordurile de
colaborare incheiate cu acestia;

v. avizul Departamentului pentru Managementul Calitatii (DMC).

Art. 8.

(1) Organizarea si desfasurarea admiterii cursantilor la un program de studii
postuniversitare este in responabilitatea facultatii organizatoare a respectivului program de studii
postuniversitare.

(2) Criteriile si calendarul admiterii pentru fiecare program de studii postuniversitare se
stabilesc la nivelul facultatii organizatoare a programului si se aproba de Senatul UCV.

(3) Lista cu documentele necesare pentru admiterea la un program de studii
postuniversitare si criteriile de admitere la acesta vor fi afisate la sediul si pe pagina web a
facultatii organizatoare a respectivului program de studii postuniversitare.

(4) Admiterea la programele de studii postuniversitare se face pe baza dosarului de
inscriere a candidatului, care va contine:

a. Fisa de inscriere tip completata de catre candidat (Anexa 2);

b. Diploma de licenta sau echivalenta / diploma de absolvire a invatamantului superior de
scurta durata, in copie simpla, certificata conform cu originalul,

c. Foaia matricola/suplimentul la diploma de licenta, in copie simplé, certificata conform
cu originalul;

d. Certificatul de nastere, in copie simpla, certificatd conform cu originalul;

e. Certificatul de casatorie, in copie simpla, certificatda conform cu originalul (daca este
cazul);

f. Buletin/carte de identitate, in copie simpla, certificata conform cu originalul.

Candidatii vor prezenta documentele mentionate in original la Secretariatul Facultatii/
Comisia de Admitere, in vederea certificarii lor conform cu originalul.

(5) In conditiile indeplinirii acestor formalititi si a criteriilor de admitere ale programului
de studii postuniversitare, candidatul ramane in asteptare pana la intrunirea numarului minim de
cursanti, urmand ca responsabilul de program sa-i comunice data inceperii cursurilor.

Art. 9.

(1) Dosarele pentru admiterea candidatilor la programele postuniversitare sunt depuse la
Secretariatul Facultatii/Comisia de admitere si online pe platforma de admitere a UCV.

(2) Participantii la programele de studii postuniversitare au calitatea de cursanti, cu care
UCV incheie contracte de formare postuniversitara (conform modelului din Anexa 3 a prezentei
metodologii).

(3) Dupa admitere, cursantii sunt inscrisi de catre secretariatul facultatii organizatoare a
programului postuniversitar pe platforma Evidenta Studentilor UCV si in Registrul matricol, sub
numar matricol unic, valabil pe toata perioada de scolarizare.
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(4) Evidenta scolaritatii cursantilor, de la inmatriculare pana la finalizarea programelor
de studii postuniversitare, se face pe platforma Evidenta Studentilor UCV.

Art. 10.

(1) Cadrele didactice/formatorii care sustin activitati didactice in cadrul programelor de
studii postuniversitare pot fi:

a. proprii universitatii;
b. asociate/asociati din alte universitati;
c. specialisti recunoscuti in domeniul lor de activitate, asa cum prevede cadrul legal in vigoare.

(2) Persoanele care sustin activitati didactice in cadrul programelor de studii
postuniversitare trebuie, de regula, sa detina titlul de doctor si o functie didactica universitar de
cel putin lector universitar/sef lucrari pentru activitatile de curs, si cel putin statutul de student
doctorand si functia didacticd de asistent universitar/de cercetare pentru activititile de
seminar/laborator/lucrari practice.

(3) In situatii exceptionale, cu avizele Consiliului departamentului in cadrul ciruia se
organizeaza programul de studii postuniversitare, Consiliului facultatii in cadrul caruia se
organizeaza programul de studii postuniversitare, Consiliului de Administratie UCV si cu
aprobarea Senatului UCV, pot sustine activitati didactice in cadrul programelor de studii
postuniversitare si persoane care nu detin titlul de doctor, statutul de student doctorand sau o
functie didactica universitard, dar care dovedesc o vastd experienta profesionalda in domeniul
programului de studii.

Art. 11.

(1) Fiecare program de studii postuniversitare va fi coordonat de un cadru didactic titular
UCYV, cu rol de responsabil de program.

(2) Responsabilul de program de studii postuniversitare intocmeste dosarul de
autoevaluare a programului si pastreaza permanent legitura cu DECIDFR-UCV in vederea
organizarii si desfasurarii programului de studii postuniversitare.

(3) Directorul de Department impreuna cu Responsabilul de program intocmeste statul
de functii si situatia acoperirii activitatilor didactice.

Art. 12. Asigurarea calitatii programelor de studii postuniversitare desfasurate in cadrul
UCYV este responsabilitatea universitatii si va pune accentul pe efecte si pe rezultatele invatarii
in corelare cu cerintele pietei muncii.

Art. 13.

(1) Programele de studii postuniversitare se finalizeaza cu un examen de absolvire, care
consta dintr-un examen de certificare a competenselor profesionale/rezultatelor invatarii
asimilate de cursanti pe parcursul programului, format dintr-un set de probe teoretice si/sau
practice prin care se constatd (se evalueazd si se valideaza) dobandirea rezultatelor
invatarii/competentelor specifice programului de studii postuniversitare, cu respectarea criteriilor
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de asigurare a calitatii, desfasurat pe baza unei proceduri de evaluare stabilita in conformitate cu
obiectivele programului de formare.

(2) Comisiile de finalizare a programelor de studii postuniversitare, avizate de decanul
facultatii si apobate de Senatul UCV, sunt alcatuite din cel putin trei persoane: un presedinte si
doi membri.

(3) Fiecare comisie de finalizare a programelor de studii postuniversitare are secretarul
acesteia, care nu face parte din comisie.

(4) Din componenta comisiei de finalizare a programelor de studii postuniversitare de
educatie permamenta trebuie sa faca parte, in proportie de cel putin o treime din numarul
membrilor, persoane din afara UCV, reprezentand piata muncii. La examen pot asista si alti
reprezentanti ai pietei muncii/beneficiarilor programelor de formare profesionala.

(5) Absolventilor programelor de studii postuniversitare de formare si dezvoltare
profesionald continud, care promoveaza examenul de absolvire, Universitatea din Craiova le
elibereaza un certificat de atestare a competenselor profesionale, conform modelului prevazut in
anexa nr. 1 la Metodologia-cadru de organizare si inregistrare a programelor postuniversitare
de catre institutiile de invatamant superior, aprobata prin Ordinul Ministrului Educatiei Nationale
nr. 4750 din 12 august 2019, care este insotit de suplimentul descriptiv in format Europass,
conform modelului prevdzut in anexa nr. 10 la Hotardrea Guvernului Romdniei nr. 607/2014
privind aprobarea conginutului si formatului actelor de studii care vor fi eliberate absolventilor
ciclului I - studii universitare de licenya.

(6) Absolventilor de programe de studii postuniversitare de perfectionare si de programe
de studii postuniversitare de educatie permanenta care promoveazda examenul de absolvire,
Universitatea din Craiova le elibereaza un certificat de absolvire, conform modelului prevazut in
anexa nr. 2 la Metodologia-cadru de organizare si inregistrare a programelor postuniversitare
de catre institutiile de invatamant superior, aprobata prin Ordinul Ministrului Educatiei Nationale
nr. 4750 din 12 august 2019, care este insotit de suplimentul descriptiv in format Europass,
conform modelului prevdzut in anexa nr. 10 la Hotardrea Guvernului Romdniei nr. 607/2014
privind aprobarea conginutului si formatului actelor de studii care vor fi eliberate absolvenzilor
ciclului I - studii universitare de licena.

(7) Certificatul de atestare a competentelor profesionale si certificatul de absolvire se
gestioneaza potrivit reglementarilor referitoare la actele de studii.

(8) 1In suplimentul descriptiv format Europass, la campul 2.1. — denumirea calificarii si
titlul acordat, se va nota numele programului de studii postuniversitare absolvit.

(9) Campurile ,,activitate CAEN” si ,,ocupatie” din certificatele de absolvire/de atestare a
competentelor profesionale se completeazd doar in conditiile in care programele de studii
postuniversitare asigura formare pentru astfel de activitati/ocupatii si pot fi completate si cu mai
multe tipuri de activitati/ocupatii sau cu una sau mai multe grupe de baza de ocupatii.

Art. 14. La UCV, programele de studii postuniversitare se pot organiza in regim cu taxa
sau cu finantare din alte surse, in conformitate cu prevederile legale in vigoare.
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(1) Pentru fiecare program de studii postuniversitare, cuantumul taxei de studii este
determinat printr-o fundamentare bugetara, pornind de la cheltuielile necesare organizarii si
functionarii programului respectiv. Taxa de studii este aprobata de Prorectorul responsabil cu
Strategia Financiara, cu respectarea reglementarilor privind taxele de studii aprobate de Senatul
universitar.

(2) Pentru programele de studii postuniversitare, veniturile obtinute din incasarea taxelor
de studii de catre facultati se repartizeaza astfel:

a. 25% regie UCV;

b. 5% regie DFCIDFR;

c. 10% revine departamentului organizator din cadrul facultatii;

d. 60% pentru sustinerea cheltuielilor materiale, salariale, de exploatare a infrastructurii
IT, a taxelor de inscriere in RNPP, a drepturilor de autor aferente programului de studii etc.

(3) La propunerea facultatii organizatoare si cu aprobarea Senatului UCV, procentele
aferente regiei facultatii si regiei departamentului pot avea alte valori.

CAPITOLUL 4. ORGANIZAREA SI DESFASURAREA PROGRAMELOR DE
STUDII POSTUNIVERSITARE DE FORMARE SI DEZVOLTARE PROFESIONALA
CONTINUA S| A PROGRAMELOR POSTUNIVERSITARE DE PERFECTIONARE

Art. 15. Organizarea si desfasurarea programelor de studii postuniversitare de formare
si dezvoltare profesionald continua si a programelor de studii postuniversitare de perfectionare
se face pe baza Raportului de autoevaluare aprobat de Senatul UCV, in baza prezentei
metodologii.

Art. 16.

(1) Programele de studii postuniversitare de formare si dezvoltare profesionala continua
si programele de studii postuniversitare de perfectionare se pot organiza doar daca in UCV exista
acreditate programe de studii universitare de licenta si programe de studii universitare de masterat
in domeniul stiintific respectiv.

Art. 17.

(1) Programele de studii postuniversitare de formare si dezvoltare profesionala continua
reprezintd  oferta  educationald pentru actualizarea/dezvoltarea unor competente
ocupationale/profesionale noi.

(2) Au dreptul de a participa la programe de studii postuniversitare de formare si
dezvoltare profesionala continua absolventii care au finalizat cu diploma cel putin studiile
universitare de licenta sau echivalente.

Art. 18.

(1) Programele de studii postuniversitare de perfectionare reprezinta oferta educationala
pentru pregatirea profesionald care conduce la dezvoltarea/completarea/ dobandirea
cunostintelor, atitudinilor, aptitudinilor, abilitatilor sau competentelor profesionale ale unei

PAGINA |



MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE- UNIVERSITATEADIN CRAIOVA

3

UNIVERSITATEA
DIN
CRAIOVA iNVATAMANT LA DISTANTA S| FRECVENTA REDUSA

DEPARTAMENTUL DE EDUCATIE CONTINUA,

persoane care detine deja o calificare universitara, prin noi rezultate ale invatarii. Se organizeaza
conform standardului ocupational sau planului de invatamant stabilit cu angajatorii. Achizitiile
educationale sunt pentru ocupatii din aceeasi grupa de baza in care exista deja calificare. Acestea
sunt cursuri de pregatire orizontald in profesie. Prin acumularea rezultatelor invatarii, doud sau
multe programe de perfectionare pot conduce la practicarea unei noi ocupatii din aceeasi grupa
de baza din calificarea detinuta.

(2) Au dreptul sa participe la programe de studii postuniversitare de perfectionare
absolventii care detin diploma de absolvire a invatamantului superior de scurtd duratd sau
diploma de licenta ori echivalenta.

Art. 19. Programele de studii postuniversitare de formare si dezvoltare profesionala
continua si programele de studii postuniversitare de perfectionare se organizeaza pentru:
a. dezvoltarea de competente aferente unei/unor ocupatii din grupa majora 2 cuprinse in
Clasificarea ocupatiilor din Romania (COR);
b. dezvoltarea unor rezultate ale invatarii/competente profesionale/competente transversale
aferente unor activitati specifice din Clasificarea activitatilor din economia nationala (CAEN).

CAPITOLUL 5. ORGANIZAREA SI DESFASURAREA PROGRAMELOR DE
STUDII POSTUNIVERSITARE DE EDUCATIE PERMANENTA

Art. 20.

(1) Acreditarea programelor de studii postuniversitare de educatic permanentd se
realizeazd de catre orice institutie de asigurare a calitatiit membra a The European Quality
Assurance Register for Higher Education (EQAR), in baza unei Metodologii pentru acreditarea
programelor postuniversitare de educatie permanentd, aprobata prin ordin al ministrului
educatiei si cercetarii.

(2) Pana la aprobarea de catre Ministerul Educatiei si Cercetarii a Metodologiei pentru
acreditarea programelor postuniversitare de educatie permanenta, programele de studii
postuniversitare de educatie permanenta se organizeaza pe baza prezentei metodologii.

Art. 21. Programele de studii postuniversitare de educatie permanenta:
(1) se pot organiza si pentru dezvoltarea/dobandirea de competente transversale si cheie definite
conform reglementarilor europene;
(2) se pot organiza numai in domeniile de studii universitare existente potrivit legii;
(3) sebazeaza pe competentele ocupationale solicitate la nivel national/european si se adreseaza
ocupatiilor prevazute in nomenclatorul COR (Clasificarea Ocupatiilor din Romania), ESCO
(European Skills, Competences, Qualifications and Occupations — Clasificarea europeana a
abilitatilor, competentelor, calificarilor si ocupatiilor) sau ISCO (The International Standard
Classification of Occupations — Clasificarea internationala standard a ocupatiilor);
(4) pot fi organizate la forma de invatamant cu frecventa (IF) sau cu frecventa redusa (IFR).
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Art. 22. Obiectivele formarii profesionale a adultilor, care se pot realiza prin programe
de studii postuniversitare de educatie permanenta, sunt:
b) actualizarea cunostintelor si perfectionarea pregatirii profesionale in ocupatia de baza, precum
si In ocupatii inrudite;
c¢) schimbarea calificarii, determinata de restructurarea economica, de mobilitatea sociald sau de
modificari ale capacitétii de munca;
d) insusirea unor cunostinte avansate, metode si procedee moderne, necesare pentru indeplinirea
sarcinilor de serviciu;
¢) promovarea invatarii pe tot parcursul vietii.

Art. 23. Durata unui program de studii postuniversitare de educatie permanenta, de tipul
celor mentionate la articolul 4, alineatul (3), care vizeaza dobandirea competentelor aferente unui
intreg standard ocupational pentru educatie si formare de nivel 6 (conform Cadrului national al
calificarilor, aprobat prin Hotararea Guvernului Romaniei nr. 918/2013, cu modificarile si
completarile ulterioare) nu poate fi mai mica de 15 credite de studii transferabile, respectiv 180
de ore didactice.

Art. 24. Programele de studii postuniversitare de educatie permanenta pot fi:

(1) Programe de studii postuniversitare de inisiere - sunt programe scurte si reprezinta
oferta educationalad pentru dobandirea de cunostinte, abilitati, deprinderi conform necesitatilor
activitatilor din CAEN, ocupatiilor noi din COR, pentru insusirea de tehnologii noi, informatii
privind schimbarile din piata muncii, in general pentru noutati determinate de evolutia stiintifica
si tehnologica a domeniului, care vor genera ulterior programe de perfectionare/specializare.

(2) Programe de studii postuniversitare de perfectionare profesionala a adulfilor -
reprezintd oferta educationala pentru pregatirea profesionald care conduce la
dezvoltarea/completarea/dobandirea cunostintelor, abilitatilor, deprinderilor sau competentelor
profesionale/transversale/cheie ale unei persoane care detine deja o calificare universitara prin
noi rezultate ale invatarii. Perfectionarea se poate face si pentru functiile de conducere din
ocupatia inrudita cu cea detinuta si are la baza discipline de specialitate. Prin mai multe programe
de perfectionare insumate se dobandesc rezultatele invatarii necesare practicarii unei noi ocupatii
din aceeasi grupa de baza.

(3) Programe de studii postuniversitare de specializare - reprezinta oferta educationala
pentru dobandirea de rezultate ale invatarii in aceeasi arie ocupationald/grupa de baza din COR
si dezvoltarea competentelor in cadrul aceleiasi calificari. Programele de studii postuniversitare
de specializare au la baza standardele ocupationale/planuri de invatamant si rezultate ale invatarii
care confera absolventului capacitatea de a profesa o ocupatie nouad in aceeasl grupa de baza din
COR/ISCO-08 1in care a absolvit programul de studii universitare de licenta. Planurile de
invatamant au la baza discipline de specialitate, teoretice si aplicate.

(4) Programe de studii postuniversitare de calificare, respectiv recalificare - reprezinta

oferta educationala pentru pregatirea profesionala care conduce la dobandirea tuturor rezultatelor
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invatarii ce permit unei persoane sa desfasoare activitati specifice uneia sau mai multor ocupatii
din COR/ISCO-08. Prin recalificare se pot practica noi ocupatii din aceeasi grupa minora din
COR cu cea in care se detine calificarea universitara initiald. Programele de studii
postuniversitare de calificare, respectiv recalificare au la baza planuri de invatamant care cuprind
discipline de domeniu si de specialitate noi, cu un minim de 30 credite de studii transferabile.

Art. 25. Au dreptul sa participe la programe de studii postuniversitare de educatie
permanenta atat absolventii invatdmantului superior de scurta durata cu diploma de absolvire, cat
si absolventii invatamantului superior cu diploma de licenta ori echivalenta.

CAPITOLUL 6. INREGISTRAREA iN REGISTRUL NATIONAL AL
PROGRAMELOR DE STUDII POSTUNIVERSITARE A PROGRAMELOR DE STUDII
POSTUNIVERSITARE DE FORMARE SI DEZVOLTARE PROFESIONALA
CONTINUA, DE PERFECTIONARE S| DE EDUCATIE PERMANENTA

Art. 26. UCV, in calitate de organizator de programe de studii postuniversitare, prin
DECIDFR, va transmite Autoritdtii Nationale pentru Calificari (ANC) informatiile necesare
pentru inscrierea programelor de studii postuniversitare desfasurate in institutie in Registrul
National al Programelor Postuniversitare (RNPP), care este o parte a Registrului National al
Calificarilor din Invatamantul Superior (RNCIS), pe baza formularului din Anexa 4, in maximum
10 zile de la aprobarea programului de catre Senatul universitar:

a. denumirea programului si nivelul CNC;

b. tipul programului si domeniul ISCED;

c. descrierea programelor postuniversitare prin rezultatele invatarii/competentele
dobandite (dupa caz) si ocupatiile din piata muncii carora li se adreseaza programul (daca este
cazul);

d. locul unde se desfasoara programul si organizatorul: universitatea/facultatea, consortiul;

e. durata programului si numarul de credite ECTS.

Art. 27. Secretariatul facultatii organizatoare a programului postuniversitar transmite
catre Directia Generala Secretariat, numarul de cursanti ce vor absolvi in anul respectiv si pentru
care solicitd necesarul de formulare de certificate de atestare a competentelor
profesionale/certificate de absolvire de studii postuniversitare, prin completarea machetelor
solicitate de ME pentru comanda tipizatelor.

Art. 28 In vederea completarii certificatelor, secretariatul facultitii organizatoare a
programului intocmeste tabelele nominale cu absolventii si le inainteazd compartimentului
desemnat sa elibereze actele de studii, insotite de dosarele absolventilor, in termen de cel mult
60 de zile de la data promovirii examenului de finalizare. Transmiterea documentelor
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absolventilor pentru completarea actelor de studii se face conform procedurii descrise in
Regulamentul UCV privind gestionarea, completarea si eliberarea actelor de studii si a
documentelor universitare. Dosarele absolventilor se transmit in format fizic sau se scaneaza si
se Incarca online, in Programul de Evidenta a Studentilor Universitatii din Craiova si trebuie sa
contind urmatoarele documente:

a) actul de studii si anexele respectivului act de studii in baza carora absolventul/absolventa a
fost admis/admisa la studii;

b) actele de stare civila (certificat de nastere, certificat de casatorie, carte de identitate, pasaport,
alte acte care modifica numele din certificatul de nastere depus la inscrierea la studii);

In dosarele absolventilor care se arhiveazi la secretariatele facultitilor, se pastreaza copiile
conform cu originalul dupa documentele mentionate la pct. a) si b).

CAPITOLUL 7. DISPOZITII FINALE

Art. 29.

(1) Calendarul si criteriile de admitere pentru fiecare noud serie de cursanti ai unui
program de studii postuniversitare vor fi transmise la DECIDFR cu cel putin o saptamana inainte
de inceperea promovarii publice a programului.

(2) Cu cel putin doud saptamani inainte de inceperea desfasurarii unui program de studii
postuniversitare aprobat de Senatul UCV pentru o noua serie de cursanti, responsabilul de
program va transmite la DECIDFR pentru avizare urmatoarele documente:

a. fisele disciplinelor, actualizate;

b. conventiile de practica pentru desfasurarea stagiilor de practica de specialitate de catre seria
de cursanti ce urmeaza a parcurge programul de studii postuniversitare (acolo unde este cazul);
c. calendarul de desfasurare al programului de studii postuniversitare, actualizat pentru seria de
cursanti ce urmeaza sa il parcurga (continand inclusiv intervale orare concrete pentru fiecare zi
in care se desfdsoard activitdti didactice in cadrul programului de studii postuniversitare si
locatiile/sdlile in care se desfasoara aceste activitati). Pentru programele de studii
postuniversitare organizate pe module, calendarul de desfasurare al fiecarui modul se va
transmite la DECIDFR cu cel putin doua saptamani inainte de inceperea modulului.

(3) Activitatile aferente unui program de studii postuniversitare aprobat de Senatul UCV
pentru o noua serie de cursanti (promovare, proces de admitere, proces de invatdmant etc.) se pot
desfasura doar dupa avizarea documentelor mentionate la alin. (1) de catre directorul DECIDFR.

Art. 30. Directorul DECIDFR analizeaza si avizeaza toate documentele elaborate pentru
initierea, desfasurarea si decontarea activitatilor aferente programelor de studii postuniversitare,
inainte de a fi aprobate de prorectori, conform reglementarilor interne ale UCV.
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Art. 31.

(1) Activitatea din cadrul programelor de studii postuniversitare se normeaza separat i
nu intrd sub incidenta art. 288 alin. (1) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile
si completdrile ulterioare.

(2) Numarul maxim de ore pe care un cadru didactic sau un cadru didactic responsabil
de program le pot desfasura in cadrul programelor de studii postuniversitare este in limita
prevederilor legale si cu respectarea regulamentelor interne ale UCV.

Art. 32. Prezenta metodologie a fost avizata in sedinta Consiliului de Administratie si
aprobat in sedinta Senatului UCV din XX.11.2021.

CAPITOLUL 8. ANEXE

Anexa 1: | Model Raport de autoevaluare

Anexa 2: | Modelul Fisei de inscriere la un program postuniversitar

Anexa 3: | Modelul Contractului de studii postuniversitare

Anexa 4: | Model Formular pentru inscrierea unui program postuniversitar in RNPP
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RAPORT DE AUTOEVALUARE

1. INTRODUCERE - DATE GENERALE DESPRE PROGRAMUL DE STUDII

POSTUNIVERSITARE

Facultatea ..........cceeeeeieeieeeeieeeeeee isi propune sa organizeze, in conformitate cu
prevederile Metodologiei de organizare, desfasurare, inregistrare si raportare a programelor de
studii postuniversitare la Universitatea din Craiova, un program educational denumit
............................................................................... sub forma de program de studii
POSTUNIVErSItAre de ........ccooveieieieiireeceeee, :

Responsabilul  acestui  program de studii  postuniversitare va fi
........................................................ , cadru didactic titular al facultatii.

Domeniul de studii ISCED? in care se incadreazi programul de studii postuniversitare
BSTE i ,cod: ........ .

Domeniul fundamental® in care se incadreaza programul de studii postuniversitare este:

Domeniul de studii universitare de licentd® in care se incadreaza programul de studii
postuniversitare este: .............o.e..... In acelasi domeniu, Universitatea din Craiova are acreditate
urmatoarele programe de studii universitare de licenta: ........

Domeniul de studii universitare de masterat® in care se incadreaza programul de studii
postuniversitare este: ................... In acelasi domeniu, Universitatea din Craiova are acreditate
urmatoarele programe de studii universitare de masterat: ........

Nivelul de calificare al programului de studii postuniversitare, conform Cadrului
National al Calificarilor’: ...

Programul de studii postuniversitare va fi organizat la forma de invatamdnt cu
frecventa/cu frecventa redusa.

Limba de predare a programului de studii postuniversitare va fi .... .

Contextul inigierii programului:

2 Clasificarea Internationala Standard a Educatiei (International Standard Classification of Education -
Fields of education and training — ISCED-F 2013)

% Conform Nomenclatorului domeniilor si al specializarilor/programelor de studii universitare

4 Conform Nomenclatorului domeniilor si al specializarilor/programelor de studii universitare

® Conform Nomenclatorului domeniilor si al specializarilor/programelor de studii universitare

6 Conform Nomenclatorului domeniilor si al specializarilor/programelor de studii universitare

" Aprobat prin Hotararea Guvernului Romaniei nr. 918 din 20 noiembrie 2013 privind aprobarea Cadrului
national al calificarilor (CNC), cu modificarile si completarile ulterioare

PAGINA |



o MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE- UNVERSITATEA DIN CRAIOVA
UNIVERSITATEA
DIN

CRAIOVA iNVATAMANT LA DISTANTA S| FRECVENTA REDUSA

DEPARTAMENTUL DE EDUCATIE CONTINUA,

Organizarea acestui program postuniversitar raspunde unei cereri reale a pietei formarii
si dezvoltarii profesionale ..... .

Organizarea acestui program postuniversitar a fost aprobata in sedinta Consiliului
Facultatii din data de ................. si inregistrata cu nr. ............ .

Acest program se adreseaza (grupul tintd) ...........ccceevveevieennens .

Obiectivele programului de studii postuniversitare .................. (sunt precizate), iar
rezultate asteptate ale invitirii (cunostinte, abilititi si responsabilitate si autonomie)® ce
urmeaza sa fie dobandite de fiecare persoana care urmeaza programul sunt urmatoarele:

Cunostinte:
Abilitati:

Responsabilitate si autonomie:

Programul de studii postuniversitare se organizeaza pentru (Se pot alege mai multe
categorii):
I.  dezvoltarea de competente pentru una sau mai multe ocupatii din grupa majora 2 cuprinsa
in COR® (se vor mentiona care sunt ocupatiile si codurile aferente acestora):

ii.  dezvoltarea de competente pentru mai multe ocupatii dintr-o grupa de baza/mai multor
grupe de baza din COR (se va mentiona care este/sunt grupa/grupele de baza, cu
codul/codurile aferent/e acesteia, §i care sunt ocupatiile, cu codurile aferente acestora):

iii.  dezvoltarea de competente pentru mai multe activitati specifice CAEN (se vor mentiona
care sunt aceste activitati si codurile specifice acestora):

Iv.  pentru dezvoltarea de competente cheie/transversale.

Daca programul de studii postuniversitare isi propune si formeze competente
aferente unei/unor ocupatii/unei grupe de baza de ocupatii din COR, se vor mentiona aceste
competente (preluate din standardul/standardele ocupational/e al/e ocupatiei/ocupatiilor

8 Precizarea acestora se va face detaliat pe fiecare componenta, conform nivelului 6 din Cadrul
National/European al Calificarilor - corelate, dacd e cazul, cu competentele aferente unei/unor
ocupatii/unei grupe de baza de ocupatii;

® Clasificarea Ocupatiilor din Romania - http://www.mmuncii.ro/j33/index.php/ro/2014-domenii/
munca/c-0-r
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respective, daci existd, din baza de date ESCO® sau formulate in urma consultirilor cu
angajatori, asociati profesionale, comitete sectoriale, patronate) si Se va avea in vedere
corelarea rezultatelor asteptate ale invatarii cu aceste competente, prezentate in continuare:

Programele postuniversitare care vizeaza dezvoltarea/obtinerea de competente
cheie/transversale pot face referire la competentele clasificate prin Top 10 Economic Forum?t,
EU competenye cheie!?, UNESCO?3, ESCO.

3. MODUL DE ORGANIZARE AL PROGRAMULUI DE  STUDII

POSTUNIVERSITARE

La acest program de studii postuniversitare de .............. POt PartiCipa .........ccoeveveveeenen.
(definirea criteriilor de admitere, fara discriminari pe criterii de varsta, sex, rasa, origine etnica,
apartenenta politica sau religioasa, potrivit art. 2 alin. (1) din Ordonanta Guvernului nr. 129/2000
privind formarea profesionala a adultilor, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare).

Programul se va organiza pe module / unitati (discipline) de studiu, conform planului de
invatamant (se va detalia modul de organizare si calendarul activitatilor didactice care se vor
derula).

Durata de pregatire (in ore de activitati didactice) pentru realizarea obiectivelor propuse,
este de: .... ore, echivalentul a unui numar de ... credite de studii transferabile, conform Planului
de invatamant propus (se va aloca un numar de minimum 12 ore de activitati didactice (fata in
fata — curs, seminar, laborator, activitati practice) pentru fiecare credit de studii transferabile).

Durata programului este de ... saptamani/luni. (Se va tine cont de numdarul de ore de
activitapi didactice si de studiu individual aferente numarului de credite al programului, de
modul de organizare si calendarul activitatilor).

Numarul minim si maxim de participansi pentru un ciclu sau o serie de pregatire este de:
... respectiv, ... cursanti.

10 European Skills, Competences, Qualifications and Occupations — Clasificarea europeana a abilitatilor,
competentelor, calificarilor si ocupatiilor - https://ec.europa.eu/esco/portal/home

1 https://www.weforum.org/agenda/2016/01/the-10-skills-you-need-to-thrive-in-the-fourth-industrial-
revolution/

12 https://ec.europa.eu/education/policies/school/key-competences-and-basic-skills_en

13 https://unevoc.unesco.org/go.php?q=TVETipedia+Glossary+A-Z&id=577
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Parteneri in organizarea programului de studii postuniversitare (daca este cazul, inclusiv
parteneri pentru desfasurarea stagiilor de practicdi — conventiile/acordurile de colaborare
incheiate cu acestia vor fi anexate prezentului raport): .........ccccoevvvvvieeiinnnns :

Locul de desfasurare a programului de studii postuniversitare/Activitatea didactica se va
desfasura in spatiile de invatamant ale Facultatii de ....................... .

4. PLANUL DE INVATAMANT AL PROGRAMULUI DE STUDII

POSTUNIVERSITARE

Planul de invatimant al acestui program de studii postuniversitare raspunde obiectivelor
stabilite, cuprinzand disciplinele care oferd cunostintele de specialitate solicitate, fiind bine
structurat si adaptat la cerintele cursantilor potentiali.

Planul de Invatdmant al acestui program este urmatorul:

Plan de inviatiméant

Nr. Disciolina Activitati didactice Nr. Forma
crt. P C S L/P/AP™ | credite de evaluare
1. 15) 16)
2.
Examen de absolvire Examen
Total ore/credite ‘ ‘ ‘

5. CADRELE DIDACTICE

Calificarea persoanelor cu atributii de instruire teoreticd si practica este prezentatd in
tabelul de mai jos, iar CV-urile persoanelor sunt atasate prezentului raport:

4 Laborator/Proiect/Activititi practice

19 se completeaza numdrul total de ore (nu ore siptimanale) pentru fiecare disciplind

16) se completeazd cu numdrul de credite calculat in conformitate cu prevederile Metodologiei de
organizare, desfasurare, inregistrare si raportare a programelor postuniversitare la UCV

PAGINA |



% MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE- UNIVERSITATEADIN CRAIOVA
TN T . / / .
UNIVE %18\11 TATEA DEPARTAMENTUL DE EDUCATIE CONTINUA,
- CRAIOVA INVATAMANT LA DISTANTA S| FRECVENTA REDUSA
TABEL NOMINAL
privind Calificarea persoanelor cu atributii de instruire teoretica si practica
pentru programul de studii postuniversitare de ............c.c.coc.....
Gradul didactic
: . . . . . Locul de
Nr. Numele si . Tip activitate didactica /Experienta sau .
j Disciplina . . munca
crt. prenumele functia in domeniu
C S | L/IPIAP
1
2

6. METODE DIDACTICE SI BAZA MATERIALA

Metodele si mijloacele prin care se asigura transmiterea si asimilarea cunostintelor si
formarea abilitétilor, dar si evaluarea si validarea dobandirii rezultatelor asteptate ale invatarii
sunt mentionate in fisele disciplinelor, anexate prezentului raport.

Sistemul de notare si procedura de evaluare in conformitate cu obiectivele programului
de formare (rezultatele asteptate ale invatarii). .............. Se va specifica scala de notare si
procedura de evaluare pentru fiecare disciplina, cu mentionarea calificativului sau a notei minime
de promovare si a notei maxime.

Mijloacele didactice utilizate sunt (listda neexhaustiva, poate fi completatd si cu alte
mijloace):
a.  computer portabil;
videoproiector;
suporturi de curs n format electronic si tiparit, pentru fiecare cursant si fiecare disciplina;
PC-uri din laboratoarele Facultatii / UCV, conectate la Internet;
Platforma de e — learning a UCV.

7. FINALIZAREA PROGRAMULUI DE STUDII POSTUNIVERSITARE

Programul de studii postuniversitare se finalizeaza cu un examen de absolvire, care consta
dintr-un examen de certificare a competengelor profesionale/rezultatelor invatarii asimilate de
cursanti pe parcursul programului, format dintr-un set de probe teoretice si/sau practice prin care

© oo o

se constatd (se evalueazd si se valideaza) dobandirea rezultatelor Invatdrii/competentelor
specifice programului de studii postuniversitare, cu respectarea criteriilor de asigurare a calitatii,
desfasurat pe baza unei proceduri de evaluare stabilita in conformitate cu obiectivele
programului de formare.
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Evaluarea cursantilor la examenul de absolvire se va face pe baza urmatoarei proceduri
de evaluare (probe, modul de notare):

facultatii si aprobata de Senat, va fi alcatuitd din cel putin trei persoane: un presedinte si doi
membri. Comisia de finalizare a programului de studii postuniversitare are secretarul acesteia,
care nu face parte din comisie. Din componenta comisiei de finalizare a programelor de studii
postuniversitare trebuie sa faca parte, in proportie de cel putin o treime din numarul membrilor,
persoane din afara UCV, reprezentand piata muncii. La la examen pot asista si alti reprezentanti
ai pietei muncii/beneficiarilor programelor de formare profesionala.

Absolventilor programului de studii postuniversitare care promoveaza examenul de
absolvire, Universitatea din Craiova le elibereaza un certificat de atestare a competenzselor
profesionale / certificat de absolvire care este insotit de suplimentul descriptiv, conform
modelului din anexa nr. 10 la Hotdardarea Guvernului Romaniei nr. 607/2014 privind aprobarea
continutului si formatului actelor de studii care vor fi eliberate absolventilor ciclului I - studii
universitare de licenta.

Promovarea examenului de absolvire confera absolventilor dreptul de a profesa

.......... (ex: de a profesa in invatamant, in calificarea dobandita in urma absolvirii programului).

Anexe la raportul de autoevaluare:

- Fisele tuturor disciplinelor prevazute in planul de invatamant al programului de studii
postuniversitare;

- CV-urile tuturor persoanelor cu atributii de instruire teoretica si practica in cadrul
programului de studii postuniversitare;

- Acordurile de parteneriat cu partenerii implicati in organizarea programului de studii
postuniversitare (inclusiv conventiile de practica, daca e cazul).

Decan, Responsabil program,
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FISA DISCIPLINEI — Model

1. Date despre program

1.1. Institutia de invatamant superior

1.2. Facultatea

1.3. Domeniul de studii

1.4. Programul de studii postuniversitare

2. Date despre disciplina

2.1. Denumire disciplina

2.2. Titular activitati de curs

2.3. Titular activitati de seminar

2.4. Titular activitati de laborator/lucrari

3. Timpul total estimat

3.1. Numir de ore de activititi didactice din care: ore Curs Seminar, L/P/IAPY

3.3. Distributia fondului de timp de studiu individual: ore

Studiul dupa manual, suport de curs, bibliografie si notite

Documentare suplimentara in biblioteca, pe platformele electronice de specialitate / pe
teren

Pregatire seminare / laboratoare, teme, referate, portofolii si eseuri

Tutoriat

Examinari

Alte activitatl ......ooovviieiiiiiiiii

3.4. Total ore studiu individual

3.5. Total ore de studiu alocate disciplinei
(activitati didactice + studiu individual)

3.6. Numarul de credite

4. Preconditii pentru parcurgerea disciplinei (acolo unde este cazul)

4.1. de curriculum | -

4.2. de competente | -

5. Conditii (acolo unde este cazul)

5.1. de desfasurare a cursului -

5.2. de desfasurare a seminarului -

5.3. de desfasurare a laboratorului/activitatilor practice| []

7 Laborator/Proiect/Aplicatii practice
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6. Rezultatele asteptate ale invatarii
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EH

>

Cunostinte

1

Abilitati

Responsabilitate si
autonomie

7. Continuturi

7.1. Curs Metode de predare Observatii
Bibliografie:
e obligatorie
e suplimentara
7.2. Seminar Metode de predare Observatii
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7.3. L/IP/IAP

Bibliografie
e obligatorie

e suplimentara

8. Evaluare
Tip activitate Criterii de evaluare | Metode de evaluare Pondere din nota finala
8.1. Curs
8.2. Seminar
8.3. L/P/IAP
8.4. Standard minim de performanta
Data completarii: Titular curs (Semnatura):
Data avizarii in Facultate: Responsabil program
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Anexa 2
FISA DE INSCRIERE

La PROGRAMUL DE STUDII POSTUNIVERSITARE DE
Titlul programului:

Cu incepere in anul universitar: 20 - 20

1. DATE PERSONALE ALE CANDIDATULUI:
a. NUMELE

N N N O O O

PRENUMELE

DATA NASTERII LOCALITATEA JUD.
DOMICILIUL: Localitatea Str.
Nr. Ap. Judetul Cod postal
d. CARTE DE IDENTITATE:
Seria Nr. Emisa de la data de
e. NUME SI PRENUME PARINTI:
TATAL MAMA
2. STUDII ABSOLVITE:
UNIVERSITATEA
FACULTATEA
DOMENIUL DE STUDII UNIVERSITARE DE LICENTA
PROGRAMUL DE STUDII UNIVERSITARE DE LICENIA

DIPLOMA: Seria Nr. Anul absolvirii
3. SITUATIA PROFESIONALA ACTUALA:

OCUPATIA COD COR FUNCTIA

ORGANIZATIA

ADRESA

4. DATE DE CONTACT:
Adresa de e-mail:
Numar de telefon:

Semnatura cursantului: Data:
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Anexa 3

CONTRACT DE FORMARE POSTUNIVERSITARA
Nr. oo din .ccooeeennn.

I Universitatea din Craiova, in calitate de furnizor de formare profesionala, denumit in
continuare furnizor ,reprezentati de prof. univ. dr. Cezar Ionut SPINU, avand functia Rector,
cu sediul in Craiova, telefon 0351/403145, e-mail rectorat@central.ucv.ro, cod unic de
inregistrare 4553380, cont bancar ........ inregistrata in Registrul national al programelor
postuniversitare de educatie permanenta cu nr......
e, @QVAND CNP ,
adresa .....ovveecveeeieeieeieene, , Cl seria......... ] G , in calitate de beneficiar.

1. OBIECTUL CONTRACTULUI

Obiectul contractului il constituie prestarea de catre furnizor a serviciului de educatie si
formare postuniversitara in....................... PENEIU L..oitiitiitiiiiits ey
beneficiar de formare profesionala.

2. DURATA SI VALABILITATEA CONTRACTULUI

2.1. Durata contractului este............ , pana la finalizarea programului de formare
profesionala.
2.2. Durata programului este de ...... ore de pregatire.

2.3. Furnizorul isi rezerva dreptul de a anula/amana organizarea cursului, cu informarea
prealabila a cursantilor.

3. VALOAREA CONTRACTULUI

3.1. Valoarea totald a contractului este de . . ... ... .. lei si include taxa de scolarizare si
serviciile-suport pentru curs.

Beneficiarul de formare profesionala.va achita taxa de................ integral pana la data de
........... , fie in doua trange, pana la urmatoarele date: ..........- ............lel Shooereeee— el el

3.2 Taxele pot fi achitate:

- prin casieria Universitatii in numerar sau cu cardul prin POS;

- prin BRD , in numerar sau cu cardul, prin intermediul retelei de ATP ( ROBO), sau online,
cu cardul, prin intermediul serviciului e-Commerce oferit de BRD in contul RO48BRDE 170
SV4691043 1700, astfel:

- Beneficiarul de formare profesionala folosind CNP-ul si parola va intra pe site-

ul www.ucv.ro pe factura proforma, va selecta si bifa taxele pe care trebuie sa le achite;

- Beneficiarul de formare profesionala va scana factura proforma la ATP, la orice agentie
BRD si va achita taxa de studiu.
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Beneficiarul de formare profesionala care nu a achitat o transa din taxa de scolarizare la termenul
stabilit in contract este automat exmatriculat.

4. OBLIGATIILE PARTILOR

I. Furnizorul se obliga:

a) sa presteze serviciile de formare profesionala, cu respectarea normelor legale si a
metodologiilor in materie, punand accent pe calitatea formarii profesionale

b) sa asigure resursele umane, materiale, tehnice sau altele asemenea, necesare desfasurarii
activitatii de formare profesionala;

c) sa asigure finalizarea procesului de formare profesionala si sustinerea examenelor de
absolvire;

d) sa asigure instruirea in domeniul securitatii si sanatatii in munca;

e) sa nu impuna beneficiarului sa participe la alte activitati decat cele prevazute in programul
de formare profesionala.

I1. Beneficiarul serviciului de formare profesionala se obliga:

a) sa depuna, la inscriere, dosarul personal al participantului, dosar care trebuie sa contina toate
documentele enumerate in cererea de inscriere la cursuri, conform legislatiei specifice in
vigoare;

b) sa frecventeze programul de formare profesionala pe intreaga perioada;

c) sa utilizeze resursele materiale, tehnice si altele asemenea potrivit scopului si destinatiei
acestora si numai in cadrul procesului de formare profesionala, evitand degradarea, deteriorarea
sau distrugerea acestora;

d) sa pastreze ordinea, curatenia si disciplina pe parcursul frecventarii cursurilor de formare
profesionala;

e) sa respecte normele privind securitatea si sanatatea in munca.

5. Raspunderea contractuala
5.1. Pentru nerespectarea clauzelor prezentului contract, pentru neexecutarea sau executarea
necorespunzatoare a contractului, partea vinovata raspunde potrivit legii.

6. FORTA MAJORA

6.1. Forta majora exonereaza partile de raspundere in cazul in care aceasta este dovedita in
conditiile legii.

6.2. Partea care, din cauza de fortd majora, nu isi poate respecta obligatiile contractuale va
instiinta in scris cealalta parte contractanta, in termen de cel mult 5 zile de la data incetarii
situatiei de forta majora.

7. SOLUTIONAREA LITIGIILOR
Partile contractante vor depune toate diligentele pentru rezolvarea pe cale amiabila a
neintelegerilor ce se pot ivi intre ele cu ocazia executarii contractului.
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Daca rezolvarea pe cale amiabila nu este posibila, partile se pot adresa instantei de judecata
competente din Craiova, potrivit legii.

8. MODIFICAREA, SUSPENDAREA SI INCETAREA CONTRACTULUI

8.1. Contractul poate fi modificat numai prin acordul de vointa al partilor, exprimat prin act
aditional la prezentul contract.

8.2. Partile pot stabili de comun acord suspendarea/amanarea pe o durata limitata
acontractului, maximum o serie.

8.3. Prezentul contract poate inceta in urmatoarele conditii:
a) prin expirarea termenului si realizarea obiectului contractului;

b) prin reziliere.
8.4. In cazul in care una dintre parti nu isi respecta obligatiile asumate prin contract, partea
lezata poate cere rezilierea contractului.

9. DISPOZITII FINALE
Datele personale pe care le detine UCV, colectate in scopul Incheierii acestui contract, vor fi
folosite doar in interes legitim conform art.6, alin.1 lit.c), d), si e), ele vor fi protejate si securizate
si arhivate conform Regulamentului UE 679/2016 si legislatiei nationale. De asemenea, datele
personale pe care le detine UCV nu vor fi transferate, dezvaluite catre terti, decat in scopurile

prevazute de Regulamentul UE 679/2016.

Prezentul contract reprezinta acordul de vointd al partilor si a fost incheiat astazi,
.............................. , in doua exemplare originale, cate unul pentru fiecare parte.

FURNIZOR, BENEFICIAR,
Universitatea din Craiova

RECTOR,
Prof.univ. dr. Cezar Ionut SPINU

Subsemnatul...........ooo am inteles si consimt liber la
prelucrarea datelor cu character personal.
Semnatura,
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NOTA DE INFORMARE CU PRIVIRE LA PRELUCRAREA DATELOR CU
CARACTER PERSONAL IN CADRUL PROGRAMELOR DE STUDII
POSTUNIVERSITARE

Universitatea din Craiova, in calitate de Operator de date cu caracter personal, reprezentata
prin Spinu Ionut Cezar, avand functia de Rector, cu sediul in Craiova, Bd. A.L. Cuza, Nr.13, judetul
Dolj, e-mail: rectorat@central.ucv.ro, cod fiscal/cod unic de inregistrare 4553380 , prelucreaza
datele cu caracter personal furnizate de cursantii programelor de studii postuniversitare.

1. CATEGORIILE DE DATE PERSONALE COLECTATE DE UNIVERSITATE

Universitatea din Craiova prin directiile, departamentele, statiunile, scolile de doctorat si
facultatile din componenta sa, colecteaza si prelucreaza date cu caracter personal din urmatoarele
categorii:

* Identitate (nume, prenume samd);

* Identificare (CNP, serie si numar carte de identitate/pasaport, numar matricol)

» Contact (adresa, adresa email, telefon, telefon contact urgenta samd);

* Educatie (liceu, diploma, facultate, specializare, cursuri, prezenta, note );

 Informatii personale (stare civila, etnie, cetdtenie, semnatura);

» Informatii financiare (cont IBAN, diferite plati );

» Informatii privind sanatatea (stare sanatate, dizabilitati );

* Identificatori online (adresa email, user, cookie-uri );

* Informatii profesionale (locul de munca );

+ Fotografii sau inregistrari video.

Sunteti obligat(a) sa furnizati aceste date cu caracter personal pentru indeplinirea scopurilor
mentionate anterior, iar refuzul furnizarii acestor date poate duce la dificultati in acordarea
serviciilor educationale sau la dificultdti sau imposibilitatea incheierii unui contract de studii intre
dumneavoastra si Universitate.

2. TEMEIUL JURIDIC AL PRELUCRARILOR DE DATE CU CARACTER
PERSONAL

Informatiile sunt prelucrate in mod legal in conformitate cu:

* Legea Educatiei Nationale nr.1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

* Ordinul Ministerului Educatiei Nationale nr.3392/2017,

* Ordinul Ministerului Educatiei Nationale nr.4104/21.06.2017,

+ Ordinul de Ministru nr.4366/13.07.2017,

» Legea Tinerilor nr.350/2006, cu modificarile ulterioare;

« HG nr. 681/2011 privind aprobarea Codului studiilor universitare de doctorat,
modificata si completatd prin HG nr. 134/2016;

* Ordinul 651/2014 pentru aprobarea Metodologiei privind mobilitatea academica a
studentilor;
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* Legea nr.333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia
persoanelor si normele de aplicare ale acesteia;

» Carta Universitatii din Craiova.

Din punct de vedere al Regulamentului UE 679/2016, prelucrarea datelor cu caracter
personal Indeplineste una dintre urmatoarele conditii legale:

 Prelucrarea se efectueaza in baza unui contract, articolul 6(1)b. Datele procesate in acest
caz se referd la evolutia academica a studentilor, masteranzilor si doctoranzilor, comunicare, burse,
cazare, tabere, servicii IT, participarea la diferite proiecte, evaluarea similitudinii samd.

» Pentru respectarea obligatiilor legale, articolul 6(1)c Inregistrarea anumitor informatii si
transmiterea acestora catre institutiile statului.

* Conform articolului 9(2)e, prelucrarea informatiilor din categoriile speciale (de
exemplu, informatii referitoare la starea dumneavoastra de sanatate sau handicap), daca ne-ati
informat despre aceasta. Aceste informatii vor fi utilizate numai pentru a ne permite sa furnizdm
servicii corespunzatoare in legatura cu o solicitare pe care ati facut-0. Daca va trebui sa transmitem
aceste informatii, va vom oferi detalii suplimentare cu privire la modul in care vor fi prelucrate
aceste date specifice.

« Pentru comunicarea prin e-mail in scopul informarii, a transmiterii raspunsului la
solicitari sau in scop de marketing, folosim consimtimantului dumneavoastra, articolul 6(1)a.
Aveti dreptul sa renuntati la acest tip de prelucrare in orice moment.

« In cazul fotografierii folosim consimtiméantul dumneavoastra, articolul 6(1)a. Aveti
dreptul si renuntati la acest tip de prelucrare in orice moment. In cazul in care vi retrageti
consimtdmantul, va asiguram cd imaginea dumneavoastra nu va mai fi prelucrata in nicio campanie
de marketing viitoare, dar documentele deja tiparite in baza consimtamantului acordat nu vor fi
retrase.

« In cazul inregistrarilor audio-video prin sistemul de supraveghere cu circuit inchis
folosim obligatia legala, articolul 6(1) c. Aceste informatii vor fi utilizate numai pentru a asigura
siguranta si securitatea bunurilor, studentilor si angajatilor Universitatii.

« In cazul activitatilor de prelucrare realizate de citre Universitate in exercitarea autoritatii
publice cu care este investitd, ne bazam pe articolul 6(1) e.

« In cazul prelucrarilor necesare pentru efectuarea studiilor si rapoartelor legate de
studenti, masteranzi sau doctoranzi sunt necesare pentru indeplinirea unor sarcini de interes public
articolul 6(1)e si pentru scopuri statistice si de cercetare, articolul 89. Selectarea respondentilor se
face pe baza consimtamantului, articolul 6(1)a sau pe baza interesului legitim, articolul 6(1) f.

* Pentru gestionarea evenimentelor desfasurate in Universitate si diferite activitati de
monitorizare folosim interesul nostru legitim articolul 6(1) f.

3. CATEGORIILE DE DESTINATARI Al DATELOR CU CARACTER
PERSONAL

Destinatarii informatiilor cu caracter personal sunt:

* Ministerul Educatiei Nationale, Ministerul Tineretului si Sportului;

* Institutii publice: CAS, Autoritati locale, Politia Romana ;

 Alte institutii de invatdmant superior nationale sau internationale;

* Institutii nationale sau europene ce finanteaza proiecte de cercetare;
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DEPARTAMENTUL DE EDUCATIE CONTINUA,

+ Organizatii comerciale: bancare, unitafi de cazare, unitdti alimentare samd;
» Asociatii sau societati ale studentilor;

4. CUM PROTEJAM INFORMATIILE CONFIDENTIALE COLECTATE

Informatiile colectate sunt pastrate in forma scrisa si / sau in forma electronica. Datele
personale pe care le detinem sunt pastrate in locatii sigure, cu un nivel de securitate adecvat si cu
acces autorizat.

De asemenea, ne asiguram ca persoanele imputernicite sunt obligate din punct de vedere
contractual s implementeze masuri tehnice si organizatorice de protectie a datelor, in cazul in
care datele prelucrate de acestea identifica sau ar putea identifica o persoana.

5. LOCATIA DE STOCARE SI DURATA DE STOCARE

Datele cu caracter personal colectate sunt stocate centralizat si la nivel local de catre
personalul facultatilor, in format letric si electronic. Durata de stocare pentru fiecare categorie de
date cu caracter personal este in conformitate cu prevederile legale, cu reglementarile interne ale
Universitatii.

6. DREPTURI LEGATE DE PRELUCRAREA DATELOR CU CARACTER
PERSONAL

Conform Regulamentului UE 679/2016, aveti urmatoarele drepturi:

« dreptul la informare. Aveti dreptul sa primiti informatii despre cum si de ce prelucram
datele dumneavoastra personale;

» dreptul de retragere a consimtamantului, Tn cazul in care prelucrarea se bazeazd pe
articolul 6(1)a sau pe articolul 9(2)a;

 dreptul de a obtine din partea Universitatii o confirmare ca se prelucreaza sau nu date
cu caracter personal care va privesc si, in caz afirmativ, acces la datele respective;

 dreptul de rectificare a datelor cu caracter personal care va privesc;

» dreptul de stergere a datelor cu caracter personal care va privesc sau de restricfionare a
prelucrarii, sub rezerva anumitor exceptii;

 dreptul la portabilitatea datelor, daca prelucrarea se bazeaza pe consimtamant in temeiul
articolului 6(1)a, sau pe articolului 9(2)a, sau pe un contract in temeiul articolului 6(1)b;

 dreptul de a va opune prelucrarilor, sub rezerva anumitor exceptii.

 dreptul de a se adresa Autoritatii Nationale de Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu
Caracter Personal

Pentru exercitarea drepturilor legate de prelucrarea datelor personale in temeiul
Regulamentului UE 679/2016, va rugam sa contactati Responsabilul de Protectia Datelor la adresa

de email dpo@ucv.ro .

Cursantii programelor de studii postuniversitare au obligatia:

- sd asigure confidentialitatea si protectia datelor personale la care au acces prin utilizarea
platformelor educationale informatice;

- sa utilizeze aplicatia/platforma educationala informatica, doar in conformitate cu
prevederile legale;

PAGINA |


mailto:dpo@ucv.ro

it MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE- UNIVERSITATEA DIN CRAIOVA
> INIV S IT 4 "

UNIVE EIS\II TATEA DEPARTAMENTUL DE EDUCATIE CONTINUA,

"""""" CRAIOVA iNVATAMANT LA DISTANTA S| FRECVENTA REDUSA

- sa nu inregistreze, disemineze, sau sa foloseasca informatiile care contin date cu caracter
personal colectate, intrun alt mod, care excede scopului educational.

Am luat la cunostinta de continutul prezentei informari privind datele cu caracter
personal si imi exprim, in mod expres, acordul ca UNIVERSITATEA DIN CRAIOVA sa
prelucreze datele cu caracter personal .

Cunosc faptul ca, incilcarea normelor legale privind protectia datelor cu caracter
personal atrage raspunderea potrivit Legii 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a
Regulamentului (UE) 2016/679

Universitatea din Craiova
prin Reprezentant legal

Nume si prenume:
CNP:
Data:

SEMNALUNA c..cveeeiieeiereeenreeeerenenenns
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