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1. Scop

Instrucţiunea reglementează procesul de monitorizare a planurilor de învăţământ ale programelor de studiu ID/FR.

2. Domeniul de aplicare
Instrucţiunea se aplică la facultăţile organizatoare de programe de studii ID/FR şi DIDFR.

3. Definiţii şi abrevieri
Conform Glosar de termeni GT-DIDFR-01.

4. Fluxul activităţilor
	Document

de intrare
	Activitate/Responsabil
	Document

de ieşire
	Observaţii

	Planul de învăţământ valabil pentru forma de zi

Formular ID/FR
	Elaborare/actualizare plan învăţământ ID/FR
/Coordonator Program de Studiu (CPS)
	Formular plan de învăţământ ID/FR
F01-PS-DIDFR-02

F02-PS-DIDFR-02

(Anexa I)
	La începutul fiecărui an universitar se realizează actualizarea planului de învăţământ ID/FR, conform conţinutului planului de învăţământ de la forma de zi, cu respectarea reglementărilor ARACIS.

	Plan de învăţământ ID/FR
	Aprobare Plan învăţământ

/Rector
	Plan de învăţământ ID/FR aprobat
	Planul de învăţământ este aprobat de Senatul Universităţii şi de persoanele responsabile, conform formularului.

	Plan de învăţământ ID/FR aprobat, Curriculum vitae cadre didactice

F03-PS-DIDFR-02

(Anexa II)
	Elaborarea deciziei de numire a coordonatorului de disciplină

/Decan Facultate (DF)
	Decizie numire coordonator disciplină

F04-PS-DIDFR-02

(Anexa III)
	Pe baza CV-ului, cu respectarea planului de învăţământ aprobat şi reglementărilor ARACIS, facultatea numeşte coordonatorii de discipline.

	Decizie numire coordonator disciplină
	Stabilire colectiv disciplină

Tutore Disciplină (TD)
	Listă colectiv disciplină

F05-PS-DIDFR-02

(Anexa IV)
	Titularul de disciplină stabileşte echipa de cadre didactice implicate în activităţile disciplinei (tutori, titulari AA).
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	Decizie numire

Coordonator disciplină
	Elaborare programă analitică a disciplinei

Coordonator Disciplină (CD)
	Programa analitică ID/FR
F06-PS-DIDFR-02

F07-PS-DIDFR-02

(Anexa V)
	Programa analitică se elaborează cu respectarea planului de învăţământ şi se aprobă în catedră coordonatoare.

	Plan învăţământ

Decizie coordonator disciplină

Listă colectiv disciplină
	Elaborare şi aprobare Stat de funcţii 

/Director DIDFR, Rector
	Stat de funcţii 

ID/FR
F08-PS-DIDFR-02

F09-PS-DIDFR-02

(Anexa VI)


	Statele de funcţii se întocmesc pe posturi didactice, cu respectarea legislaţiei în vigoare.

Statul de funcţii se aprobă de persoanele responsabile, conform formularului.

	Stat de funcţii
	Elaborar orar 

/Coordonator Program de Studiu (CPS)
	Orar 
	Orarul cuprinde activităţile din statul de funcţii, programate la sfârşit de săptămână.

	Orar
	Elaborare calendar disciplină 

/Coordonator Program de Studiu (CPS)
	Calendar de disciplină

F010-PS-DIDFR-02

F011-PS-DIDFR-02

(Anexa VII)
	Pentru fiecare grupă de studenţi, în conformitate cu orarul se realizează calendarul disciplinei.


5. Anexe

Anexa I – Plan de învăţământ ID/FR, cod F01-PS-DIDFR-02/ F02-PS-DIDFR-02

Anexa II – Curriculum vitae cadre didactice, cod F03-PS-DIDFR-02

Anexa III – Decizie numire coordonatori discipline, cod F04-PS-DIDFR-02

Anexa IV – Listă colectiv disciplină, cod F05-PS-DIDFR-02

Anexa V – Programa analitică ID/FR, cod F06-PS-DIDFR-02/ F07-PS-DIDFR-02

Anexa VI – Stat de funcţii ID/FR, cod F08-PS-DIDFR-02/ F09-PS-DIDFR-02

Anexa VII – Calendar disciplină ID/FR, cod F010-PS-DIDFR-02/ F011-PS-DIDFR-02.
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Anexa III

Facultatea .........................................................

Tel .............................E-mail ............................

DECIZIE

Nr.....din ...........

	privind numirea Coordonatorilor de discipline din sistemul ID/FR


Decanul

numeşte:

Coordonatorii de discipline pentru programul de studiu ..............................., forma de învăţământ ID/FR, anul de studiu ...............................

	Nr crt
	Disciplina
	Coordonator de disciplină
	Catedra 

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	


Aprobat






 Întocmit

Decan,






Coordonator program studiu ID/FR
F04-PS-DIDFR-02
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Anexa IV

Facultatea .........................................................

Catedra .............................................................

Tel .............................E-mail ............................

Tabel cu membrii 

colectivului disciplinei

.............................................................................

Programul de studiu ............................................................................................

Forma de învăţământ ...........................................................................................

Anul de studiu .....................................................................................................

	Nr.

crt.
	Forma activitate ID/FR
	Grupa
	Nume şi prenume cadru didactic
	Catedra

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5..
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	

	7.
	
	
	
	


Data, 

Titular disciplină, 





Avizat,









Decan,

F05-PS-DIDFR-02
