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Nr. Activitate Perioada Persoani sau
Crt. structura
responsabila

1. Programul Erasmus +, Actiunea Cheie 1 (Mobilititi) 2018 DRI

1.1. Administrarea acordurilor Erasmus+

1.1.1. Innoirea acordurilor Erasmus+ Activitate recurenta DRI

1.1.2, Incheierea de acorduri noi Erasmus+ Activitate recurenta DRI

1.1.3. | Actualizarea bazei de date cu acorduri Erasmus+ Activitate recurenta DRI

1.1.4. Mentinerea contactului permanent cu partenerii din cadrul Activitate recurenta DRI
programului

1.2. Mobilititi Inbound

1.2.1. Gestionarea mobilitatilor Inbound Erasmus+ Students 2017- | ianuarie - septembrie 2018 | DRI
2018: intocmire documente sosire si plecare, cazare,
fnmatriculare etc.

1.2.2. Gestionarea mobilitatilor Inbound Erasmus+ Teaching, ianuarie- septembrie 2018 | DRI
Training sau Administrative Staff 2017-2018: Tntocmire
documente sosire si plecare, cazare etc.

1.2.3. Gestionarea mobilitatilor Inbound Erasmus+ Students 2018- | octombrie 2018 — februarie | DRI
2019, sem. I: gestionare dosare de aplicatie, intocmire 2019
documente sosire si plecare, cazare, inmatriculare etc.

1.2.4. Gestionarea mobilitatilor Inbound Erasmus+ Teaching, octombrie 2018 — februarie | DRI
Training sau Administrative Staff, sem. I, 2018-2019: 2019
intocmire documente sosire si plecare, cazare etc.

1.3. Mobilititi Outbound

1.3.1. Gestionarea si actualizarea permanenta a bazei de date Activitate recurenta DRI
Mobility Tool

1.3.2. Intocmirea de referate, dispozitii de deplasare, contracte Activitate recurenta DRI
financiare, ordonantari de plata pentru desfasurarea in bune
conditii a mobilitatilor Outbound Erasmus+

1.3.3. Depunerea Aplicatiei Proiectului Erasmus+, KA103, pentru | ianuarie 2018 DRI
anul 2018-2019

134 Depunerea Aplicatiei Proiectului Erasmus+, KA107, pentru | ianuarie 2018 DRI
anul 2018-2019

1.3.5. Realizarea si transmiterea catre ANPCDEFP a Raportul 28 februarie 2018 DRI
intermediar pentru Proiectul Erasmus+, KA103, 2017-2018

1.3.6. Realizarea si transmiterea catre ANPCDEFP a Raportul 28 februarie 2018
intermediar pentru Proiectul Erasmus+, KA107, 2017-2018

1.3.7. Realizarea si transmiterea catre ANPCDEFP a Raportul 30 iulie 2018 DRI
final pentru Proiectul Erasmus+, KA103, 2016-2017

1.3.8. Gestionarea bazei de date a DRI cu mobilitatile pentru Activitate recurenta DRI
studentii Outbound Erasmus+

1.3.9. Gestionarea bazei de date a DRI cu mobilitatile pentru Activitate recurenta DRI
cadrele didactice si personalul administrativ Outbound
Erasmus+

1.4. Atribuirea licentelor lingvistice (testare si curs)
studentilor Outbound Erasmus+ — Platforma OLS

14.1. Introducerea datelor de contact ale studentilor in baza de Periodica, in functie de DRI
date OLS datele plecarii studentilor

Outbound la universitatile
gazda

1.4.2. Gruparea studentilor in functie de limba in care vor studia la | ldem DRI
universitatea gazda

1.43. Validarea adreselor de e-mail si atribuirea efectiva a Idem DRI
licentelor de testare a competentei lingvistice

1.4.4. Gestionarea listei de studenti carora le-au fost alocate licente | ldem DRI
de testare a competentei lingvistice

1.4.5. Atribuirea licentelor de cursuri de limbi straine studentilor Idem DRI

Outbound, in functie de rezultatele obtinute la testul de
competentd lingvistica




1.4.6. Raportari interne periodice Semestrial DRI
1.5. Actiuni de promovare a programului Erasmus+,
Actiunea Cheie 1
1.5.1. Campanie de promovare a Programului Erasmus+, Actiunea | februarie-martie 2018 DRI
Cheie 1, pentru anul 2018-2019
1.5.2. Actualizarea grupului Facebook Erasmus+: Activitate recurentd DRI
Erasmus+ Craiova
1.6. Colaborarea cu Erasmus Student Network (ESN)
Craiova
1.6.1. Organizarea de activitati si evenimente suport pentru Activitate recurenta DRI + ESN
studentii straini Craiova
1.6.2. Mentinerea contactului permanent cu ESN Craiova Activitate recurenta DRI + ESN
Craiova
1.6.3. Promovarea mediatica a evenimentelor Activitate recurenta DRI + ESN
Craiova
1.6.4. Realizarea de materiale promotionale si de informare Activitate recurenta DRI + ESN
Craiova
2. Proiectul de Mobilitate finantat prin Mecanismul 2018 DRI
Financiar SEE
2.1 Administrarea acordurilor interinstitutionale
2.1.1 Comunicarea cu potentialii parteneri din Spatiul Economic lanuarie 2018 DRI
European
2.1.2 Incheierea de noi acorduri interinstitutionale lanuarie 2018 DRI
2.1.3 Gestionarea bazei de date ce cuprinde acordurile Activitate recurenta DRI
interinstitutionale
214 Mentinerea contactului permanent cu partenerii din spatiul Activitate recurenta DRI
extracomunitar
2.2. Depunerea Aplicatiei pentru Proiectul de Mobilitate 5 februarie 2018 DRI
SEE
2.3. Moobilititi Inbound si Outbound
231 Gestionarea mobilitatilor Inbound si Outbound SEE, de Activitate recurenta DRI
studenti si personal academic (didactic si administrativ):
organizare si desfasurare selectie, intocmire documente
inainte, in timpul si dupa efectuarea mobilitatilor etc.
3. Proiectul de Mobilitate Mevlana Exchange Programme 2018 DRI
3.1 Administrarea acordurilor interinstitutionale
3.1.1 Comunicarea cu potentialii parteneri din Turcia Activitate recurentd DRI
3.1.2 Incheierea de noi acorduri interinstitutionale Activitate recurenta DRI
3.1.3 Mentinerea contactului permanent cu partenerii din spatiul Activitate recurenta DRI
extracomunitar
3.2 Moobilitiiti Inbound si Outbound
3.2.1. Gestionarea mobilitatilor Inbound si Outbound SEE, de Activitate recurenta DRI
studenti si personal academic (didactic si administrativ):
publicare si diseminare apel selectie, oferire suport
aplicantilor de la UCv, intocmire documente inainte, in
timpul si dupd efectuarea mobilitatilor etc.
4. Acorduri inter-institutionale (altele decit Erasmus+ sau | 2018 DRI
SEE)
4.1. Administrarea acordurilor interinstitutionale
4.1.1. Gestionarea bazei de date ce cuprinde acordurile Activitate recurenta DRI
interinstitutionale
4.1.2. Innoirea acordurilor interinstitutionale Activitate recurenta DRI
4.1.3. Incheierea de noi acorduri interinstitutionale Activitate recurenta DRI
4.1.4. Actualizarea bazei de date cu acordurile interinstitutionale Activitate recurenta DRI
4.15. Mentinerea contactului permanent cu partenerii din spatiul Activitate recurenta DRI
extracomunitar
4.2. Mobilitati Inbound si Outbound
4.2.1. Gestionarea mobilitatilor Inbound si Outbound Students Activitate recurenta DRI

2017-2018 in cadrul acordurilor interinstitutionale:
intocmire documente sosire §i plecare, cazare, Inmatriculare
etc.




4.2.2. Gestionarea mobilitatilor Inbound Teaching sau Training Activitate recurenta DRI
Staff 2017-2018 in cadrul acordurilor interinstitutionale:
intocmire documente sosire si plecare, cazare etc.

4.2.3. Gestionarea mobilitatilor Inbound si Outbound Students octombrie 2018 — februarie | DRI
2018-2019, sem. I: gestionare dosare de aplicatie, intocmire | 2019
documente sosire §i plecare, cazare, inmatriculare etc.

4.24. Gestionarea mobilitatilor Inbound Teaching, Training sau octombrie 2018 — februarie | DRI
Administrative Staff, sem. I, 2018-2019: intocmire 2019
documente sosire si plecare, cazare etc.

5. Programul de burse de cercetare doctorala si 2018 DRI
postdoctorala Eugen lonescu

5.1. Gestionarea burselor Eugen lonescu 2017-2018: intocmire ianuarie - iulie 2018 DRI
documente sosire si plecare, cazare, permise de sedere etc.

5.2. Gestionarea burselor Eugen lonescu 2018-2019: gestionare | noiembrie - decembrie DRI
dosare de candidaturd, intocmire scrisori de acceptare, 2018
contactare conducatori stiintifici, etc.

6. Fondarea Centrului Multiculural al Universitditii din 2017 DRI
Craiova

6.1. Incheierea acordurilor de cooperare universitara cu Activitate recurenta DRI
Macedonia, Turcia, Grecia, Albania

6.2. Intensificarea relatiilor de cooperare universitara cu Activitate recurenta DRI
Albania, Grecia, Bulgaria si Polonia

6.3. Pregatirea logisticii si amenajarea sediului Centrului decembrie 2018 DRI
Multicultural al Universitatii din Craiova

6.4. Intocmirea documentatiei necesare pentru lectorii straini Activitate recurenti DRI

6.5. Organizarea de activitati specifice educationale si culturale | Activitate recurenta DRI

6.6. Promovarea activitatilor specifice educationale si culturale Activitate recurenta DRI

7. Organizarea evenimentului Welcome Day pentru noiembrie 2018 DRI
studentii Inbound Erasmus+ 2018-2019

7.1 Informarea studentilor octombrie 2018 DRI

7.2. Realizarea materialelor promotionale octombrie 2018 DRI

7.3. Organizarea evenimentului §i promovarea lui mediatica noiembrie 2018 DRI

8. Foreign Student Day 2018-2019- eveniment dedicat decembrie 2019 DRI
tuturor studentilor striini prezenti la universitate

8.1. Informarea studentilor noiembrie 2018 DRI

8.2. Realizarea materialelor promotionale noiembrie 2018 DRI

8.3. Organizarea evenimentului si promovarea lui mediatica decembrie 2018 DRI

9. Informarea despre actiunile de internationalizare si 2018 DRI
despre activititile DRI

9.1. Actualizarea continutului rubricii Relatii Internationale, site | Activitate recurentd DRI
WWW.UCV.Iro

9.2. Informarea prin intermediul Newsletter-ului Trimestrial DRI
Departamentului de Relatii Internationale

10. Centrul de pregitire si examinare DELF-DALF 2018 DRI + CRU

10.1. Gestionarea inscrierilor DELF-DALF martie - iunie 2018 DRI

septembrie - noiembrie
2018

10.2. Actiuni suport de promovare si diseminare a informatiei Activitate recurenta DRI

10.3. Tntocmirea documentelor de aprobare a tarifelor stabilite la Activitate recurenta DRI
nivelul universitatii

11. Realizarea de materiale solicitate la nivel de universitate, | Activitate recurenta DRI
Ministerul Educatiei, ARACIS, AUF etc. in domeniul
relatiilor internationale

11.1. Intocmire Plan operational anual Anual DRI

11.2. Intocmire Raport de activitate anual Anual DRI

11.3. Alte materiale: raspunsuri la adrese oficiale, rapoarte, Cf. solicitare DRI
situatii etc.

12. Formarea profesionala a personalului DRI 2018 DRI

12.1. Participarea la evenimente de tipul International Staff Week | Activitate recurenta DRI

organizate de universitati partenere




ABREVIERI:

UCv — Universitatea din Craiova

DRI — Departamentul de Relatii Internationale

DLMA — Departamentul de Limbi Moderne Aplicate

CRU - Centrul de Reusita Universitara

ARACIS — Agentia Romani de Asigurare a Calitatii In Invatimantul Superior

ANPCDEFP — AgentiaNationala pentru Programe Comunitare in Domeniul Educatiei si Formarii Profesionale
SEE — Spatiul Economic European

OLS - Online Linguistic Support

AUF — Agentia Universitara a Francofoniei

ESN Craiova — Erasmus Student Network Craiova



