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Nr crt Activitate Perioada Persoana
sau
structura
responsabila

1. Programul Erasmus (Mobilititi)

1.1. Administrare acorduri Erasmus Activitate recurenta DRI

1.1.1. | Innoire acorduri Erasmus Activitate recurenta DRI

1.1.2. | Incheiere de acorduri noi Erasmus Activitate recurenta DRI

1.1.3. | Actualizare baza de date cu acorduri Erasmus Activitate recurentd DRI

1.1.4. | Mentinerea contactului permanent cu partenerii din Activitate recurenta DRI

cadrul programului

1.2. Mobilitati incoming

1.2.1. | Gestionarea aplicatiilor pentru mobilitati Incoming Activitate recurenta DRI

Erasmus Students 2013-2014 si a mobilitatilor in
derulare in 2013: gestionare dosare de aplicatie,
Learning Agreements, intocmirea documentelor de
sosire si plecare, cazare sau inmatriculare, inregistrarea
si eliberarea foilor matricole, etc.
1.2.2. | Gestionarea mobilitatilor Incoming Erasmus Teaching, Activitate recurenta DRI
Training sau Administrative Staff, sem. 11, 2012-2013:
intocmirea documentelor de sosire si plecare, cazare,
etc.

1.2.3. | Foaie matricola in limba engleza pentru studentii octombrie 2013

incoming

1.2.4. | Crearea registrului pentru evidenta studentilor Erasmus | octombrie 2013

1.3. Mobilitati outgoing Activitate recurenta | DRI

1.3.1. | Intocmirea de referate, dispozitii de deplasare, contracte | Activitate recurenta DRI

financiare, ordonantari de plata pentru mobilitati
1.3.2. | Depunerea Aplicatiei Proiectului Erasmus Mobilitati DRI
pentru anul 2013-2014

1.3.3. | Raportul intermediar pentru Proiectul Erasmus DRI
Mobilitati 2012-2013

1.3.4. | Raportul final pentru Proiectul Erasmus Mobilitati DRI
2012-2013

1.3.5. | Depunerea Aplicatiei pentru obtinerea Cartei Eramus+ mai 2013 DRI
(EUC) pentru perioada 2014 - 2021

1.4. Actiuni de promovare a programului Erasmus DRI

1.4.1. | Organizarea de cursuri de limbi strdine in colaborare cu | 2013 DRI+
Facultatea de Litere pentru studentii Erasmus outgoing: Facultatea de
cursuri de limba franceza, spaniola si engleza. Litere

1.4.2. | Realizarea grupului Facebook Erasmus: ERASMUS - iunie 2013 DRI

Craiova

2. Acorduri inter-institutionale (altele decit Erasmus)

2.1. Gestionarea bazei de date ce cuprinde acordurile Activitate recurenta DRI

inter-institutionale

2.2. Innoire acorduri inter-institutionale Activitate recurenta DRI

2.3. Incheiere de noi acorduri inter-institutionale Activitate recurenti DRI

2.4. Actualizare baza de date cu acordurile Activitate recurenta DRI

inter-institutionale

2.5. Mentinerea contactului permanent cu partenerii din Activitate recurenta DRI

spatiul extra-comunitar




2.6. Coordonare mobilitati incoming si outgoing in cadrul Activitate recurenta DRI
acordurilor inter-institutionale
3. Programul de burse Eugen lonescu
3.1. Gestionarea burselor Eugen lonescu 2012-2013 februarie - iulie 2013
3.2. Gestionarea burselor Eugen lonescu 2013-2014: octombrie - decembrie
gestionarea aplicatiilor si verificarea continutului 2013
dosarelor de candidatura, contactarea conducatori
stiintifici, intocmirea si eliberarea scrisorilor de
acceptare pentru candidaturile validate, intocmirea
documentelor de sosire si plecare pentru bursierii
acceptati, cazarea, inregistrarea la Politie, Intocmirea
dosarelor 1n vederea eliberarii permiselor de sedere,
deschiderea contului bancar, etc.
4. Proceduri pentru mobilitatile Erasmus si
Non-Erasmus
4.1. Definitivarea structurii noiembrie 2013 DRI
4.2. Tehnoredactare si editare
4.3. Realizare grafica
4.4, Validare
4.5. Finalizare
5. Contract de cazare pentru camin si pentru DRI
apartamentul de protocol al UCv
5.1. Definitivarea formei contractului noiembrie 2013
5.2. Traducerea contractului in limba engleza noiembrie 2013
6. Mini - brosura UCv octombrie 2013 DRI
6.1. Definitivarea structurii
6.2. Colectarea informatiilor
6.3. Tehnoredactare si editare
6.4. Realizare grafica
6.5. Finalizare
7. Mini — brosura cercetare octombrie 2013 DRI
7.1. Definitivarea structurii
7.2. Colectarea informatiilor
7.3. Tehnoredactare si editare
7.4. Realizare grafica
7.5. Finalizare
8. Foreign Student Day 2013-2014 - eveniment dedicat 6 decembrie 2013 DRI +
tuturor studentilor striini prezenti la universitate DLMA
8.1. Informarea studentilor noiembrie 2013 DRI
8.2. Realizare materiale promotionale noiembrie 2013 DRI
8.3. Organizarea evenimentului si promovarea lui mediatica | decembrie 2013 DRI+
DLMA
9. Organizarea evenimentului Welcome Day pentru noiembrie 2013 DRI
studentii incoming Erasmus 2013-2014
9.1. Informarea studentilor octombrie 2013 DRI
9.2. Realizare materiale promotionale octombrie 2013 DRI
9.3. Organizarea evenimentului §i promovarea lui mediatica | noiembrie 2013 DRI+
DLMA
10. Organizare evenimente internationale 2013
11. Organizarea FrancoJobs aprilie 2013 DRI + DR-
MESC
12. Organizarea Forumului Economic regional aprilie 2013 DRI + DR-
MESC +
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13. Realizare de materiale solicitate la nivel de Anual DRI
universitate, Ministerul Educatiei, ARACIS, AUF,
etc. in domeniul relatiilor internationale
13.1. Intocmire Plan operational anual Anual DRI
13.2. | Intocmire Raport de activitate anual Anual DRI
14, Informarea personalului UCv despre actiunile de Actiune recurenta DRI
internationalizare si despre activititile DRI prin
intermediul site-ului UCv
15. Scoala de vara Constantin Brancusi 22 iulie — 10 august DRI +
2013 DLMA
15.1. | Diseminarea informatiei in randul partenerilor strdini mai - iunie 2013 DRI
15.2. | Actiuni suport pentru primirea cursantilor iulie 2013 DRI
16. Saptamana limbilor straine 9-12 mai 2013 DRI +
DLMA
16.1. | Realizare materiale promotionale martie - aprilie 2013 DRI
16.2. | Diseminarea informatiei aprilie 2013 DRI




