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Nr. Activitate Perioada Persoana
crt. sau
structura
responsabila

1. Construirea bazei de date a DRI 2012 - 2013

1.1. Acorduri Erasmus

1.2. Acorduri de cooperare non Erasmus

1.3. Mobilitati incoming (profesori, studenti)

1.4. Mobilitati outgoing (profesori, studenti)

2. Programul Erasmus, Actiunea Cheie 1 (Mobilititi)

2.1 Administrare acorduri Erasmus Activitate recurentd DRI

2.1.1. | Innoire acorduri Erasmus Activitate recurenta DRI

2.1.2. | Incheiere de acorduri noi Erasmus Activitate recurenta DRI

2.1.3. | Crearea si actualizareaunei baze de date cu acorduri Activitate recurenti DRI
Erasmus

2.1.4. | Mentinerea contactului permanent cu partenerii din Activitate recurenta DRI
cadrul programului

2.2. Mobilitati incoming

2.2.1. | Gestionarea mobilitatilor Incoming Erasmus Students Activitate recurenta DRI
2012-2013: gestionare dosare de aplicatie, intocmirea
documentelor de sosire si plecare, cazare sau
inmatriculare, inregistrarea si eliberarea foilor matricole
etc.

2.2.2. | Gestionarea mobilitatilor Incoming Erasmus Teaching, Activitate recurenta DRI
Training sau Administrative Staff, 2012-2013:
intocmirea documentelor de sosire si plecare, cazare etc.

2.3. Mobilitati outgoing

2.3.1. | Intocmirea de referate, dispozitii de deplasare, contracte | Activitate recurenti DRI
financiare, ordonantari de plata pentru mobilitati

2.3.2. | Depunerea Aplicatiei Proiectului Erasmus pentru anul Cf. ANPCDEFP DRI
2012-2013

2.3.3. | Raportul intermediar pentru Proiectul Erasmus, 2011- Cf. ANPCDEFP DRI
2012

2.3.4. | Raportul final pentru Proiectul Erasmus 2011-2012 Cf. ANPCDEFP DRI

2.3.5. | Gestionarea bazei de date a UCv cu mobilitatile Activitate recurenta DRI
Erasmus pentru studenti

2.3.6. | Gestionarea bazei de date a UCv cu mobilitatile Activitate recurenti DRI
Erasmus pentru cadrele didactice si personalul
administrativ

24. Actiuni de promovare a programului Erasmus DRI

3. Reorganizarea departamentului DRI

4. Elaborarea noii Organigrame DRI DRI

5. Elaborarea si postarea pe site-ul UCv a DRI
Regulamentului de Organizare §i Functionare DRI

6. Rubrica Relatii Internationale de pe site-ul UCv DRI
(conceperea structurii si redactarea materialelor)

7. Acorduri inter-institutionale (altele decat Erasmus) DRI

7.1. Crearea unei baze de date ce cuprinde acordurile Activitate recurenta DRI
inter-institutionale

7.2. Innoire acorduri inter-institutionale Activitate recurenta DRI

7.3. Incheiere de noi acorduri inter-institutionale Activitate recurenti DRI




7.5. Mentinerea contactului permanent cu partenerii din Activitate recurenta DRI
spatiul extra-comunitar
7.6. Coordonare mobilitati incoming si outgoing in cadrul Activitate recurenta DRI
acordurilor inter-institutionale
8. Programul de burse Eugen lonescu
8.1. Gestionarea mobilitatilor realizate in cadrul burselor februarie - iulie 2012 DRI
Eugen lonescu 2011-2012
8.2. Gestionarea burselor Eugen lonescu 2012-2013: septembrie - noiembrie | DRI
gestionarea aplicatiilor si verificarea continutului 2012
dosarelor de candidatura, contactarea conducatori
stiintifici,intocmirea si eliberareascrisorilor de acceptare
pentru candidaturile validate, intocmirea documentelor
de sosire si plecare pentru bursierii acceptati, cazarea,
inregistrarea la Politie, intocmirea dosarelor in vederea
eliberarii permiselor de sedere, deschiderea contului
bancar etc.
9. Ghidul studentului strain Erasmus 2012-2013 2012
9.1 Definitivarea structurii DRI
9.2. Colectarea informatiilor
9.3. Tehnoredactare si editare
9.4. Realizare grafica
9.5. Finalizare
10. Caiet de bune practici Erasmus 2012 DRI
10.1. Definitivarea structurii DRI
10.2. Colectarea informatiilor DRI
10.3. Tehnoredactare si editare DRI
10.4. Realizare grafica DRI
10.5. Finalizare DRI
11. CD Info Erasmus 2012- 2013 DRI
12, Pliante informative pentru studentii outgoing DRI
13. Organizarea Forumului Economic Regional aprilie 2012 DRI + DR-
MESC +
DPMI
14. Realizare de materiale solicitate la nivel de Actiune recurenta DRI
universitate, Ministerul Educatiei, ARACIS, AUF,
etc. in domeniul relatiilor internationale
14.1. | Intocmire Plan operational anual Anual DRI
14.2. | Intocmire Raport de activitate anual Anual DRI
15. Saptamana limbilor straine 19-21 mai 2012 DRI +
DLMA
15.1. Realizare materiale promotionale DRI
15.2. Diseminarea informatiei DRI




