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PROCEDURA
de coordonare a activitatilor de cercetare si de management al programelor

in conformitate cu Regulamentul pentru organizarea si coordonarea activitdtii de cercetare stiintificd
adoptat de Senatul UCV, intreaga activitate de cercetare stiintifica din cadrul UCV este organizat3 Si
coordonata de urmatoarele persoane si structuri:

- Prorectorul pentru cercetare stiintifica si relatii cu mediul economic

- Consiliul cercetarii stiintifice (CCS)

- Departamentul de cercetare si management programe (DCMP)
Prorectorul pentru cercetare stiintifica si relatii cu mediul economic este coordonatorul intregii activitati
de cercetare din universitate, fiind in acelasi timp presedintele CCS.
Prezenta procedura descrie rolul fiecdreia dintre cele doud structuri mentionate mai sus in initierea,
monitorizarea si administrarea contractelor de cercetare stiintificd incheiate in numele institutiei, in
diferite programe nationale sau internationale. Procedura face parte din sistemul integrat de
management al calitatii adoptat de Universitatea din Craiova, in conformitate cu standardul SR EN I1SO
9001 : 2008 - Sisteme de management al calitdtii. Cerinte.

une pentru CCS

(1) Consiliul cercetdrii stiintifice (CCS) este constituit conform Art. 9 din Regulamentul pentru organizarea
si coordonarea activitdtii de cercetare stiintificd al UCV.
(2) CCS are urmatoarele atributii:
e Elaboreazd strategia cercetarii stiintifice pentru UCV.
* Stabileste directiile si domeniile de excelentd in cercetarea stiintifica si tehnologicd sau in creatia
artistica.
® Avizeaza materialele referitoare la activitatea de cercetare, inclusiv normele de utilizare a
fondului pentru sprijinul acesteia.
® Avizeaza infiintarea unor noi unitati de cercetare in cadrul UCV.
* Analizeaza propunerile facultétilor din UCV referitoare la acordarea de titluri onorifice, diplome si
distinctii pentru realizari stiintifice, tehnice si artistice deosebite.
(3) Conducerea executivd a CCS este asiguratd de presedinte (prorectorul responsabil cu cercetarea
stintifica). Acesta poate delega atributiile sale vicepresedintelui (directorul DCMP) sau altui membru al
CCS:
(4) Convocarea intrunirilor CCS se face de citre presedinte sau de persoana imputernicita de acesta, de
cate ori se impune analiza unor materiale sau luarea unor decizii.
(5) Hotdrarile CCS se iau prin vot deschis sau secret, cu majoritate simpla din voturile exprimate de
membrii prezenti, daca numarul acestora este de cel putin doud treimi din numarul total al membrilor
consiliului;
(6) La sedintele CCS pot fi invitate si alte personalitati stiintifice din tara si strainatate, farad ca acestea sa
aiba drept de vot.



(1) DCMP asigurd intregul management al activitatii de cercetare stiintifici de la Universitatea din
Craiova. Departamentul este coordonat direct de prorectorul responsabil cu activitatea de cercetarea
stiintificd si relatii cu mediul economic si este condus de un director, numit prin decizia rectorului la
propunerea prorectorului coordonator.

(2) Principalele atributii ale DCMP se refera la:

* Asigurarea de asistentd, consiliere si sprijin logistic membrilor comunitétii academice in vederea
intocmirii i deruldrii proiectelor de cercetare stiintifica.

 TIntocmirea si actualizarea permanenti a unei baze de date referitoare la activitatea de cercetare
de la nivelul fiecarui departament din Universitate.

* lnregistrarea in baza de date a tuturor contractelor de cercetare derulate sub egida institutiei,
precum si a productiei stiintifice sau de creatie artistica a fiecdrui cadru didactic din UCV.

* Realizeaza analize si rapoarte privind activitatile de cercetare si coordoneazi activitatea de
raportare a datelor referitoare la cercetarea stiintificd solicitate de Consiliul de administratie,
Senatul UCV sau alte organisme abilitate.

* Organizeaza evaluarea internd a activitatii de cercetare pe baza unor criterii si punctaje avizate de
Senatul UCV.

(3) Pentru indeplinirea atributiilor sale, DCMP poate si utilizeze personalul propriu sau sa apeleze la
membrii asociati care pot sd ofere sprijin sau consultantd in intocmirea unor documente de strategie a
cercetarii.

(4) intocmirea si actualizarea datelor referitoare la activitatea de cercetare, inclusiv la managementul
contractelor se vor realiza prin solicitarea de informatii de la fiecare facultate sau unitate de cercetare
care functioneazd in cadrul Universitatii. De reguld, solicitirile se vor transmite citre prodecanii
responsabili cu activitatea de cercetare iar informatiile se vor solicita atat in format electronic cat si sub
forma listatd, cu semnatura decanului si/sau a coordonatorilor de proiecte.

(5) Evaluarea activitatii personalului si a unitatilor de cercetare este organizata la solicitarea Consiliului de
administratie sau a Senatului UCV. Modalitatile de actiune si responsabilititile concrete ale DCMP vor fi
stabilite prin decizia rectorului sau prin dispozitia prorectorului coordonator.

(6) Tn cazul lansarii unor competitii interne de granturi de cercetare, DCMP va actiona pentru organizarea
competitiei si pentru evaluarea aplicatiilor in conformitate cu regulamentul competitiei. Departamentul
va solicita facultdtilor propuneri pentru membrii evaluatori si va propune CCS sau direct Consiliului de
administratie nominalizarea acestora, verificdnd respectarea normelor legate de conflictul de interese, de
etica si deontologia profesionala.

(7) DCMP va proceda la inregistrarea tuturor documentelor referitoare la utilizarea Fondului pentru
sprijinirea activitdtii de cercetare si va urmdri, impreund cu Compartimentul Financiar-Contabil
administrarea financiara curentd a contractelor de cercetare, dezvoltare, proiectare, consultanta si
expertizd, precum si realizarea bugetului propriu de venituri si cheltuieli.

(1) Departamentul cercetarii si managementul programelor asigur3 informatiile legate de lansarea unor
competitii interne, nationale sau internationale pentru diferite programe de cercetare.

(2) Decizia privind participarea la diferite competitii apartine exclusiv structurilor de cercetare care
functioneazd in cadrul institutiei. Acestea trebuie sa isi asume coordonarea proiectelor de cercetare
pentru care aplica.

(3) In cazul in care un anumit program solicita o cofinantare, coordonatorul proiectului trebuie s3
mentioneze sursa din care se va asigura cofinantarea. Dacd aceast3 sursi se referd la fonduri proprii ale
institutiei (fond facultate, fond centralizat, etc.) trebuie s existe un aviz prealabil de utilizare a sursei
respective din partea persoanei imputernicite cu gestionarea fondului.

(4) Depunerea oricdrei aplicatii privind obtinerea unui grant de cercetare sub egida Universitatii din
Craiova se poate realiza numai dupa ce propunerea respectivd a fost avizatid de rector sau prorectorulul
coordonator si a fost inregistratd la DCMP.

(5) Coordonatorului de proiect/directorului de contract fi revine obligatia de a parcurge, cu sprijinul DCMP
urmatoarele proceduri:



e incheierea contractului de cercetare si derularea acestuia,

¢ depunerea rapoartelor de cercetare si a materialelor aferente solicitate de beneficiar,

e asigurarea tuturor datelor si informatiilor pentru derularea financiara a contractului.
(6) Conducerea Universitatii avizeaza si aprobd contractele de cercetare stiintifica, acord3 sprijin in
derularea acestor contracte.

Dupa aprobarea unui contract de cercetare, derularea acestuia presupune urmétoarea proceduré:

(1) Semnarea contractului de finantare se face de catre rector sau prorectorul responsabil pentru
activitatea de cercetare stiintificd, de catre directorul Directiei Administrativ-Economice, precum si de
compartimentul juridic al Universitatii.

(2) Dupa obtinerea tuturor acordurilor si semnaturilor, atat din partea beneficiarului cit si a conducerii
UCV, coordonatorul programului / directorul de contract va depune la DCMP contractul cu toate anexele
sale.

(3) DCMP inregistreaza noul contract si transmite catre Directia Administrativ-Economics informatiile si
documentele referitoare la bugetul proiectului.

(4) Coordonatorul de proiect urmareste ca activitatile proiectului si se deruleze conform graficului
aprobat si informeaza conducerea institutiei despre eventuale probleme legate de respectarea tuturor
termenilor prevazuti in contract.

(5) DCMP si serviciile de specialitate ale UCV asistd echipa de cercetare in derularea programului si
realizarea cheltuielilor impuse de contract.

(6) La termenele prevdzute in contractul de finantare, coordonatorul proiectului/ directorul de contract
prezinta rapoartele itermediare si raportul final. Acestea vor fi depuse la DCMP, spre avizarea lor de citre
prorectorul responsabil cu activitatea de cercetare stiintifica.

(7) DCMP si serviciile specializate ale institutiei vor urméri modul in care proiectul de cercetare a urmat
graficul stabilit prin contract si s-a incadrat in prevederile contractuale.

(8) DCMP va inregistra in baza de date proprie rezultatele raportate si va posta pe web site-ul propriu
informatiile de interes public referitoare la proiect.
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Prezenta procedurad a fost eleboratd de Departamentul Cercetarii si Managementul Programelor si supusa
aprobdrii Consiliului Cercetarii Stiintifice de la Universitatea din Craiova. Modificarea procedurii sau
completarea ei se pot face la propunerea prorectorului responsabil cu activitatea de cercetare stiintific3, a
directorului DCMP, sau a membrilor celor d;wét‘\s\um?smn Modificarile sunt supuse validarii Consiliului
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