UNIVERSITATEA DIN CRAIOVA
DIRECTIA ADMINISTRATIVA SI CAMINE-CANTINE

ANUNT

Universitatea din Craiova, Directia Administrativa si Camine-Cantine, organizeaza examen pentru
promovarea in data de 09.06.2015 pentru urmatoarele persoane:

-Gitoiu lulica din administrator patrimoniu Il S in administrator patrimoniu | S.

-Butusina Rita din administrator patrimoniu Il S in administrator patrimoniu | S.

-Lungu Lucica din administrator patrimoniu Il S in administrator patrimoniu | S.

-Calin Cristian din inginer sistem | S in inginer sistem | S A.

Concursul va avea loc la Sala de lectura a caminului studentesc nr.3 din Complex Agronomie, str

.Libertatii nr.19, ora 10,00 si va consta intr-o proba scrisa.

Rezultatul examenului se afiseaza pe data de 10 iunie 2015 la sediul Directiei
Administrative si Camine-Cantine din str Libertatii nr.19.

Eventualele contestatii se depun in maxim 48 ore de la afisarea rezultatelor si se rezolva pe
data de 13 iunie 2015.

Tematica si bibliografia sunt:

Anexam bibliografia si tematica de concurs pentru administrator patrimoniu:

Bibliografie :
1. Carta Universitatii din Craiova (site http//www.ucv.ro).

2. Codul de etica universitara (site http//www.ucv.ro).

3.Regulamentul de organizare si functionare a Directiei Generale Administrative (Site
http//www.ucv.ro).

4. Regulamentul de Organizare si Functionare a Caminelor si Cantinelor (site http//www.ucv.ro).

5. Regulamentul Directiei Administrative si Camine-Cantine (site http//www.ucv.ro).

6. Metodologie privind gestionarea bunurilor — elaborata de Biroul Inventariere Patrimoniu (Biroul
Social C[mine Cantine — manual; administratia caminelor - in format electronic).

7. Legea 53/2003 — Codul Muncii — republicata in Monitorul Oficial partea | nr.345/18.05.2011.

8. Legea nr.319/14.07.2006 — Legea securitatii si sanatatii in munca (cu modificarile si completarile

ulterioare) — publicata in Monitorul Oficial nr.646/26/07.2006.



9. Legea nr.481/08.11.2004 privind protectia civila(cu modificarile si completarile ulterioare) —
publicata in Monitorul Oficial nr.1094/22/11.2004.
10.Legea nr.82/1991.

Tematica :

1.1. Cap.l — Principii generale: continutul cartei, tipul institutiei, principiul de functionare, spatiul
universitar, misiunea Universitatii, opinia studentilor.

1.2. Cap.ll — Autonomia universitara continutul autonomiei financiare di administrative, resursele
financiare.

1.3. Cap.lll — Structura organizatorica a Universitatii: Subdiviziunile structurale.

1.4. Cap.lV — Administratia academica structurile de functionare, componenta Senatului, comisiile
Senatului.

1.5. Cap.VI. — Resursele umane ale Universitatii: componenta resurselor umane, componenta
personalului didactic, Directorul general administrativ economic, Consiliul de administratie, structura
administrativa, administratia tehnica a Universitatii, angajarea si evaluarea personalului tehnic-administrativ
(principii, sisteme de angajare, concursul pentru ocuparea posturilor de conducere, regulament).

1.6. Cap.VIII — Finantarea: sursele finantarii, bugetul Universitatii, resursele  extrabugetare.

1.7. Cap.IX — Patrimoniul Universitatii: continut, baza materiala, structura, spatiile administrativ-
gospodaresti, spatii pentru cazare si masa, raspunderea pentru folosirea spatiului, gestionarea spatiului,
caminele si cantinele studentesti (functionarea, administrarea, utilizarea caminelor), unitati anexe.

1.8. Cap.XII — Dispozitii finale: norme de completare, revizuirea, intrarea in vigoare.

2.1. Rolul si functiile codului de etica universitara.

2.2. Principii si valori ale conduitei etice universitare (meritul, profesionalismul, dreptatea si
echitatea, onestitatea si corectitudinea intelectuala, transparenta, responsabilitatea).

3.1. Misiune.

3.2. Structura organizatorica a Direct6iei Generale Administrative.

3.3. Domenii de activitate, principalele atributii si responsabilitati.

4.1. Cap. | — Dispozitii generale.

4.2. Cap. Il — Organizarea activitatilor de cazare in camine.

4.3. Cap. V — Drepturile si obligatiile persoanelor care locuiesc in camin.

4.4. Cap.VI - Sanctiuni.

5.1. Structura organizatorica a Directiei Administrative Camine-Cantine

6.1. Cap. I — Conceptul de gestiune — gestionar: conceptul de gestiune, clasificarea gestiunilor,

infiintarea gestiunilor si obiectul acestora.



6.2. Cap. Il — Conditii privind angajarea gestionarilor si constituirea garantiei pe baza de numerar:
prezentarea cazierului judiciar, conditiile care trebuie indeplinite pentru calitatea de gestionar, bunuri, bunuri
proprii, bunuri care apartin tertilor, gestionar.

6.3. Cap. Il — Drepturi si obligatii in legatura cu primirea, pastrarea si eliberarea bunurilor.

6.4. Cap. IV — Documentele justificative prin care se reflecta operatia de primire a bunurilor in
gestiune.

6.5. Cap. V — Documentele privind evidenta (pastrarea) bunurilor in gestiune.

6.6. Cap.VI — Documentele prin care se reflecta operatia de iesire a bunurilor din gestiune.

7.1. Dispozitii generale: principii fundamentale.

7.2. Contractul individual de munca: incheierea contractului individual de munca, executarea
contractului individual de munca (drepturile salariatului, obligatiile salariatului).

7.3. Timpul de munca si timpul de odihna: durata timpului de munca, munca suplimentara, pauza de
masa, sarbatorile legale.

7.4. Salarizare: dispozitii generale, plata salariului.

7.5. Sanatatea si securitatea in munca: reguli generale.

7.6. Formarea profesionala: dispozitii generale.

7.7. Inspectia muncii.

7.8. Raspunderea juridica: regulamentul intern, raspunderea disciplinara, raspunderea patrimoniala,
raspunderea contraventionala, raspunderea penala.

8.1. Dispozitii generale.

8.2. Domeniu de aplicare.

8.3. Obligatiile angajatorilor, primul ajutor, stingerea incendiilor, evacuarea lucratorilor, pericol grav
si iminent, informarea lucratorilor, instruirea lucratorilor, obligatiile lucratorilor.

8.4. Comunicarea, cercetarea, inregistrarea ]i raportarea evenimentelor: evenimente, accidente de
munca.

8.5. Autoritati competente si institutii cu atributii in domeniu.

9.1. Dispozitii generale.

9.2. Drepturile si obligatiile cetatenilor.

9.3. Protectia populatiei si a bunurilor materiale

10.1. Legea contabilitatii.

Anexam bibliografia si tematica de concurs pentru Inginer Sistem:

Bibliografie :
1. Introducere in sisteme de operare

Rughinis R., Deaconescu R., Milescu G., Bardac M.



Editura Printech 2009

2. Retele de telecomunicatii
Tatiana Radulescu
Editura Thalia 2005

3. Retele de calculatoare — Editia a patra
Andrew S. Tanenbaum - Universitatea Vrijie Amsterdam, Olanda
Editura Byblos SRL 2003

4, Slackware Linux Essentials, Second Edition 2005
Alan Hicks Chris Lumens, David Cantrell, Logan Johnson
ftp://ftp.slackbook.org/slackbook/slackbook-2.0.pdf

5. Masuratori retele de fibra optica - Ghid al celor mai bune practici
Asociatia de Fibra Optica din Romania
AFOR 101 201-1: Mai 2013

www.afor.ro

6. Administrarea si configurarea sistemelor Linux (ed. a I1I-a)
Dragos Acostachioaie

Editura Polirom 2006

7. Retele de comunicatii intre calculatoare
lon Banica

Editura Teora

8. Retele locale de calculatoare - de la cablare la interconectare
E. Cebuc, V.T. Dadarlat
Editura Albastra 2005

9. Microsoft XP Professional
Robert Cowart, Brian Knittel
Editura Teora 2002


http://www.afor.ro/

10. Calculatoare - Arhitectura si Organizare

Mihai Romanca, Gyula Szekely

Editura Universitatii Transilvania Brasov 2004

Tematica :
1. Retele de comunicatii LAN, WAN, Internet, Intranet:

- Elemente constructive, topologia retelelor;

Echipamente de retea si comunicatie;
Instalari si configurari de echipamente in retelele locale structurate;
Proiectare, cablare si administrare retele;

Securitate retele.

2. Sisteme de operare Linux si Windows:

Instalare si configurare servere;
Administrare servere linux;

Instalare si configurare statii de lucru.

3. Retele de comunicatii prin fibra optica:

Informatii generale, elemente specifice, terminologie;
Tipuri de fibre optice, caracteristici constructive, jonctionarea fibrelor optice;
Transmisiuni pe fibra optica si sisteme de transmisie optice;

Masurarea si testarea retelelor cu fibra optica.

4. Calculatoare personale — componente, caracteristici periferice, diagnosticare.



