UNIVERSITATEA DIN CRAIOVA
SECRETARIAT RECTORAT

ANUNT

Universitatea din Craiova, Secretariatul Rectorat, organizeaza examen
in data de 27 mai 2015, pentru promovarea urmatoarelor persoane:

- Amarioarei-Docea Giorgiana-Alina, din secretar III S in secretar 11 S;
- Betiu Doina Catalina, din secretar II S 1n secretar I S;

- Cojocaru Alina-Roxana, din secretar 11 S in secretar | S;

- Daogaru Nellida, din secretar I S in secretar I S;

- Gorun Maria-Ionela, din secretar III S 1n secretar 11 S;

- Mandache Georgeta, din secretar II S 1n secretar I S;

- Maiuru Florentina-Mihaela, din secretar II S in secretar I S;
- Nitu Tantica, din secretar 11 S in secretar | S;

- Pavelescu Elena-Luminita, din secretar II S in secretar I S;
- Patru Emilia, din secretar II S in secretar I S;

- Siiu Oana-Mariana, din secretar II S 1n secretar I S;

- Sendrescu Ramona Adina, din secretar II S in secretar I S;
- Stirbu Eluta-Madalina, din secretar Il S in secretar 1 S;

Examenul va avea loc la ora 10, sala ,,C.Dragan™, s1 va consta intr-o
proba scrisa.
Rezultatul examenului va f1 afisat in data de 28 mai 2015.

Anexam bibliografia s1 tematica de concurs.
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Regulament privind activitatea profesionali a studentilor;
Regulamentul privind regimul actelor de studii in sistemul de
Invatamant superior, aprobat prin OMEN nr. 65 7/2014;

a) Metodologia de scolarizare a romanilor de pretutindeni in
invatamantul superior din Romania:

b) Metodologia pentru primirea la studii si scolarizarea cetatenilor
straini din state terte UE in invatdmantul superior din Romania;
Regulament privind organizarea si desfisurarea concursului de
admitere in invatamantul superior;

Regulament privind acordarea burselor pentru studenti;

Metodologia privind organizarea si desfisurarea examenelor de
finalizare a studiilor, OMEN nr. 3179/5.02.2015:

Legea nr 288/2004 privind organizarea studiilor universitare;

Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011 cu modificirile s1 completarile
ulterioare;

HG nr 404/2006 privind organizarea studiilor universitare de master;
HG nr. 681/2011 privind organizarea si desfisurarea studiilor
universitare de doctorat;

Legea nr. 16/1996, Legea arhivelor nationale. Nomenclator arhivistic

al Universitatii din Craiova, aprobat de Consiliul de Administratie din
data de 8.05.2013:;

Carta Umversna[:u din Craiova;

Management si comunicare, Mircea Zavaleanu,Vol I-1I,

Editura Universitaria, Craiova, 2004:

Arhivistica si formularistica juridicd, Mircea Zavaleanu, Editura
Universitaria, Craiova, 2004;

Birotica, Curs, Reprografia Universititii din Craiova, 1995;
Indreptar ortografic, ortoepic si de punctuatie, Editura Academlel
Romane.




TEMATICA

1. Activitatea profesionala a studentilor

2. Atribuirea burselor si a altor forme de sprijin material pentru studenti
3. Corespondenta si lucrari de birou, arhivistica

4. Legislatie universitara

5. Organizarea si desfasurarea examenului de finalizare a studiilor

6. Organizarea si desfasurarea studiilor universitare de doctorat.

7. Conditiile de acceptare la studii in Romania a cetétenilor straini
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Regulamentul privind regimul actelor de studii in Romania
. Informatizarea munci de birou
0.Lucrari practice
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