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Universitatea din Craiova

organizeaza concurs pentru ocuparea unui post de administrator financiar/patrimoniu: specializarea
achizitii publice;

Concursul va avea loc la sediul Universitatii din Craiova din str. Libertatii nr. 19 si va cuprinde doua probe:
- proba scrisa, la data de 16.02.2016, ora 11:00;
- proba practica, la data de 22.02.2016, ora 11:00;

Conditii de participare
- studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de lunga durata, absolvite cu
diploma de licenta in domeniul economic, juridic , stiintelor ingineresti tehnic
- cunostinte medii de utilizare a Microsoft Office;
- abilitati de comunicare si lucru in echipa, gandire sistematica, dinamism, perseverenta, rezistenta la munca
in conditii de stres, creativitate, adaptabilitate, initiative

Dosarele de Tnscriere la concurs se vor depune pana pe data de 03.02.2016 ora 16:00, la sediul
Universitatii din Craiova, Directia General Administrativa, Serviciul Achizitii Publice si vor contine Tn mod
obligatoriu:
- cerere de Tnscriere inregistrata la Registratura Directiei General Administrative
- copie a actului de identitate
- copie a actelor de stare civila (certificat de nastere, certificat de casatorie)
- copii legalizate ale diplomeror de studii
- adeverinta de la medicul de familie care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare, eliberata cu eel mult
sase luni anterior derularii concursului
- curriculum vitae;
- cazier juridic;
- recomandarea de la ultimul loc de munca sau din partea cadrelor didactice;

Rezultatul selectiei dosarelor va fi afisat pe data de 04.02.2016 pe site-ul Universitatii din Craiova



Contestatiile se pot depune in termen de maxim o zi lucraroare de la afisarea rezultatelor, la Registratura
Directiei general Administrative a Universitatii din Craiova, in intervalul orar 8:00 - 15:00
Solutionarea acestora se va realiza In termen de maxim o zi lucratoare de la depunere, iar comunicarea se
va face prin afisare pe site-ul Universitatii din Craiova (www.ucv.ro)

Rezultatul probrei scrise va fi anuntat in data de 17.02.2016 pe site-ul Universitatii din Craiova (www.ucv.ro)
Contestatiile se pot depune in termen de maxim o zi lucraroare de la afisarea rezultatelor, la Registratura
Directiei general Administrative a Universitatii din Craiova, in intervalul orar 8:00 - 15:00
Solutionarea acestora se va realiza in termen de maxim o zi lucratoare de la depunere, iar comunicarea se
va face prin afisare pe site-ul Universitatii din Craiova (www.ucv.ro)

Rezultatul probei practice va fi anuntat in data de 23.02.2016 pe site-ul Universitatii din Craiova
(www.ucv.ro)
Contestatiile se pot depune in termen de maxim o zi lucraroare de la afisarea rezultatelor, la Registratura
Directiei general Administrative a Universitatii din Craiova, Tn intervalul orar 8:00 - 15:00
Solutionarea acestora se va realiza Tn termen de maxim o zi lucratoare de la depunere, iar comunicarea se
va face prin afisare pe site-ul Universitatii din Craiova (www.ucv.ro)
Rezultatul final al concursului fi anuntat in data de 26.02.2016 pe site-ul Universitatii din Craiova
(www.ucv.ro)

BIBLIOGRAFIE

- Directiva 2014/24/UE a Parlamentului European si a Consiliului din 26 februarie 2014 privind achizitiile
publice si de abrogare a Directivei 2004/18/CE
- O.U.G. nr. 34 din 19 aprilie 2006, privind atribuirea contractelor de achizitie publica, a contractelor de
concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii, cu modificarile si completarile
ulterioare;
- H.G. nr. 925 din 19 iulie 2006, pentru aprobarea normelor de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractelor de achizitie publica din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 34/2006 privind atribuirea
contractelor de achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de
concesiune de servicii;
- H.G. nr. 1660 din 22 noiembrie 2006, pentru aprobarea Normelor de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractelor de achizitie publica prin mijloace electronice din Ordonanta de urgenta a Guvernului
nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice
si a contractelor de concesiune de servicii;
- Ordin al Presedintelui A.N.R.M.A.P. nr. 314/2010;
-Ordin al Presedintelui A.N.R.M.A.P. nr. 302/2011;
-Ordin al Presedintelui A.N.R.M.A.P. nr. 313/2011;
- Ordin al Presedintelui A.N.R.M.A.P. nr. 509/2011;
- Cap. VII - ,,Mecanismul de verificare a respectarii normelor privind achizitiile publice Tn cadrul proiectelor
finantate din instrumente structurale" din H.G. nr. 398 din 27 mai 2015 pentru stabilirea cadrului institutional
de coordonare si gestionare a fondurilor europene structurale si de investitii si pentru asigurarea continuitatii
cadrului institutional de coordonare si gestionare a instrumentelor structurale 2007-2013;
- H.G. nr. 759/2007 privind regulile de eligibilitate a cheltuielilor efectuate Tn cadru! operatiunilor finantate prin
programele operational, cu modificarile si completarile ulterioare;
- Capitolul I si Capitolul II din O.U.G. nr. 66/2011 privind prevenirea, constatarea si sanctionarea neregulilor
aparute Tn obtinerea si utilizarea fondurilor europene si/sau a fondurilor publice nationale aferente acestora,
cu modificarile si completarile ulterioare;
- Anexa nr. 1 - ,,Sisteme si indicator! de frauda" la Normele metodologice de aplicare a prevederilor O.U.G.
nr. 66/2011 cu modificarile si completarile ulterioare, aprobare prin H.G. nr. 875/2011;
- Legea nr. 500 din 11 iulie 2002 privind finantele publice;
- Ordinul 1792/2002 cu modificarile si completarile ulterioare pentru aprobarea normelor metodologice privind
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor



TEMATICA PROBA SCRISA

1. Principiile care stau la baza atribuirii contractului de achizitie publica
2. Publicare si transparent^

Anunturile de intentie
Anunturile de participare
Anunturile de atribuire a contractelor
Forma si modalitatile de publicare a anunturilor
Publicarea la nivel national
Disponibilitatea in format electronic a documentelor achizitiei
Invitatiile catre candidati
Informarea candidatilor si a ofertantilor

3. Tipuri de contracte de achizitie publica
4. proceduri de atribuire a contractului de achizitie publica

Licitatie deschisa
Licitatie restransa
Negocierea cu publicarea prealabila a unui anunt de participare
Negocierea fara publicarea prealabila a unui anunt de participare
Cerere de oferta

5 Modalitati speciale de atribuire a contractului de achizitie publica
Acordul-cadru
Licitatia electronica

6. Reguli de estimare a valorii contractului de achizitie publica
7. Reguli de elaborare a documentatiei de atribuire
8. Reguli de participare la procedura de atribuire
9. Reguli de publicitate
10. Reguli de comunicare si de transmitere a datelor
11. Atribuirea contractului de achizitie publica
12. Dosarul achizitiei publice
13. Garanatii
14. Fazele executiei bugetare: angajare, lichidare, ordonantare, plata
15. Achizitia directa
16. Reguli de eligibilitate a cheltuielilor efectuate in cadrul programelor finantate din fonduri

operational
17. Mecanismul de verificare a respectarii normelor privind achizitjile publice in cadrul proiectelor

finanjate din instrumente structural
18. Prevenirea, constatarea si sanctionarea neregulilor aparute Tn obtinerea si utilizarea fondurilor

europene si/sau a fondurilor publice nationale aferente acestora, cu modificarile si completarile
ulterioare

TEMATICA PROBA PRACTICA

1. Atribuire coduri CPV produse si servicii
2. Elemente de brotica - utilizare a Microsoft Office

Configurarea aplicatiilor Word si Excel
Redactare text. Operatii asupra textului
Tabele si operatii cu tabele. Formule matematice.
Crearea unei for de calcul. Formulare Tn Excel. Crearea de rapoarte

Ec.dr. Demetra Lupu-Visanescu


