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caz , a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente privind
responsabilii/ Numele si Functia Data Semnatura
operatiunea prenumele
. 2 3 4 5
I.1. | Elaborat Ec. Gavrild Anca Sef Birou 09.03.2020
Maria pentru bugete
si controlul
angajamentelor
bugetare
1.2, | Verificat Ec. Mic lonela Director 09.03.2020
Directia % ’
Economici
1.3 :
Prof.Univ.Dr. Cezar Rector L 09.03.2020
Aprobat lonut Spinu i #
|
‘
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Data de la care se
Editia/ revizia Componenta revizuita Moda.lit.a.tea aplica .
. S reviziei prevederile
in cadrul editiei O
editiei sau
reviziei editiei
1 2 3 4
2.1. Editia 1 X X 28.11.2011
2.2, Revizia | I.Lista responsabililor cu Actualizarea 24.11.2014
elaborarea , listelor
verificarea si aprobarea
editiei sau dupa  caz,a
reviziei in cadrul editiei
procedurii operationale.
3.Lista cuprizand Actualizarea 24.11.2014
persoanele la care se listelor
difuzeaza editia sau, dupa
caz, revizia din cadrul
editiei procedurii
operationale .
5. DOMENIU Modificare 24.11.2014
8.DESCRIEREA PROCEDURII Actualizare 24.11.2014
descriere
9.4 Director economic Ec Modificare 24.11.2014
Mic lonela.
9.5 Directia Economica. Modificare 24.11.2014
G2 Modificare 24.11.2014
23 Revizia 2 1.Lista responsabililor cu Actualizarea (09.03.2020
- elaborarea , listelor
verificarea si aprobarea
editiei saudupa caz,a
reviziei in cadrul editiei
procedurii operationale.
3.Lista cuprizand Actualizarea 09.03.2020
persoanele la care se listelor
difuzeaza editia sau, dupa
caz, revizia din cadrul
editiei procedurii
operaticnale .
5. DOMENIU Modificare 09.03.2020
8.DESCRIEREA PROCEDURII Actualizare 09.03.2020
descriere
ot 249 Modificare 09.03.2020
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3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale

Scopul L i Compartiment . Nume si Data Semnatur
. " -plar Functia s
difuzarii . prenume primirii a
1 2 3 4 5 6 7
3.1. Arhivare 1 Directia Economica Director Mic Tonela 09.03.2020 i
Economic %
3.2, Aplicare 2 Serviciile din cadrul Director Catalin (09.03.2020
Directiei Generale Aurelian
Administrative Rosculete
33 Aplicare 3 Departamente si Director 09.03.2020 Postafpe
Facultati . site UCV
34, Aplicare 4 SCDA Caracal Administrator (09.03.2020 \m
Evidenta SCDP Valcea financiar .
SDE BanuMaracine
CUDTS Severin -
35 Aplicare 4 Directia Economica Sef Birou Ec. Gavrili | 09.03.2020 |
Evidenta pentru bugete Anca Maria
si controlul
angajamentelo
r bugetare
3.6. Arhivare 4 SCDA Caracal Administrator 09.03.2020
SCDP Valcea financiar
SDE BanuMaracine
CUDTS Severin
A.7. | Alte scopuri - - - -
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4. SCorp
4.1.Aceasta Procedura documenteaza operatiile care trebuie desfasurate privind

fundamentarea cheltuielilor salariale , materiale ,capital pentru elaborarea proiectului de
Buget pe anul urmator

4.2 .De asemenea prin aceasta Procedura se documenteaaza si operatiile prin care se pot face
modificari in detalierea trimestriala a cheltuielilor prevazute in Buget

4.3.Aceasta Procedura se finalizeaza cu elaborarea proiectului de Buget a Universitatii din
Craiova partea de cheltuieli si venituri
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5. DOMENIU

5.1. Procedura se aplica de catre Directia Economica
5.2. La Procedura participa toate Serviciile 5i Compartimentele interesate din cadrul DGAE
5.3 La Procedura participa toate Departarnentele si Facultatile Universitatii din Craiova
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6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1

6.5.
6.6.
6.7.

6.8.

6.9.

. Legea 8201991 actualizata si republicata
6.2.
6.3.
6.4.

L 227 : 2015 privind Codul Fiscal - cu modificarile si completarile ulterioare

OG 92 : 2003 privind Codul de Procedura Fiscala - cu modificarile si completarile ulterioare

Legea nr. 500 : 2002 a Finantelor Publice Locale cu modific@rile aduse de Legea 314/2003:96/2006:Hot
1865/2006

Legea Bugetului in vigoare

Ordinul nr. 1792:2002 privind ALOP actualizat cu 547/2009

OMFP 1917 : 2005 pentru aprobarca Normelor metodologice privind organizarca si conducerca
OMFP 2487 : 1996 pentru aprobarea Normelor metodologice privind finantarea investitiilor institutiilor
publice prin trezoreria statului §i a Normelor metodologice privind aplicarca de catre trezoreriile statului a
mecanismelor de finantare a investitiilor institutiilor publice

OMFP 1169 . 1997 pentru modificarea $i completarea OMFP 2487/1996
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7.1. DEFINITII

FANE

712

7.1.5.

7.1.6.

7.1.7.

7.1.8.

7.1.9.

An bugetar - anul financiar pentru care se aprobd bugetul; anul bugetar este anul
calendaristic care incepe la data de | ianuarie si se incheie la data de 31 decembrie;
Angajament bugetar - orice act prin care o autoritate competentd, potrivit legii,
afecteazid fonduri publice unei anumite destinatii, in limita creditelor bugetare
aprobate;

. Angajament legal - fazd in procesul executiei bugetare reprezentind orice act

juridic din care rezultd sau ar putea rezulta o obligatie pe seama fondurilor publice;

. Articol bugetar - subdiviziune a clasificafiei cheltuielilor bugetare, determinati in

functie de caracterul economic al operatiunilor in care acestea se concretizeaza si care
desemneaza natura unei cheltuieli, indiferent de actiunea la care se referd;

Buget - document prin care sunt prevazute si aprobate in fiecare an veniturile si
cheltuielile sau, dupa caz, numai cheltuielile, in functie de sistemul de finantare a
institutiilor publice;

Clasificatie bugetard - gruparea veniturilor si cheltuielilor bugetare intr-o ordine
obligatorie si dupd criterii unitare;

Credit - parlea dreapta a oriclirui cont - relafie bineasca apidruta in legitura cu
acordarea de imprumuturi in bani unor persoane (fizice sau juridice) sau in legatura cu
aménarea platii pentru merfurile/serviciile prestate;

Credit bugetar - suma aprobata prin buget, reprezentind limita maxima péni la care se
pot ordonanta si efectua pliti in cursul anului bugetar pentru angajamentele
contractate in cursul exercijiului bugetar si/sau din exercitii anterioare pentru acfiuni
multianuale, respectiv se pot angaja, ordonanta si efectua plati din buget pentru
celelalte actiuni;

Cerere de deschidere de credite bugetare - aprobare comunicati Trezoreriei Statului de
citre Ordonantatorul principal de credite in limita cireia se pot efectua repartizari de
credite bugetare

7.1.10.Executic bugetari - activitatea de incasare a veniturilor bugetare si de efectuare a platii

cheltuielilor aprobate prin buget;

7.1.11. Exercitiu bugetar - perioada egald cu anul bugetar pentru care se elaboreaza, se

aproba, se executd si se raporteazi bugetul;

7.1.12. Lege bugetard anuald - lege care prevede si autorizeazi pentru fiecare an bugetar

veniturile si cheltuielile bugetare, precum si reglementari specifice exercitiului
bugetar;

7.1.13. Lege de rectificare - lege care modificd in cursul exercitiului bugetar legea bugetarii

anuali;

7.1.14. Lichidarea cheltuielilor - faza in procesul executiei bugetare in care se verifica

existenta angajamentelor, se determind sau se verificd realitatea sumei datorate, se
verifich conditiile de exigibilitate ale angajamentului, pe baza documentelor
justificative care si ateste operatiunile respective;

7.1.15. Ordonantarea cheltuielilor - fazi in procesul executiei bugetare in care se confirma ci

livrdrile de bunuri si de servicii au fost efectuate sau alte creante au fost verificate si ci
plata poate fi realizata;

7.1.16. Plata cheltuielilor - fazi in procesul executiei bugetare reprezentind actul final prin

care institutia publici achita obligatiile sale fata de terti;
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7.2.. PRESCURTARI

72.1. L Lege

7.2.2. OMFP - Ordin al Ministrului Finantelor Publice
7.2.3. DGFP - Directia Generala a Finantelor Publice

7.2.4 SEF  Serviciul Economic Financiar

7.2.5 DGAE Directia Generala Administrativa Economica
7.2.6 DE Directia Economica
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8. DESCRIEREA PROCEDURII

8.1 Generalitati

Bugetul de venituri si cheltuieli este instrumentul principal de conducere , prognozare
si analiza a activititii economico-financiard a institutiei si veriga de bazi a structurii bugetului
Ministerului Educatiei Nationale

Elaborarea proiectului de buget de stat se asigurd de catre Guvern prin Ministerul Finantelor
Publice pe baza proiectelor de buget ale ordonatorilor principali de credite si a bugetelor locale.

8.1.1Proiectele de buget ale ordonatorilor de credite, precum si bugetelor locale se depun la
Ministerul de Finante paina la data de ! iunie a anului precedent , care le examineazé poarté
discutii cu titularii de buget si solicitd modificarile necesare unui echilibru bugetar si incadrarea in
limitele de cheltuieli aprobate,

8.1.2. Astfel definitivate , se depun la Ministerul de Finante ,paiina la data de [ august a anului
precedent,impreuna cu documentatia de fundamentare a indicatorilor.

8.1.3.Ministerul Finantelor inainteazd Guvernului paina la data de 25 septembrie proiectul
bugetului de stat, a bugetului asigurarilor sociale de stat, bugetele fondurilor speciale precum si a
celor locale

8.1.4. Padna la 10 octombrie a fiecarui an, Guvernul le analizeazi si supune spre
aprobare.Deasemenea intocmeste un raport cu indicatorii macroeconomici si situatia economico-
financiard a tarii.

8.1.5. Padnd in data de 28 decembrie bugetul se aprobi de Parlament ,pe ansamblu, pe capitole ,
articole si ordonatori de credite.El cuprinde si transferurile ce se vor efectua pentru judete si
Municipiul Bucuresti .

In bugetul de stat si celelalte bugete nu se pot inscrie si aproba cheltuieli fara stabilirea
resurselor din care urmeazi a fi efectuate.

8.1.6.In cursul exercitiului bugetar , legea bugetara anual poate fi modificatd prin legi
rectificative ,care se prezinta Parlamentului pana cel tadrziu la data de 30 noiembrie a anului in
curs.

Caracteristica principala a clasificatiei bugetare este accea ci sti la baza elabordrii bugetului

de venituri si cheltuieli , in conformitate cu fiecare verig a sistemului bugetar.

8.2 Modul de lucru

Bugetul de venituri ]i cheltuieli al universitatii cu repartizarea pe trimestre se definitiveaz| iar
propunerea de buget se aproba de Consiliul de Administratie ,apoi va fi inaintata Comisiei de
Buget a Senatului Universitatii din Craiova spre aprobare.

Odata cu bugetul de venituri §i cheltuieli se aproba ca anex, lista cuprinzind cheltuielile de
capital, cu defalcare pe surse de finantare §i anume:

-venituri proprii;

-venituri proprii si subventii

-fond special

-cercetare

-finantare de baza

Prevederile capitolului “ Venituri” constituie limite minime, iar cele de la capitolul““Cheltuieli”,
limite maxime.

A Veniturile Universitatii din Craiova se compun din:
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e  Venituri activitatea de invatamant sursa F
1. Venituri proprii formate din:

- sume primite de la M.E.N drept finantare de baza 42.10.38

- venituri proprii din taxe si activ.desf.de inst.inv.sup. 33.10.05

- alte venituri proprii potrivit legii, din care:
- Venituri din donatii si sponsorizari 37.10.01
- venituri din prestari servicii 33.10.08
-Venituri din dobanzi 31.10.03
-Venituri din serbari si spectacole 33.10.09
-Venituri din valorificarea unor bunuri ale adm publ 39.10.01
- Venituri din concesiuni si inchirieri 30.10.05

2 Venituri din activitatea de cercetare stiintifica,proiectare 33.10.20
consultare,expertiza

3 Alocatii de 1a bugetul de stat cu destinatie speciala 43.10.09
a) reparatii capitale
b) subventii pentru camine si cantine studentesti
c) dotari si alte investitii
d) burse
e) alte forme de protectic sociala a studentilor
f) sume alocate pt. realizarea unor obiective de investitii
g) finant.proiect cofinant.din aloc.de la buget si surse ext
h) subventii individ.de sprijin pt.cazare ¢f.OUG nr.73/2004
i) sprijin financiar achizitii calculat. ¢f. HG nr.1294/2004

4 Venituri din microproductie,activatea statiunilor didactice 33.10.16
experimentale,gradini botanice,centre speciale.
5 Venituri proprii ale caminelor si cantinelor 33.10.14

a) din hrana
b)din regie camine cantine
6 Sume provenite din finantare nerambursabila 45.10
¢  Venituri din Mecanism Financiar SEE sursa D

1. Cofinantare publica acordata in cadrul mecanismului SEE  42.08.60
2.Prefinantare 45.08.17

In bugetul de venituri si cheltuieli sunt fundamentate si previzute urmitoarele categorii de
cheltuieli:
e Cheltuieli activitatea de invatamant 65.06

1. cheltuieli pentru activitatea de bazi, in care se cuprind cheltuielile curente si de capital
care asigurd buna functionare a institutiilor pentru instruirea studentilor,cursuri de licenta,
masterat sidoctorat;Aceste cheltuieli cuprind:

a) Cheltuieli pentru finantare de baza

b)Cheltuieli din venituri proprii
2. cheltuieli pentru activitatea de cercetare stiintifici,proiectare,consultanti,expertizi;
3. cheltuieli din alocatii bugetare , cu destinatie speciala:

10
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- cheltuieli achizitii calculatoare pentru studenti
- cheltuieli reparatii capitale;
cheltuieli protectie sociald a studentilor;
- cheltuieli pentru dot#ri si alte investitii;
- cheltuieli pentru burse;
- cheltuieli pentru realizarea unor obiective de investitii.
cheltuieli din subventii acordate pentru cazare
4, cheltuieli pentru microproductie, activitatea statiunilor didactice experimentale, a
gridinilor botanice, a centrelor de specializare si perfectionare si a editurilor;
5. cheltuieli din sume provenite din finantare nerambursabila
e (Cheltuieli pentru activitatea camine cantine 65.11
1. cheltuieli pentru cfimine si cantine studentesti
a)din hrana
b)din regie camine cantine
2 cheltuieli pentru subventii cimine-cantine,

¢  Cheltuieli Mecanism Financiar SEE 65.08

Bugetul se intocmeste de facultati, departamente si DGA E— pentru fondul centralizat, pe an
si defalcat pe trimestre.
A. Veniturile pentru activitatea de baza se realizeaza din:
4a. Sume primite de la MEN pentru activitatea de baza, sume stabilite prin contractul
institutional in functie de numarul de studenti echivalenti si a criteriile de calitate. Din bugetul
alocat de M. E. N. 20% este destinat cheltuielilor materiale si 80% cheltuielilor de personal.
Repartizarea pe facultati a sumelor virate de MEN lunar se face de Directia Resurse Umane si
Salarizare pe baza indicatorilor amintiti mai sus.
b. Venituri proprii obtinute din incasarea de taxe se estimeaza in functie de numarul de
cursanti si de cuantumul taxelor stabilite prin Decizie a Senatului Universitatii la propunerea
facultatilor. Conform hotararii Senatului, 71} din veniturile din taxe raman la dispozitia
facultatilor iar ()", se repartizeaza la fondul centralizat al Universitatii.
c. Venituri din activitatea editurii
Veniturile se stabilesc in functie de planul de tiparire carti si cursuri si de preturile pe pagina.
d. Venituri din sponsorizari
Veniturile primite din sponsorizari in baza contractelor incheiate conform reglementarilor in
vigoare, se cuprind in bugetul de venituri si se utilizeaza conform destinatiei.
e. Venituri din chirii
Cuprind sumele prevazute in contractele de inchiriere incheiate intre Universitate si persoane
juridice,calculate in functie de suprafata inchiriata si de tariful pe metru patrat.
f. Cota de regie din contractele de cercetare
g. Alte venituri
Venituri din valorificarea materialului dendrologic, din valorificarea materialelor obtinute din
casarea bunurilor si a mijloacelor fixe, veniturile din taxe ale bibliotecii, ale studioului de
televiziune si alte venituri.
B. Cheltuieli
La elaborarea bugetului de cheltuieli se va analiza aspectul legalitatii si oportunitatii
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cheltuielilor propuse.

Anexa nr, 2 contine Nomenclatorul cheltuielilor, detaliate conform clasificatiei bugetare si in
cele doua coloane se mentioneaza daca ele se suporta integral din bugetul structurii de
invatamant, din bugetul centralizat, sau partial din cele doua bugete.

a. Cheltuieli de personal

1. Cheltuielile privind salariile se stabilesc de Directia Resurse Umane pe baza statelor de
functiuni, a legislatiei si a prevederilor din Contractul colectiv de munca si se comunica la
facultati, departamente si DGA pentru a fi inglobate in bugetul acestora.

2. Coniributia la constituirea fondurilor la bugetele de asigurari sociale, somaj, sanatate, de
risc si accidente este stabilita prin lege, procentual asupra fondului de salarii.

Contributiile sunt urmatoarele:

-CAS-25%;

- CASS — 10 %;

- Contributie asiguratorie de munca — 2.25%

- L 448/2006

3. Tichetele de masa

Se acorda in baza Legii L48/1998 si a art. din contractul colectiv de munca.

Se estimeaza in functie de:

- nr. salariati

- nr. tichete

- valoarea unui tichet

4. Transportul la si de la locul de munca se stabileste in functie de numarul persoanelor,
distanta si tariful pe km,

5. Cheltuieli de deplasare in tara si in strainatate - se previzioneaza tinand seama de:

- numarul mediu de personal in deplasare, determinat in functie de cerintele compartimentelor
de specialitate

- durata medie a unei deplasari

- valoarea diurnei conform reglementerilor in vigoare

- costul mediu al transportului

- valoarea medie a cheltuielilor de cazare

b. Cheltuieli materiale si servicii

Pentru fiecare alineat al clasificatiei bugetare se au in vedere cheltuielile anului anterior,
cantitati, preturi de achizitie, corelate cu prevederile privind evolutia preturilor.

Se va urmari dimensionarea judicioasa a resurselor necesare, astfel incat sa se asigure
desfasurarea normala a activitatii institutiei, evitandu-se risipa si cheltuielile neoportune,

1. Pentru furnituri de birou se va tine seama de cheltuielile anului anterior, de numarul de
personal care desfasoara activitatea, de evolutia preturilor.

2. Cheltuielile de curatenie se previzioneaza in functie de suprafata, de consumurile normate
si de preturi.

3. Cheltuielile cu incalzirea, iluminat si forta motrica, apa, canala, salubritate se stabilesc in
functie de suprafetele existente, cantitate, pretul la momentul estimarii si de evolutia preturilor
previzionata.

4. Cheltuielile privind piesele de schimb, revizii, carburanti si lubrifianti se calculeaza in
functie de numarul

de masini din parcul auto, de nurnarul de kilometri programati, de starea fizica a masinilor,
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preturi si rata inflatiei.

5. Cheltwielile de transport privind participarea studentilor la concursuri studentesti si alte
actiuni cu caracter stiintific si cultural, se calculeaza in functie de distanta, numar de
participanti si costul mediu al transportului.

6. Cheltuielile privind practica studentilor care se desfasoara in afara localitatii trebuie sa
cuprinda transportul, masa si cazarea studentilor pe perioada practicii. Aceste cheltuieli se

estimeaza in functie de numarul de studenti, cheltuielile cu masa si cazarea pe fiecare student,

care nu trebuie sa fie mai mari decat cele practicate in unitatile din sistemul invatamantului.
La stabilirea cheltuielilor privind practica pedagogica, se vor avea in vedere perioada de
practica, numarul de cadre didactice din invatamantul preuniversitar care asigura practica
studentilor, sporul care se acorda conform reglementarilor si salariul mediu la care se aplica.
7. Cheltwielile privind prestatiile de service, se estimeaza de DGAE in functie de contractele
in curs, numarul de aparate detinute de facultate si pretul mediu pentru service.

8. Cheltuielile pentru achizitionarea bunurilor de natura obiectelor de inventar se stabilesc in
functie de :

- starea, existenta si duratele de folosire pentru echipamente, lenjerie, accesorii, mobilier si
echipamente de

birou aflate in dotare;

- necesitatile urgente de completare;

- numarul de personal;

- preturi.

9. Materialele de laborator — volumul cheltuielilor se stabileste pentru fiecare laborator, in
functie de numarul lucrarilor, numarul de studenti, valoarea medie a unei lucrari

10. Carti, publicatii periodice(abonamente) si materiale documentare — bugetul de cheltuieli
pentru acest articol se fundamenteaza de Biblioteca Universitatii din Craiova, in functie de
solicitarile facultatilor, evolutia preturilor, de aparitiile editoriale.

11. Bugetul cheltuielilor cu protectia muncii se estimeaza de compartimentul de resort,
pornind de la cerintele prvederilor legale in functie de numarul de personal si preturi.

12. Cheltuieli privind pregatirea profesionala a angajatilor

13. Cheltuielile de protocol se estimeaza conform regiementarilor privind constituirea
fondului la dispozitia rectorului, in functie de numarul de personal si cuantum.

14,Cheltuieli de reparatii curente

- se inventariaza necesarul de lucrari de reparatii pentru anul urmator.Se considera reparatie
curenta acea reparatie care are valoarea de péna la 5 % din valoarea cladirii supusa
reparatiei,reparatie capitala —care are valoare de pana la 60% din valoarea cladirii ce necesita
reparatii. Pentru reparatiile capitale si lucrarile de constructii noi sau in continuare, se fac

propuneri separate pe surse de finantare,pentru lucrarile nominalizate ,care vor insoti proiectul

de buget inaintat M. E. N.-ului, pana la data de 01 iulie ale anului precedent celui de
plan
c. Cheltuieli cu burse
in functie de numarul fizic al studentilor beneficiari de burse si de cuantumul stabilit prin
regulament, se stabileste suma necesara platii burselor.Numarul de beneficiari de burse va fi
transmis de directia de informatizare la solicitarea Ministerului Educatiei Nationale,
d. Cheltuieli de capital
1. Bugetul cheltuielilor privind reparatiile capitale se intocmeste de compartimentul tehnic
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pornind de la necesitatea efectuarii acestora, pe obiective.
2. Bugetul cheltuielilor de capital se intocmeste de compartimentul tehnic, pe obiective.
Propunerile de buget se intocmesc dupa cum urmeaza:
- la facultati, propunerile de buget, se intocmesc de prodecanul cu baza materiala sau de
administratorul sef al facultatii, se aproba de conducerea facultatii, se semneaza de decan si
sunt transmise citre Directia Economica Biroul Alocatii Bugetare si Contabilitate in vederea
centralizarii;
- la compartimentele functionale propunerile de buget vor fi semnate de seful
compartimentului respectiv si remise Directiei Economice in vederea centralizarii.
Termenul de depunere a propunerilor de buget pentru anul urmator se inainteaza la Directiei
Economice in vederea centralizarii cel mai tarziu in luna- noiembrie -a anului in curs. Bugetul
de venituri si cheltuieli va fi actualizat ori de cate ori va fi nevoie.

Modelul Bugetului de venituri si cheltuieli pentru facultati este redat in Anexa .
5.2 Bugetul activitatii de cercetare
Se intocmeste la nivelul departamentului de cercetare pe baza propunerilor de cheltuieli pe
care le-au facut conducatorii de proiecte de cercetare, in devizele antecalcul la contractele de
cercetare sau la propunerile de proiecte de cercetare.
Cheltuielile se stabilesc pe articolele clasificatie bugetare tinand cont de prevederile de la
activitatea de baza —invatamant.
5.3 Camine —cantine
Bugetul de venituri se constituie din :
1. Subventia alocata de MEN prin contractul complementar, in functie de numarul de studenti
din camine.
2, Veniturile din taxa de camin care se incaseaza de la studentii cazati. Taxa de camin se
stabileste tinandu-se cont de urmatoarele elemente:
- numarul de numarul de locuri de cazare;
- subventiile calculate;
- numarul de studenti scutiti de plata taxei de camin, conform reglementarilor in vigoare — fii
de cadre didactice, bursieri ai statului roman;
- cheltuielile estimate privind intretinerea, dotarea si functionarea caminelor
3. Chirii asupra spatiilor din camine inchiriate pe baza de contract
4. Regia de hrana care se aplica asupra costului de achizitie al alimentelor
5. Alte cheltuieli ale caminelor-cantinelor taxa de internet, taxa parcare, sume obtinute din
valorificarea materialelor rezultate din casarea bunurilor, etc.
Cheltuielile privind functionarea caminelor si cantinelor se stabilesc pe articolele clasificatiei
bugetare tinand cont de prevederile de la activitatea de baza — invatamant.
5.4 Statiuni didactice
Bugetul de venituri si cheltuieli al statiunilor didcatice se se intocmeste in functie de planul de
cultura,efectivul de animale, cantitatea de vinuri si bauturi alcoolice existente in stoc si care se
produce in anul respectiv.Veniturile si cheltuielile se stabilesc prin fisele tehnologice care se
intocmesc pe fiecare cultura, categorie de animal si semifabricat. Veniturile sunt in functie de
productia medie pe unitatea de masura si pretul de livrare, iar cheltuielile in functie de
lucrarile si materialele necesare prevazute in normativele de cheltuieli
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9.RESPONSABILITATI
9.1 Conducatorul institutiei —Rector Prof.univ.dr.Spinu Cezar lonut
9.1.1. Aproba si avizeaza Proiectul de Buget al Universitatii din Craiova

9.2 Directorul -DGA
9.2.1 Aproba Referatele pentru modificarea Detalierii trimestriale ale cheltuielilor
materiale,capital
9.2.2 Aproba si avizeaza Proiectul de Buget al Universitatii din Craiova
9.2.3 Asigura resurscle necesare pentru buna desfasurare a lucrarilor aferente
fundamentarii bugetului de venituri si cheltuieli.
9.3 Director Departament
9.3.1 Coordoneaza activitattle de modificare a cheltuielilor cu salarizarea ,
materiale ,burse ,capital
9.3.2 Comunica Directiei Resurse Umane si Salarizare si Directiei
Economice toate informatiile necesare si modificarile aparute in vederea fundamentarii
cheltuielilor de salarizare, materiale,capital pentru anul/trimestrul urmator
9.3.3 Coordoneaza toate activitatile desfasurate in cursul acestei Proceduri
9.3.4 Elaboreaza si transmite Directiei Economice,respectiv Biroului
Alocatii Bugetare si Contabilitate de Gestiune Proiectul de Buget de venituri si cheltuieli cu
salarizarea, materiale,capiial
9.3.5 elaboreaza Referatele pentru modificarea Detalierii trimestriale ale
cheltuielilor cu salariile, materiale,capital.

9.4 Director economic Ec Mic Ionela
Coordoneaza activitatile de elaborare a Proiectul de Buget al Universitatii din Craiova

9.5 Directia Economica
9.5.1 Executa procedura de elaborare a proiectului de buget prin intermediul Biroului
Alocatii Bugetare si Contabilitate de Gestiune si actualizeaza modificarile in cadrul lunii si
trimestrului pentru venituri si cheltuieli cu salariile, materiale, capital burse transport
studenti,etc

9.6 Serviciile din cadrul D.G.A

9.6.1 Elaboreaza si transmite biroului Alocatii Bugetare si Contabilitate de Gestiune
Proiectul de Buget partea de cheltuieii materiale,capital burse,transport studenti etc

9.6.2 Elaboreaza Referatele pentru modificarea Detalierii trimestriale ale
cheltuielilor materiale capital,burse transport studenti etc
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10. Cuprins
Numarul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale | Pagina
procedurii
operationale
Coperta
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea |

editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
operationale

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 2
operationale -
3. Lista cuprizand persoancle la care se difuzeaza editia sau, dupa, 3

caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale

4 Scopul procedurii operationale 4
3. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 5
6. Documentele de referinta aplicabile activitatii procedurale O
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 7
operationala
8. Descrierea procedurii operationale 9
9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 15
10. Cuprins 16

11. Anexe, inregistrari, arhivari 17
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11. ANEXE
Nr. | Denumirea Elabora- | Aproba | Nr.de Difuzare Arhivare Alte
anex anexei tor t exempl loc | perioa
. are -da
0 1 2 3 4 5 6 7 8
1 Procedura 3 Directia Economica
privind . Directia general
elaborarca si administrativa si
aprobarea economica
bugetului de Departamente,Facultati
venitun si
cheltuieli
3 Anexanr | Directia Economica
Macheta 3 Directia general
bugetului de administrativa si
venituri  si economica .
cheltuieli Departamente,Facultati |
|
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CENTRU DF. COST
BUGET DE VENITURI {I CHELTUIELI PE ANUL 2015
ACTIVITATEA:
Sc aproba.
Prof. Univ.dr. Danisor Dan Clavdiu
DENUMIRE INDICATORI cop Plan TR grim x| Trim 1 Trim IV
| YENITURI TOTAL - - - 5 .
| Sold la inceputul anului .
2 Yeniturj - curente - - A n N
3 Venituri din concesiuni si inchirieri 30.10.05
4 Taxe si alle vemiluri in invataman 331005
5 Venituri din prestari servicii 121008
[ Venituri din organicare de cursuri de calificare 3z -
7 Venituri din serbari si speciacole 3oy -
3 Dontii sh sponsorizari FTHLOL
4 Veniwri din cercetare 33.00.20
0] Ahe veniwri din prestari servicii 330350
1L Venituri din valorific unor bunuri ale adm publice 39.10
12 Veniturl totale Programe Operationale “ B . 5 &
13 SUBVENTI! de Ja bugewul de stat 42 - -
14 SUBVENTII de la bugetul de siat{cofinantare si TVA aferenta 42,0009
proiccielor finantate din foduri structurale)
SUBVENTII de la bugetul de siat(cofinamare si TVA aferenta
15 proiecielor finamate din faduri sirecturale) in contub platilor efectuate in 41003901
anull curenl
SUBVENTIS de la bugewul de staricoflinantare »1 TVA aferenta
16 proiecielor finantate din foduri structorale) in consul platilor efecioate in 42.00.39.02 -
anii anteriori
17 Venituri din fonduri exieme nerambunabile 45.1001 -
18 Sume primite in comul platitor efeciuate in anul curent 45.1001.01
19 Sume primite in conlul platiler efectuate din anii precedenti 45.10.01.02
20 Sume primite in avans (prefinamare} J5.10.0L.03
21 Veniluri din fonduri externe nerambursabile 45.10.02 - -
2 Sume primite in conul platilor efectuate i anul curem 45.10:02.01
23 Sume primite in conul platilor efectuale din anii precedenti 15.1002.02
24 Sume primite in avans {prefinantare) 45.10.02.03
25 Sume primile in cadrul mecanismului decomarii cererilor de plaa 10.10.16
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Universitatea din Craiova

CENTRU DE COST

BUGET DE VENITURI }I CHELTUIELI PE ARNUL 2015

ACTIVITATEA:
S& aproba,
Prof. Univ.dr.
Danisor Dan Claudiu
lai
Trim Trim Trim Trim
cop L
DENUMIRE INDICATORI Flan I 11 11 v
i CHELTUIELI TOTAL . R
3 TITLOL I. CHELTGIELI DE PERSCNAL 10
{cod 10 + 11 # 12 + 13 + 14 + 15) o - = - =
N Cheltui«li salariale in bani 10.01
Contributii 10.03
3 Indemnizatii de delegare 10.01,11 _
4 Chaltuieli salariale in natura 10.02 . =
5 Tichete de masa 10,032, 01 _
& Horme de hrana 160,82, 03 _
7 TITLUL II. BUNURI SI SERVICII 20
feod 21422+423+24+25+26+27+28+29+30+31) - - - -
8 Bunuri si servicii 20.01 _ - .
9 Furnituri de birou 20.01.01 B
10 Materiale pentru curatenie 20.0L.02 B
11 Incalzit, iluminat si forta motrica 20.01.03 B
12 Apa, canal, salubritate 20.01.04
13 Carburanti 53 lubrifianti 20.01.05 B
14 Piese de schimb 20.05.06 _
15 Transport 20.03.407 _
16 Posta, telecomunicatii,radis, 20.01.08
televizor, internet =
17 Ma:er?ale si prestari servicii cu caracter 20.01.09
functional =
18 hlte punuri si servicii pentru intretiners =i 20.01.30
functionare =
19 Reparatii curenta 20.02 .
20 Medicamente #i materiala sanitare 20.04 .
21 Bunuri da natura obiactelor de inventar 20.05 B
22 Daplasari,detasari,transfaruri 20.06 . B N _ _
23 Deplasari interne,detasari,trasaferur: 20.06.01
24 Deplasari in strainatate 20.06.02 ~
25 Hateriale de laborator 20.09 .
26 Carti publicatii si materiale decumentars 20.11 B
27 Conaultanta si expartiza 20,12 .
23 Pragatire profesionala 20.13
23 Protectia muncii 20.14 B
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0 hite cheltuieli 20.30 _ B B
a1 Reclama si publicitate 20.30.01
12 Protocol si prezentare 20.30.02
a3 Prime de asigurare non-viata 20.30.03
34 Chirii 20.30.04
35 ::;::iilzizvi-"ii pentru transmpiterea 20.30.06
36 ?i;:l:heltuieli autorizate prin dispezitii 20.30.30
37 TITLUL III. DOBANZT 30 _ _ B
** Dabansi aferente datoriei publice interne e
39 TITLUL VII. ALTE TRANSFERURI 56 _ _ .
40 Prgrame din Fd Eursp de dezv Regianala (FEDRI 56.01 . _ .
41 Finantare naticnala 56.01.01
42 Finantare de la Uniunea Eurocpeana 56.01.402
43 Cheltuieli neeligibile 56.01.03
44 Programe din Fandul Su<ial Eurcpean {FSE) 56.02 _ _ .
49 Finantare natisnala 56.02.01
46 Fipantare de la Uniunea Europeana 56.02.02
47 Cheltuieli neeligibile 56.02.03
48 TITLUL VIII ASISTENTA SOCIALA 57 _ _ _
49 Ljutoare scciale 57.02 _ R ~
50 Ajutsare sociale in numerar 57.22.01
11 Alutssre =ociale in natura 5T7.02.02 . B
-1} TITLUL IX. ALTE CHELTUIELI 59 _ _ _
a2 Burse 59.01
54 CHELTUIELI DE CAPITAL (70=71+72) 70 _ N B
5% TITLUL X ACTIVE NEFINANCIARE 7 B ~ B
a6 Active fixe {inclusiv reparatii capitala) T1.01
Reparatii capitale T71.03

INTOCMIT




