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1. SCOPUL PROCEDURII

Scopul prezentei proceduri este de a descrie modalitatea de organizare si desfisuare a
activitatilor de practica pedagogica, in cadrul Programului de formare psthopedagogicd in vederea
certificarii competentelor pentru profesia didacticd, desfasurat prin DPPD in Universitatea din
Craiova. Practica pedagogica asigura corelafia dintre pregitirea teoretici a viitoarelor cadre
didactice si activitatea lor practicd in institutiile de invatamant.

2. CADRUL JURIDIC CARE REGLEMENTEAZA ORGANIZARFEA
SI DESFASURAREA PRACTICII PEDAGOGICE

- Legea Educatiei Nationale nr. 1/20] 1, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 288/2004 privind organizarea studiilor universitare, cu modificirile si completirile
ulterioare;

- Legea nr.258/2007 privind practica elevilor si studentilor, cu modificrile si completarile
ulterioare;

- OM nr.3955/ 2009 privind Cadrul general de organizare a stagiilor de practicd in cadrul
programelor de studii universitare de licenta si de masterat si a Conventiei-cadru privind
efectuarea stagiului de practica in cadrul programelor de studii universitare de licenti si de
masterat;

- O.M.EN. 3312/1998 privind Regulamentul de organizare si desfasurare a practicii
pedagogice;

- O.M.EN. 3077/2000 privind finantarea activitatilor de indrumare a practicii pedagogice a
studentilor;

- OM. nr. 3850 din 02.05.2017 privind aprobarea Metodologiei - cadru de organizare a
programelor de formare psihopedagogica in cadrul institutiilor de invafamant superior
acreditate in vederea certificarii competentelor pentru profesia didactica;

- Regulamentul privind organizarea si functionarea Departamentului  pentru Pregatirea
Personalului Didactic, aprobat de Senatul Universitatii din Craiova (in data de 29.06.2017);

- Carta Universitatii din Crajova.

3. DEFINITII

* Stagiu de practicd — activitatea desfasurata de studenti $i masteranzi, in conformitate cu
Planul de invagamant, care consta in actiuni de observare, proiectare. realizare efectiva si
(auto)evaluare a unor activitati instructiv-educative si care are drept scop exersarea si
verificarea cunostintelor si a abilitatilor pedagogice, metodice si didactice;

* Organizator de practica — institutie de invatamant superior care coordoneazi s
monitorizeaza activitatea de practica pedagogica;

*  Practicant — studentul sau masterandul care desfisoara activitafi de practica pedagogicd in
scopul consolidarii cunostingelor teoretice si al dezvoltarii abilitatilor practice;

*  Cadru didactic supervizor — persoana desemnatad de organizatorul de practicd responsabil
cu planificarea, organizarea sl monitorizarea desfasurarii stagiului de practica;

® Mentor — persoana desemnati de partenerul de practicd, responsabila cu respectarea
condifiilor de pregitire si dobandire de catre practicant a competentelor profesionale
planificate pentru perioada stagiului de practica;

*  Contract privind efectuarea stagiului de practicd — acordul incheiat intre organizatorul de
practicd si practicant, care stabileste cadrul in care se organizeaza si se desfisoara stagiul
de practicd pedagogica, in vederea consolidarii cunostintelor teoretice s1 pentru formarea
abilitatilor, aplicate in concordantd cu specializarea pentru care se instruieste
studentul/masterandul (practicantul).



* Portofoliu de practica — documentul ce atestd nivelul competentelor profesionale
dobandite in urma efecturii stagiului de practica.

4. ORGANIZAREA SI DESFASURAREA ACTIVITATII DE
PRACTICA PEDAGOGICA

Activitatea de practica pedagogicd, la nivelul Universitatii din Craiova, este coordonati si
monitorizatd de Prorectorarul Programe de Studii si Asigurarea Calitdrii si Departamentul
pentru Pregdtirea Personalului Didactic.

Prorectoratul Programe de Studii si Asigurarea Calitdtii coordoneaza parteneriatul cu
Inspectoratul Scolar Judetean Dolj/Mehedinti, elaboreaza documentele de organizare si finantare
a practicii pedagogice.

Universitatea din Craiova stabileste, de comun acord, cu I.S.J. necesarul de cadre didactice
- mentori, pe specialitati si semestre pentru efectuarea practicii pedagogice a studentilor, conform
prevederilor Planului de Invatamant.

La Inceputul anului universitar, Prorectoratul Programe de Studii si Asigurarea Calitdyii
solicitd Inspectoratelor Scolare Judetene Dolj si Mehedinti lista cu scolile de aplicatie si
tutorii/mentorii de practica pedagogica, conform grupelor de practici centralizate |a nivelul
universitatii. Prorectoratul Programe de Studii si Asigurarea Calitdtii incheie un Contract de
colaborare cu Inspectoratele Scolare Judetene Dolj si Mehedinti, in care sunt stipulate drepturile
si obligatiile partilor.

sunt profesorii titulari ai disciplinelor Didactica specialitatii si Didactica domeniului si dezvoltari
In didactica specialitdyii (pentru fiecare specializare).

Intre Universitatea din Craiova, ca institutie organizatoare a practicii pedagogice si mentor
(cadrul didactic din scoala de aplicatie) se incheie un Conrract privind efectuarea stagiului de
practicd pedagogicd, care stipuleaza responsabilititile, drepturile si obligatiile fiecarei parti.

Durata practicii pedagogice este de 78 de ore pentru Nivelul I (42 de ore pentru semestrul
I, 36 de ore pentru semestrul II) $i 42 de ore pentru nivelul II (semestrul I). Accesul practicantulu
la derularea stagiului de practicd pedagogica este condiionat de absolvirea disciplinelor
Psihologia  educaiei, Pedagogie I (Fundamentele Pedagogiei. Teoria $i  metodologia
curriculumului), Pedagogie II (Teoria st metodologia instruirii. Teoria si metodologia evaluarii),
Didactica specialitdii.

Stagiul de practica pedagogica va incepe dupd semnarea contractelor (Contract de
colaborare intre Universitatea din Craiova si ISJ — Dolj/Mehedinti; Contract privind efectuarea
stagiului de practica pedagogica intre Universitatea din Craiova si mentori).

Organizarea practicii pedagogice cuprinde doua etape:

a) Practica pedagogicd de inifiere, etapa cu caracter observatiy (familiarizarea cu
organizarea si desfasurarea procesului instructiv-educativ); in aceasta etapa, este observat mediul
educativ din scoala si din afara scolii, cu o extindere la activitatile extracurriculare si extrascolare,
sunt analizate principalele documente curriculare ale scolii si ale profesorului (plan de invatamant,
orar, programe scolare, planificari, proiecte, manuale, materiale auxiliare etc.). Studentii cunosc si
descriu clasa de elevi, relatiile scoald — familie, formele de activitate, atmosfera din clasi si din
scoala, tipologia si logica activitatilor didactice:

b) Practica pedagogicd propriu-zisd. axata pe implicarea responsabili a studentilor
practicanti (analizi a activitatilor demonstrative. proiectare didactica, sustinere a unor lectii,
(auto)analizi a lectiilor etc.



in cadrul practicii pedagogice vor fi derulate urmatoarele tipuri de activitati:

a) Studiul documentelor institutionale, care reglementeaza procesul instructiv-educativ la
nivelul scolii de aplicatie (documente ale managementului institutiei scolare, proiectul curricular
al scolii);

b) Analiza documentelor curriculare, care reglementeaza procesul de instruire (planul —
cadru de invatamant, programe curriculare elaborate la nivel national, programe curriculare
pentru disciplinele optionale, documente de proiectare didactica, ghiduri metodologice si alte
auxiliare curriculare);

¢) Activitati de observare a activitatilor didactice si extracurriculare. consemnate in
protocoale/grile de observare a activitatilor didactice/extracurriculare;

d) Studiul particularitatiior individuale ale elevilor si a caracteristicilor psihosociale ale
clasei, consemnat in documente specifice (fise de caracterizare psihopedagogica, instrumente ale
tehnicilor sociometrice);

e) Proiectarea, organizarea si sustinerea de activititi didactice;

f)  Proiectarea, organizarea sl monitorizarea de activitati extracurriculare;

g) Workshop-uri organizate de citre mentori; de practicd pedagogicd, de analiza a
activitatilor observate;

h) Activitati de consultanta metodologica acordata de mentorul si supervizorul de practica
pedagogica;

1) Atelierele de evaluare colegiala/autoevaluare a activitatilor didactice sustinute, organizate
de catre mentorii/tutorii de practicd pedagogica.

5. RESPONSABILITATI/OBLIGATII ALE ORGANIZATORULUI DE
PRACTICA PEDAGOGICA

Organizatorul de practica pedagogica desemneaza un cadru didactic supervizor, responsabil
cu planificarea, organizarea si supravegherea desfisurarii pregatirii practice. Cadrul didactic
supervizor, impreuna cu mentorul de practicd urmaresc obiectivele practicii pedagogice

In urma desfasurarii stagiului de practicd, organizatorul va realiza evaluarea sumativa in
cadrul colocviului de practica pedagogica.

Sumele ce urmeazi si fie platite mentorului de practica pedagogica vor fi calculate de
Serviciul Resurse Umane-Salarizare al Universitatii din Craiova, in baza fiselor de pontaj
transmise de mentorul de practica pedagogica si in baza prevederilor legale.

Organizatorul de practica pedagogica are obligatia de a efectua plata drepturilor salariale ce
revin mentorului de practica.

6. RESPONSABILITATI/ATRIBUTII ALE SUPERVIZORULUI
PRACTICII PEDAGOGICE

a) Elaboreazd Programa curriculari a disciplinei Practica pedagogicd in care se regisesc
competentele profesionale si transversale, dar si obiectivele vizate, categoriile de
activitati care fac obiectul stagiului de practicd pedagogica, strategiile de intruire si de
evaluare.

b) Organizeaza si distribuie grupele de practicanti, in conformitate cu lista cu mentori si
cu unitdtile de Invatamant preuniversitar, stabilitdi, de comun acord, de catre
Universitate si ISJ;

¢) Inmaneazi mentorilor, la inceputul perioadei de practicd pedagogica, tabelul nominal
cu studentii repartizati si tine legdtura in permanenti cu acestia;

d) Comunicd mentorilor documentele pe care trebuie sa le si intocmeasca si termenele de
depunere a acestora, la DPPD (sala 323);
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e) Face instructajul studentilor/masteranzilor cu privire att la efectuarea stagiului de
practicd in cadrul programelor de studij universitare de licentd/masterat, cat si la
normele de securitate si sinatate in munca;

f)  Asigura conditiile corespunzatoare organizarii si desfasurarii colocviului de practica;

g) Evalueazi activitatea de practica desfasurata de studenti/masteranzi.

7. RESPONS{&BILITATI/ATRIBUTII ALE MENTORULUI DE
PRACTICA PEDAGOGICA

a) Inainte de Inceperea stagiului de practica, mentorul are obligafia de a face practicantului
instructajul privind normele de securitate s§i sandtate in munci. in conformitate cu
legislatia in vigoare (va lua masurile necesare pentru securitatea §i sanatatea in munci a
practicantului, precum $1 pentru comunicarea regulilor de prevenire asupra riscurilor
profesionale), dar si aspecte referitoare la organizarea si desfasurarea practicii pedagogice;

b) Trebuie sa puni la dispozitia practicantului toate mijloacele necesare pentru dobandirea
competentelor precizate in portofoliul de practicd. Practicantul ramane, pe toatd durata
stagiului de pregatire practicd, student al institutiei de Invatamant superior;

c) Are obligatia de a intocmi lunar fisa de pontaj. Fisa de pontaj va cuprinde: numele
studentilor practicanti; orele efectuate de fiecare student pe zile sl pe total luna (3
ore/sdptimana). Fisele de pontaj vor fi semnate de: profesorul mentor, directorul scolii
unde se desfasoara practica pedagogica si supervizorul, reprezentantul facultatii desemnat
sa coordoneze practica pedagogica. Fisele de pontaj se vor intocmi in doua exemplare: |
exemplar va fi inaintat Departamentului pentru Pregatirea Personalului Didactic al
Universitatii din Craiova pana la data de 15 a lunii urmatoare celei in care s-a efectuat
practica pedagogica, iar 1 exemplar va fi inaintat scolii care urmeazi si faca Statul de
platd, conform calculului efectuat si transmis de Universitatea din Craiova - Serviciul
Resurse Umane Salarizare;

d) Trebuie si intocmeasca si sa depuni la DPPD (sala 323), urmitoarele documente:
® Proces verbal care si demonstreze realizarea instructajului privind efectuarea stagiului

de practicd pedagogici (semnat de supervizor si de mentor) — depus in maxim 2
saptamani de la Inceperea stagiului semestrial de practici pedagogici;

* Orarul mentorului/intervalul orar in care studentii desfisoara activitatea de practici
pedagogica - in maxim 2 saptamani de la Inceperea stagiului semestrial de practica
pedagogici;

o Lista de prezenti a Studentilor - depusa lunar, pand la data de 15 a fiecirei luni
calendaristice (Lista de prezenjd a studentilor va cuprinde numele St prenumele
studenjilor, data, intervalul orar i semndtura fiecdrui student):

* Raport de sintezi a realizirii activitatii de practica pedagogica - depus la finalul
semestrului, in maxim 2 saptamani de la incheierea stagiului semestrial de practica
pedagogica.

e) In cazul unui accident Suportat de practicant, fie in cursul lucrului, fie in timpul
deplasirii la lucru, mentorul de practicd se angajeazi si Instiinteze supervizorul cu
privire la accidentul care a avut loc.

8. RESPON SABILIT;\TI/ATRIBUIII ALE PRACTICANTILOR

a) Studentii/masteranzii au obligatia de a se prezenta la locul de practica in perioada
stabilitd, si respecte instructajul realizat de supervizorul practicii pedagogice si
Regulamentul de ordine interioari impus de conducerea institutiei gazda, si-si Insuseasca
cunostintele si si-si dezvolte abilitatile cerute prin portofoliul de practica;

b) Studentii/masteranzii practicanti participa activ la activitatile desfasurate de partenerul de
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practica, daca acestea sunt in interesul specializarii, al dezvoltirij cunoasterii, dar numai
dupa efectuarea instructajelor de protectie a muncii specifice acelor activitati,

9. EVALUAREA STAGIULUI DE PRACTICA

Evaluarea finala a practicii pedagogice consti in:
a) Susinerea si analiza Portofoliuluj specific practicii pedagogice;
b) analiza Fisei de evidenid a activitdtilor de practica pedagogicd, realizata de cadrul
didactic-mentor si in care se regasesc evaluari realizate pe pracursul stagiului de practica
pedagogica si recomandari, observatii privind participarea fiecarui student.

Portofoliul studentului de practicd pedagogica trebuie sa includa:

Fisa de evidenta a practicii psihopedagogice

Plan cadru de invatimant (model)

Programa scolari a specialitatii (model)

Planificare calendaristici (anuald, semestriala, pe unitafi de invitare) (model)

Figele de asistents ale lectiilor model din practica observativa

Proiectele de lectie ale lectiilor sustinute si proiecte de lectie reprezentative ale lectiilor
asistate
¢ Figsele de evaluare a lectiilor sustinute
* Fisa psihopedagogici a unuj elev
* Chestionar de apreciere a relatiei cu mentorul de practica psihopedagogica
 Adeverinta de practica eliberati de institutie, semnati de directorul unitatii si de mentor.

Sustinerea colocviului de practica se face in perioada presesiunii, mai exact in ultima zi de
Intanire a supervizorului cu studentii, conform orarului.

10. DISPOZITII FINALE

Prezenta Proceduri poate fi actualizatd in conformitate cu modificarile ulterioare ale
prevederilor legale in domeniu.

Prezenta Procedura a fost aprobat de Senatul Universitatii din Craiova, in sedinta din data de
26 octombrie 2017,

RECTOR, PRESEDINTE,

Prof. univ. dr. Ionut Cezar SPINU Prof. univ. dr. ing. Stefan GHEORGHE
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