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Procedura
Organizarea si derularea deplasarilor externe
(altele decat Erasmus)

1. Scopul procedurii

Procedura stabileste modul in care se realizeaza derularea deplasarilor externe efectuate de
cadrele didactice si personalul administrativ al Universitatii din Craiova, in vederea participarii la
conferinte, seminarii, stagii de formare, etc.

2. Domeniul de aplicare

Procedura este utilizatd de catre Departamentul de Relatii Internationale al Universitatii din
Craiova, de catre coordonatorii facultatilor/departamentelor, precum si de alte structuri institutionale
implicate in organizarea si derularea deplasarilor externe efectuate de cadrele didactice si personalul
administrativ al Universitatii din Craiova.

3. Documente de referinta:

v" Regulamentul de organizare si functionare al Departamentului de Relatii Internationale al
UCv;

v Acordurile inter-institutionale Tncheiate intre UCv si universitati partenere.

4. Abrevieri
DRI - Departamentul de Relatii Internationale al Universitatii din Craiova
UCv - Universitatea din Craiova

5. Pregatirea mobilitatilor

Cadrele didactice si personalul administrativ care doresc sa efectueze o deplasare externa in
vederea participarii la conferinte, seminarii, stagii de formare, etc, trebuie sa completeze o Cerere de
deplasare externa (Anexa 1) care poate fi descarcata de pe site-ul Universitatii sau se poate procura de
la Departamentul de Relatii Internationale al Universitatii.

Dupa obtinerea numarului de Inregistrare de la Registratura Universitdtii si a avizelor de la
nivelul facultatii (Aviz Dir. Departament, Decan, Dir.de proiect/Grant/Coordonator Erasmus al
Facultatii/Departamentului), solicitantul depune cererea la Departamentul de Relatii Internationale,
insotitd de invitatie/acceptul lucrarii/copie dupa taxa de participare/programul manifestarii.

Cererea trebuie depusa la Departamentul de Relatii Internationale cu cel putin doud saptamani
inainte de efectuarea deplasarii.


mailto:relint@central.ucv.ro

Departamentul de Relatii Internationale inregistreaza cererea la nivelul departamentului si o
inainteaza Rectorului si Prorectorului pentru Relatii Internationale (Coordonator Institutional Erasmus)
spre avizare.

Dupa obtinerea acestor avize, Departamentul de Relatii Internationale intocmeste Dispozitia de
deplasare (Anexa 2 - daca se solicita finantare sau Anexa 3 - daca finantarea se realizeaza din surse
proprii), pdstreazd o copie a acesteia, transmite originalul la contabilitate si cate o copie la
Departamentul de Resurse Umane si la facultate.

6. Finalizarea mobilitatii

La revenirea 1n tard, conform normelor legale in vigoare, in termen de 2 zile lucratoare,
beneficiarul mobilitatii va prezenta Directiei Financiare, documente justificative care sa ateste
efectuarea deplasarii.



ANEXE

Anexa 1 Cerere de deplasare externd

Anexa 2 Dispozitia de deplasare (daca solicita finantare)

Anexa 3 Disporzitia de deplasare (daca finantarea este din
surse proprii)

Anexa 4 Dispozitia de deplasare (afiliere)




PROCEDURA DEPLASARE EXTERNA

FACULTATE
(Avize)

DEPARTAMENTUL DE
RELATII INTERNATIONALE

DEPARTAMENTUL DE
RELATII INTERNATIONALE

DEPARTAMENTUL DE
RELATII INTERNATIONALE

FACULTATE (copie)




Director Departament Decan Dir. de proiect/Grant/ Coordonator Institutional
Coordonator Erasmus Erasmus
(Facultate/Departament)

Nr. inregistrare ............... din.......... [oiiiiiin, [
Aviz Rector,

CERERE DE DEPLASARE EXTERNA

Domnule Rector,

SUBSEMNATUI(R) .+ vt et et e e e e e e e e e e e , avand functia de ... ,
Departamentul ..........cooooiiii s ,Facultatea ..........cocoi i e, VATOE
sa binevoiti a-mi aproba cererea de deplasare n interes de serviciu n perioada
........................................................................................ , 12 UNIVEISITALEa. ... ..o, OTASUL

, In vederea

cu mijlocul de transport cavion o treno masina
o 2.Diurna(nr. zile).......... o 3.Cazare (nr. nopti) :......... 0 4.Taxa participare : ........c.ccevevenee. o 5.Alte cheltuieli @ ...,

0 Fonduri Erasmus
1. TranSPOIt P& FULA .....eevieieeiriicrcees et cu mijlocul de transport oavion o tren o masina
2. Cheltuieli SUDZISTENEA ........cceiieiie ettt sttt st

o Departament
A I T TS o Yo o1 SR cu mijlocul de transport oavion o treno masina
o 2.Diurna(nr. zile):......... o 3.Cazare (nr. nopti) :......... 0 4.Taxa participare : ........cccceeveene. o 5.Alte cheltuieli & .........cccocveivnen

O L.TranSPOrt P FULA ...c.vveeveieiiririe ettt cu mijlocul de transport cavion o treno masina
o 2.Diurna(nr. zile):......... o 3.Cazare (nr. nopti) :......... 0 4.Taxa participare : ........c.ccoveenene. o 5.Alte cheltuieli : ...

O L.TraANSPONT P& FULA ....veiiiie ettt e cu mijlocul de transport oavion o treno masina
o 2.Diurna(nr. zile):......... o 3.Cazare (nr. nopti) :......... 0 4.Taxa particiPare : .......cccoceeeenne o 5.Alte cheltuieli @ .........cccoeveennn.

O L.TTANSPOIT P FULA ...ttt sttt b bbbt cu mijlocul de transport oavion o treno masina
o 2.Diurna(nr. zile):......... o 3.Cazare (nr. nopti) :......... 0 4.Taxa particiPare : ........cccceeeewne o 5.Alte cheltuieli : ...
O Alte fonduri (DreCiZapi CATE)................cooouoviieiiiiiiiiieee et

O L. TraNSPOT P& FULA ..ttt ettt cu mijlocul de transport cavion o treno masina
o 2.Diurna(nr. zile).......... o 3.Cazare (nr. nopti) :......... 0 4.Taxa participare : ........c.ccovvuene. o 5.Alte cheltuieli : ........ccoooviienne,

Anexez copii/scan e-mail dupa urmatoarele acte doveditoare : O invitatie, 0 acceptul lucrarii, o programul manifestarii, o valoare
taxa participare, O altele (PIECIZALL CATE).......c.erueruirtirtertirteteeieit ettt et ettt b b bt e b e e et et ek e e st et e b e et e b e e b e s b e e bRt s b se b s nn e en e e s e e ene e
La revenirea in tara, conform normelor legale in vigoare, in termen de 2 zile lucratoare, voi prezenta Directiei Economice
documente justificative care sa ateste deplasarea mea.

Data Semnatura

Domnului Rector al Universitatii din Craiova



Universitatea din Craiova "o UNIVERSITATEA DIN CR/0,

® s T INTERNATIC INALF

DEPARTAMENTUL DE RELATII INTERNATIONALE o
Craiova, Str. A. I. Cuza, nr. 13, 200585, / '
tel./ fax: +40-251-419030
WWW.UCV.r0

DISPOZITIA

Nr din / /

n temeiul Hot&rarii Guvernului Romaniei nr. 518 din 10.07.1995 modificata cu H.G. 420 din 24.07.1998

RECTORUL
dispune:
1. Dispune deplasarea domnului (doamnei)
Universitatea Facultatea
Departamentul ,n tara localitate

Scopul deplasarii

Deplasarea are loc in perioada

2. Cheltuielile de transport international pe ruta

sunt suportate de iar cheltuielile de subzistenta in

strainatate de

diurna , Zile , cazare , taxa de participare

3. Pe perioada deplasarii se asigura salariul in tara conform normelor in vigoare.
4. Serviciile Rectorat, Resurse Umane — Salarizare vor duce la indeplinire prevederile prezentei

dispozitii.

Rector, Director economic,

Document intocmit de , avand functia de , In
cadrul Departamentului de Relatii Internationale.



http://www.ucv.ro/

Universitatea din Craiova e UNIVERSTATER DIN CRAIoy,
DEPARTAMENTUL DE RELATII INTERNATIONALE @ T m— L
Craiova, Str. A. I. Cuza, nr. 13, 200585,
tel./ fax: +40-251-419030
WWW.UCV.ro

DISPOZITIA

Nr din / /

n temeiul Hot&rarii Guvernului Romaniei nr. 518 din 10.07.1995 modificata cu H.G. 420 din 24.07.1998

RECTORUL
dispune:

1. Dispune deplasarea domnului (doamnei)

Universitatea Facultatea

Departamentul ,n tara localitate

Scopul deplasarii

Deplasarea are loc in perioada

2. Cheltuielile de transport si subzistenta in strdindtate sunt suportate de participant.
3. Pe perioada deplasarii se asigura salariul in tara conform normelor in vigoare.
4. Serviciile Rectorat, Resurse Umane — Salarizare vor duce la indeplinire prevederile prezentei

dispozitii.

Rector, Director economic,


http://www.ucv.ro/

Universitatea din Craiova e UNIVERSTATER DIN CRAIoy,
DEPARTAMENTUL DE RELATII INTERNATIONALE @ T m— L
Craiova, Str. A. 1. Cuza, nr. 13, 200585, '
tel./ fax: +40-251-419030
WWW.UCV.ro

DISPOZITIA

Nr din / /

n temeiul Hot&rarii Guvernului Romaniei nr. 518 din 10.07.1995 modificat3 cu H.G. 420 din 24.07.1998

RECTORUL
dispune:

Achitarea taxei de afiliere a UNIVERSITATII DIN CRAIOVA la
din tara:

V3 rugdm s3 alocati din fondurile valutare ale UNIVERSITATII DIN CRAIOVA suma
de , prin intermediul BANCII COMERCIALE ROMANE pand la data de
, pe adresa (banca beneficiarului)

in contul nr beneficiar

pentru

Anexam documentele Tn care este inscrisa taxa solicitata.

Rector, Director economic,

Director Departamentul de Relatii Internationale


http://www.ucv.ro/

